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Presentación 

 

El Archivo Central de la Municipalidad de Heredia como ente rector del Sistema 

Archivístico Municipal, elaboró el presente cuadro de clasificación institucional de 

documentos.  

 

El objetivo de este documento, es que todas las oficinas custodien los documentos y 

expedientes de una manera normalizada. Para lo cual deben recrear este cuadro de 

clasificación, dentro de cada uno de sus archivadores por medio de carpetas 

colgantes. 

 

Para lograr este objetivo, se debe aplicar lo mencionado en este documento, en el 

Reglamento del Sistema Archivístico de la Municipalidad de Heredia, así como en la 

Ley 7202 del Sistema Nacional de Archivos y su reglamento ejecutivo. 

 

Este cuadro de clasificación aplica para los documentos en soporte papel y soporte 

electrónico, para ambos soportes se debe crear la estructura de carpetas 

correspondiente ya sea en el archivador en caso de ser físico o en caso de ser 

electrónico en el espacio del servidor asignado por TI para esta tarea.  

 

Sobre el uso de la correspondencia 

 

La correspondencia: Es un tipo de documentación que reciben todas las unidades 

administrativas de la Municipalidad y posee las siguientes características: 

_ Pueden ser originales o copias. 

_ No está vinculada a ningún procedimiento administrativo. 

_ Aporta información de muy distinto tipo. 

_ La correspondencia no se debe ordenar por enviada y recibida, sino que cada carta 

debe ir unida a su respuesta. 

_ La correspondencia, tanto emitida como recibida, que forma parte de un 

expediente, se 

 ordena con dicho expediente. 

_ La correspondencia que acompaña a una información importante, facturas, 

informes u  

otros documentos, se archiva en función de esta información adjunta. 
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_ La correspondencia que se organiza como tal es la que no forma parte de un 

expediente ni acompaña a una información importante, es decir, que se limita a una 

información más genérica. 

 

Sobre la clasificación de los documentos 

 

El cuadro de clasificación institucional, es la suma de cada uno de los cuadros de 

clasificación de cada una de las oficinas productoras de la Municipalidad. 

Corresponde a un trabajo intelectual que busca plasmar en el espacio como se deben 

de archivar los documentos, siguiendo una secuencia lógica y normalizada para toda 

la Municipalidad.  

 

En este sentido, el Reglamento ejecutivo de la Ley 7202 define en el artículo 50, la 

función de clasificar documentos de la siguiente manera: 

“La Función de Clasificar. Clasificar es la labor intelectual de agrupar 

jerárquicamente los documentos de un fondo mediante agregados o 

clases, desde los más amplios a los más específicos, de acuerdo con los 

principios de procedencia y orden original; para lo cual se identifican 

los tipos y series documentales, se evidencian las relaciones que existen 

entre ellos y se organizan en una estructura lógica, llamada cuadro de 

clasificación que refleja jerárquicamente dichas relaciones.” 

 

Igualmente, el inciso b) del artículo 50 indica que la clasificación orgánica de los 

documentos se realiza de la siguiente manera:  

 

“b-. Clasificación Orgánica: Aquella en la que las series se agrupan de 

acuerdo con las diferentes divisiones administrativas o la estructura 

orgánica de la entidad que las producen, reproduciendo sus 

Departamentos, Secciones, Unidades, etc., y su estructura jerárquica, 

desde las Unidades Administrativas de mayor a menor jerarquía.”  

 

Es por este motivo que el cuadro de clasificación institucional de la Municipalidad 

de Heredia está basado en un sistema orgánico, en donde se debe reflejar en forma 

completa las oficinas productoras de la Municipalidad y de la Administración 

Pública (en caso necesario). Sin embargo, se debe aclarar que, a la hora de ponerlo 

en práctica, se abren únicamente las carpetas de las oficinas con los cuales se tiene 

relación.  

 

Para aplicar este sistema se debe identificar el destinatario y el remitente de la 

correspondencia con el fin de ubicarlos dentro de la estructura orgánica. Ejemplo: 

En una misma carpeta se ubicarán los documentos recibidos y enviados de la 

Defensoría de los Habitantes. 
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Sobre la posición de las viñetas en caso de expedientes físicos  

 

Para la organización de los documentos dentro del archivador, es necesario tener en 

cuenta lo señalado en el artículo 28 del Reglamento del Sistema Institucional de 

Archivos de la Municipalidad de Heredia. 

 

“Los archivos de gestión custodiarán la documentación mediante el sistema 

archivístico de Clasificación Orgánica, obedeciendo la estructura orgánica y 

deberán contar con los materiales, espacio físico, equipo, mobiliario 

suficiente y recurso humano idóneo para conservar adecuadamente la 

integridad  

La estructura orgánica en guías de colores estandarizadas es la siguiente: 

Ámbito de Acción Color Ejemplo 

Ámbitos Blanco 
Ámbito de la Oficina 

Productora 

Mayor Jerarquía Nivel 

Colegiado 
Amarillo Concejo Municipal* 

Mayor Jerarquía Nivel 

Activo 
Naranja Alcaldía 

Dependencias de Concejo 

y Asesorías de la Alcaldía 
Celeste 

Auditoría Interna / 

Planificación Institucional 

Direcciones y 

dependencias de la 

Alcaldía 

Verde 
Dirección de Inversión 

Pública 

Secciones y Unidades Rosa 
Sección de Talento 

Humano 

Series/Tipos 

documentales 
Blanco 

Cartas, Circulares, 

Informes… 

* El Concejo Municipal no maneja fondo documental, este es administrado desde la 

Secretaría del Concejo Municipal.  
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Por este motivo, en el cuadro de clasificación de cada una de las oficinas, se aplica esta 

secuencia de colores además en las viñetas dentro de las carpetas colgantes se dispondrán 

de la siguiente manera. 

 

• Posición uno: Mayor Jerarquía Nivel Colegiado y Activo (Concejo Municipal y 
Alcaldía) 

• Posición dos:  Dependencias de Concejo, Direcciones y Asesorías de la Alcaldía   

• Posición tres:  Departamentos, Secciones y Unidades tomando como referencia el 

orden jerárquico institucional  

• Posición cuatro: Secciones y Unidades tomando como referencia el orden jerárquico 

institucional 

 

Sobre la creación de los acrónimos 
 

Para garantizar una adecuada clasificación de los documentos y expedientes, el Archivo 

Central primero debe darse a la tarea de identificar todos los tipos y series documentales que 

crea la Municipalidad. Una vez identificados los documentos debe crear un identificador 

único (alfabético), el cual le permita dar trazabilidad a cada uno de los documentos y 

expedientes que crea la Municipalidad.  

La construcción de este identificador único seguirá la siguiente estructura: Acrónimo de la 

Dirección + Acrónimo del Departamento + Acrónimo de la Sección + Acrónimo del tipo 

documental.  

Sobre la creación de los códigos 
 

Para la creación de los códigos de cada tipo documental registrado se va a trabajar basados 
en la Norma técnica nacional: Lineamientos para la descripción archivística, emitida por la 
Junta Administrativa del Archivo Nacional mediante acuerdo Nº 13 tomado en la sesión 
ordinaria n° 44-2020 celebrada el 02 de diciembre del 2020 
La construcción de este identificador único seguirá la siguiente estructura:  

a) Código del país, en el caso de Costa Rica se indicará: 506. 
b) Código del fondo (se utilizará el código de la institución productora): 197 correspondiente 

a la Municipalidad de Heredia.  

c) Código del Subfondo: Se define en la siguiente tabla el código de cada Subfondo.  
d) Código de la serie: Número consecutivo compuesto de cuatro dígitos definidos en el 
presente cuadro de clasificación 
e) Código de la subserie: Número consecutivo compuesto de dos dígitos definidos en el 
presente cuadro de clasificación 
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Códigos por Departamento  

Nivel 
Subfondo 

Código de subfondos Subfondos Documentales Acrónimo 

Subfondo 1 001 Concejo Municipal CM 

Subfondo 2 001-001 Secretaría Concejo Municipal SCM 

Subfondo 2 001-002 Secretaría  de Comisiones AMH-SCM 

Subfondo 2 001-003 Auditoria Interna AI 

Subfondo 1 002 Alcaldía Municipal AMH 

Subfondo 2 002-001 Vice alcaldía VMH 

Subfondo 2 002-002 Planificación Institucional PI 

Subfondo 2 002-003 Tecnología de Información STI 

Subfondo 2 002-004 Comunicación Institucional OCI 

Subfondo 2 002-005 Contraloría de Servicios CS 

Subfondo 2 002-006 Control Interno CI 

Subfondo 2 002-007 Control Fiscal y Urbano CFU 

Subfondo 2 002-008 Ingeniería de Procesos IP 

Subfondo 2 002-009 
Seguridad Ciudadana 

DSC 
Seguridad Interna 

Subfondo 3 002-009-001 Estacionamiento Autorizado DEA 

Subfondo 2 002-010 Dirección Desarrollo Socioeconómico y Cultural DSEC 
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Subfondo 3 002-010-001 Gestión Cultural GC 

Subfondo 3 002-010-002 Centro Cultural Omar Dengo CCHOD 

Subfondo 3 002-010-003 Accesibilidad y Discapacidad AD 

Subfondo 3 002-010-004 Intermediación Laboral IL 

Subfondo 3 002-010-005 Sección de Gestión Social Inclusiva GSI 

Subfondo 3 002-010-006 Subproceso Turismo TU 

Subfondo 3 002-010-007 Palacio de los Deportes  PDDH 

Subfondo 3 002-010-008 Bienestar Animal BA 

Subfondo 2 002-011 Dirección de Asesoría y Gestión Jurídica DAJ 

Subfondo 2 002-012 Dirección Financiera Administrativa DF 

Subfondo 3 002-012-001 Presupuesto PRM 

Subfondo 3 002-012-002 Talento Humano TH 

Subfondo 3 002-012-003 Proveeduría PRMH 

Subfondo 3 002-012-004 Tesorería TM 

Subfondo 3 002-012-005 Contabilidad CM 

Subfondo 3 002-012-006 Archivo Central AC 

Subfondo 3 002-012-007 Servicios Generales SG 

Subfondo 2 002-013 Dirección de Inversión Publica DIP 

Subfondo 3 002-013-001 Desarrollo Territorial DT 

Subfondo 3 002-013-002 Gestión Ambiental GA 
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Subfondo 3 002-013-003 

Gestión Vial 
DGV 

Promoción Social Gestión Vial 

Caminos y Calles NO POSEEN 

Subfondo 3 002-013-004 Gestión de Partidas Comunitarias GPC 

Subfondo 2 002-014 Dirección de Servicios y Gestión Tributaria DST 

Subfondo 3 002-014-001 Aseo de Vías, Ornatos y Sitios Públicos OA 

Subfondo 3 002-014-002 Campo Ferial CF 

Subfondo 3 002-014-003 Cementerio Central ACE 

Subfondo 3 002-014-004 Gestión Integral de Residuos GIR 

Subfondo 3 002-014-005 Mercado Municipal MM 

Subfondo 3 002-014-006 

Servicios Tributarios 

SST Patentes 

Plataforma 

Subfondo 3 002-014-007 Valoración y Catastro SCV 

Subfondo 3 002-014-008 Proceso de Bosque de la Hoja CRBH 

Subfondo 3 002-014-009 Servicios de Parques y Ornatos SP 

Subfondo 2 002-015 Salud Ocupacional SO 

Subfondo 2 002-016 Comisión de Gobierno Local Abierto CGLA 

Subfondo 2 002-017 Comisión Mejora Regulatoria Institucional CMRI 

Subfondo 2 002-018 Comité Categoría Municipales Pro Bandera Azul CCMBA 
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Subfondo 2 002-019 Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos CISED 

Subfondo 2 002-020 Comité Municipalidad de Heredia del PGAI CMHPGAI 

Subfondo 2 002-021 Comité Municipalidad de Emergencias CME 

Subfondo 2 002-022 Comité de Ética CE 

Subfondo 2 002-023 Comité Estratégico de Tecnologías de Información CETI 

Subfondo 2 002-024 Comité Institucional de Control Interno CICI 
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CONCEJO MUNICIPAL 
 

SECRETARIA DEL CONCEJO 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-001 Secretaría Concejo Municipal  506-197-001-001 CM-SCM 

    0001 Correspondencia  
506-197-001-001-
0001 

CM-SCM-OF 

    0002 
Actas de Elecciones de la 
Gobernación de Heredia 

506-197-001-001-
0002 

CM-SCM-ACT-
EGH 

    0003 
Actas de la Junta 
Cantonal de Caminos 

506-197-001-001-
0003 

CM-SCM-ACT-
JCC 

    0004 
Actas de la Junta Directiva 
de la Empresa de Servicios 
Públicos de Heredia  

506-197-001-001-
0004 

CM-SCM-ACT-
JD-ESPH 

    0005 
Actas de Licitaciones 
Municipales 

506-197-001-001-
0005 

CM-SCM-ACT-
LM 

    0005 
Actas del Concejo de 
Distrito de San Francisco 

506-197-001-001-
0006 

CM-SCM-ACT-
DISTSF 

    0007 
Actas del Concejo 
Municipal 

506-197-001-001-
0007 

CM-SCM-ACT-
CM 

    0008 
Actualización de valores de 
terrenos  

506-197-001-001-
0008 

CM-SCM-
ACTU-VT 

    0009 
Aprobación de tarifas de 
patentes 

506-197-001-001-
0009 

CM-SCM-
APROBTP 

    0010 
Bitácora de 
reconstrucción del 
mercado municipal 

506-197-001-001-
0010 

CM-SCM-BIT-
RECOMM 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-001 Secretaría Concejo Municipal  506-197-001-001 CM-SCM 

    0011 Certificaciones  
506-197-001-001-
0011 

CM-SCM-
CERT 

    0012 
Certificados del tribunal 
superior de cuentas 

506-197-001-001-
0012 

CM-SCM-
CERTS-TSC 

    0013 Colección de Fotografías  
506-197-001-001-
0013 

CM-SCM-
COL-FOT 

    0014 Contratos 
506-197-001-001-
0014 

CM-SCM-
CONTR 

    0015 
Control de Asistencia de 
Regidores  

506-197-001-001-
0015 

CM-SCM-
CTRL-AREG  

    0016 Convenciones colectivas 
506-197-001-001-
0016 

CM-SCM-
COCO 

    0017 
Cuaderno de actas de 
elecciones 

506-197-001-001-
0017 

CM-SCM-
CUAD-ACT-
ELEC 

    0018 
Denuncias penales a 
terceros 

506-197-001-001-
0018 

CM-SCM-
DEN-PEN 

    0019 Escrituras 
506-197-001-001-
0019 

CM-SCM-
ESCRIT 

    0020 
Expediente de control de 
activos 

506-197-001-001-
001-0010 

CM-SCM-
EXP-CTRLA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-001 Secretaría Concejo Municipal  506-197-001-001 CM-SCM 

    0021 
Expediente del Bosque de 
la Hoja 

506-197-001-001-
001-0011 

CM-SCM-
EXP-BH 

    0022 
Expedientes de 
Calificación de Idoneidad 

506-197-001-001-
001-0012 

CM-SCM-
EXP-CALID 

    0023 
Expedientes de 
Contratación Directa 

506-197-001-001-
001-0013 

CM-SCM-
EXP-
CONTRATD 

    0024 
Expediente de 
Contrataciones 

506-197-001-001-
001-0014 

CM-SCM-
EXP-
CONTRATS 

    0025 
Expedientes de Control 
Interno (Concejo 
Municipal) 

506-197-001-001-
001-0015 

CM-SCM-
EXP-CTRLIN-
CM 

    0026 
Expedientes de Control 
Interno (Secretaría) 

506-197-001-001-
001-0016 

CM-SCM-
EXP-CTRLIN-
SCM 

    0027 
Expediente de 
construcción 

506-197-001-001-
001-0017 

CM-SCM-
EXP-CONST 

    0028 Expediente de convenios 
506-197-001-001-
001-0018 

CM-SCM-
EXP-CONV 

    0029 
Expediente de cuentas por 
pagar 

506-197-001-001-
001-0019 

CM-SCM-
EXP-CP 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-001 Secretaría Concejo Municipal  506-197-001-001 CM-SCM 

    0030 
Expediente de diligencia 
de la Policía Municipal 

506-197-001-001-
0030 

CM-SCM-
EXP-DPM 

    0031 
Transcripciones de actas 
celebradas por los 
Concejos de Distrito 

506-197-001-001-
0031 

CM-SCM-
TRANS-ACT-
CODIS 

    0032 
Expediente de 
Hermandades 

506-197-001-001-
0032 

CM-SCM-
EXP- HER 

    0033 
Expedientes de 
Licitaciones Públicas 

506-197-001-001-
0033 

CM-SCM-
EXP-LICP 

    0034 
Expediente de medidas de 
terrenos municipales 

506-197-001-001-
0034 

CM-SCM-
EXP-MTERR- 

    0035 
Expediente de mociones 
presentadas al Concejo 

506-197-001-001-
0035 

CM-SCM-
EXP-MCM 

    0036 
Expediente de 
nombramientos 

506-197-001-001-
0036 

CM-SCM-
EXP-NOMB 

    0037 Expediente de normativa 
506-197-001-001-
0037 

CM-SCM-
EXP-NOR 

    0038 

Expediente de la primera 
sesión de trabajo del 
Cuarto del Congreso 
Centroamericano 

506-197-001-001-
0038 

CM-SCM-
EXP-PSTCCC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-001 Secretaría Concejo Municipal  506-197-001-001 CM-SCM 

    0039 
Expediente de sesiones 
del Concejo Municipal 

506-197-001-001-
0039 

CM-SCM-
EXP-SESCM 

    0039-01 
Expediente de boletas de 
estacionamiento 

506-197-001-001-
0039-01 

CM-SCM-
EXP-BOLEST 

    0039-02 
Expediente de Policía 
Municipal  

506-197-001-001-
0039-02 

CM-SCM-
EXP-POLM 

    0039-03 
Expediente de Erosión de 
terrenos  

506-197-001-001-
0039-03 

CM-SCM-
EXP-ERTE 

    0039-04 Pagos de impuestos  
506-197-001-001-
0039-04 

CM-SCM-
PAGIMP 

    0039-05 
Inscripción Sociedades 
Anónimas  

506-197-001-001-
0039-05 

CM-SCM-
INSSA 

    0039-06 

Expediente de 
Mecanismos de vigilancia 
de las Comunidades de 
Heredia  

506-197-001-001-
0039-06 

CM-SCM-
EXP-
MEVICOHE 

    0039-07 

Expediente de Solicitud 
de Actividades Agrícolas 
en Cerro Dantas  

506-197-001-001-
0039-07 

CM-SCM-
EXP-SAACD 

    0039-08 

Expediente del Ministerio 
de Salud ante situaciones 
de salud pública  

506-197-001-001-
0039-08 

CM-SCM-
EXP- 
MSSITSP 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-001 Secretaría Concejo Municipal  506-197-001-001 CM-SCM 

    0039-09 

Expediente para la 
mitigación del riesgo por 
inundaciones  

506-197-001-001-
0039-09 

CM-SCM-
EXP-MITRIIN 

    0039-10 
Expedientes de 
declaratorias  

506-197-001-001-
0039-10 

CM-SCM-
EXP-DECL 

    0039-11 
Expedientes de solicitudes 
de desfogues pluviales  

506-197-001-001-
0039-11 

CM-SCM- 
EXP-SDP 

    0039-12 
Informes de la Contraloría 
General de la República  

506-197-001-001-
0039-12 

CM-SCM-INF-
CGR 

    0039-13 
Expediente de 
Movimientos de tierra  

506-197-001-001-
0039-13 

CM-SCM- 
MOVTI 

    0039-14 
Solicitud de cierre de 
calles  

506-197-001-001-
0039-14 

CM-SCM- 
SOLCC 

    0039-15 
Expediente de solicitudes 
de patentes temporales  

506-197-001-001-
0039-15 

CM-SCM-
EXP-SOLPT 

    0039-16 

Expediente de Traspasos 
de derechos por uso de 
nichos  

506-197-001-001-
0039-16 

CM-SCM-
EXP-TRDEUN 

    0039-17 
Expediente de proyectos 
de vivienda  

506-197-001-001-
0039-17 

CM-SCM-
EXP-PROVIV 

    0039-18 Expediente de mermas  
506-197-001-001-
0039-18 

CM-SCM-
EXP-MER 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-001 Secretaría Concejo Municipal  506-197-001-001 CM-SCM 

    0039-19 
Expediente de 
expropiaciones  

506-197-001-001-
0039-19 

CM-SCM-
EXP- EX 

    0039-20 
Expediente de festejos 
populares  

506-197-001-001-
0039-20 

CM-SCM-
EXP-FP 

    0039-21 
Expediente de denuncias 
contra la Municipalidad  

506-197-001-001-
0039-21 

CM-SCM-
EXP-DENM 

    0039-22 Expediente de derribos  
506-197-001-001-
0039-22 

CM-SCM-
EXP-DERR 

    0039-23 Expediente de desalojos  
506-197-001-001-
0039-23 

CM-SCM-
EXP-DES 

    0039-24 
Expediente de alquileres 
en el Mercado Municipal  

506-197-001-001-
0039-24 

CM-SCM-
EXP-AMM 

    0040 
Expediente de traspaso de 
áreas públicas 

506-197-001-001-
0040 

CM-SCM-
EXP-TRAP- 

    0041 
Expediente del Juzgado 
de Hacienda Municipal 

506-197-001-001-
0041 

CM-SCM-
EXP-JHM- 

    0042 
Expediente del Plan 
Regulador de Heredia 

506-197-001-001-
0042 

CM-SCM-
EXP-PRH 

    0043 

Expediente de 
procedimientos 
administrativos 
ordinarios o disciplinarios 

506-197-001-001-
0043 

CM-SCM-
EXP-PAOD 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-001 Secretaría Concejo Municipal  506-197-001-001 CM-SCM 

    0044 
Expedientes de sesiones 
de la Junta Vial Cantonal  

506-197-001-001-
0044 

CM-SCM-
EXP-SJVC 

    0045 
Expediente de solicitudes 
de becas 

506-197-001-001-
0045 

CM-SCM-
EXP-SOLBE 

    0046 
Informe de Auditoría 
externa 

506-197-001-001-
0046 

CM-SCM-INF-
AE 

    0047 Informe de auditoría   
506-197-001-001-
0047 

CM-SCM-INF-
AU 

    0048 Informes de comisiones 
506-197-001-001-
0048 

CM-SCM-INF-
COM 

    0049 Informes de labores anual 
506-197-001-001-
0049 

CM-SCM-INF-
LA 

    0050 
Informes de Labores 
Anual de Auditoría 
Interna 

506-197-001-001-
0050 

CM-SCM-AI-
INF-LAAI 

    0051 

Libro de acuerdos y 
resoluciones de la 
Intendencia Municipal de 
Heredia 

506-197-001-001-
0051 

CM-SCM-LIB-
ACUR-IMH 

    0052 
Libro de Circulares sobre 
inspecciones de Hacienda 

506-197-001-001-
0052 

CM-SCM-LIB-
CIRIH 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-001 Secretaría Concejo Municipal  506-197-001-001 CM-SCM 

    0053 Libros de Comunicados 
506-197-001-001-
0053 

CM-SCM-LIB-
CO- 

    0054 
Libros de Cuentas por 
cobrar de la 
Municipalidad 

506-197-001-001-
0054 

CM-SCM-LIB-
CCM 

    0055 
Libro de gastos 
municipales 

506-197-001-001-
0055 

CM-SCM-LIB-
GM 

    0056 
Libro de órdenes de pago 
contra fondos de 
enseñanza 

506-197-001-001-
0056 

CM-SCM-LIB-
OPCFE 

    0057 
Libro de Recibos de 
Dinero del Tesorero 
Municipal 

506-197-001-001-
0057 

CM-SCM-LIB-
RDT 

    0058 Libro Diario de Caja 
506-197-001-001-
0058 

CM-SCM-LIB.-
DC 

    0059 
Libro Diario General de 
ingresos y egresos 
Municipales. 

506-197-001-001-
0059 

CM-SCM-LIB-
GIEM 

    0060 
Libro Mayor General de 
Egresos 

506-197-001-001-
0060 

CM-SCM-LIB-
MGE 

    0061 
Libro Mayor General de 
Ingresos 

506-197-001-001-
0061 

CM-SCM-LIB-
MGI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-001 Secretaría Concejo Municipal  506-197-001-001 CM-SCM 

    0062 
Libros de Registros de 
Correspondencia 

506-197-001-001-
0062 

CM-SCM-LIB-
ROF 

    0063 
Libros de Registros de 
Cheques 

506-197-001-001-
0063 

CM-SCM-LIB-
RCHQ 

    0064 
Libros de Terrenos de 
Ejidos, reducidos a 
domino particular 

506-197-001-001-
0064 

CM-SCM-LIB-
TEJIDOMP 

    0065 
Libros de Ventas de tierra 
de dominio particular. 

506-197-001-001-
0065 

CM-SCM-LIB-
VTDOMP 

    0066 
Lista de Personas con 
casas en Heredia 

506-197-001-001-
0066 

CM-SCM-LIS-
PERSCAH 

    0067 
Listas del Cuerpo 
Electoral 

506-197-001-001-
0067 

CM-SCM-LIS-
CE 

    0068 Mapas 
506-197-001-001-
0068 

CM-SCM-MAP 

    0069 
Órdenes de Jueces de Paz 
de Heredia 

506-197-001-001-
0069 

CM-SCM-
ORD-JPH 

    0070 Perfiles de funcionario 
506-197-001-001-
0070 

CM-SCM-
PERFFUN 

    0071 Planes Estratégicos 
506-197-001-001-
0071 

CM-SCM-
PLEST 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-001 Secretaría Concejo Municipal  506-197-001-001 CM-SCM 

    0072 Presupuesto Municipal 
506-197-001-001-
0072 

CM-SCM-
PRESM 

    0073 
Propuesta de Proyecto 
Cantonal mejoras de 
abastecimiento de agua 

506-197-001-001-
0073 

CM-SCM-
PROYC-MAA 

    0074 
Quejas Presentadas al 
Gobernador de Heredia 

506-197-001-001-
0074 

CM-SCM-
QUEJ-PGH 

    0075 Reclamos administrativos 
506-197-001-001-
0075 

CM-SCM-
RECLAdm 

    0076 Recortes de periódicos 
506-197-001-001-
0076 

CM-SCM-
RECPER 

    0077 Registros de caja chica  
506-197-001-001-
0077 

CM-SCM-RCC 

    0078 Reglamentos 
506-197-001-001-
0078 

CM-SCM-Reg 

    0079 
Expediente de Remate de 
patentes  

506-197-001-001-
0079 

CM-SCM-
EXP-REMPA 

    0080 
Remodelación de 
infraestructura municipal 

506-197-001-001-
0080 

CM-SCM-RIM 

    0081 
Reportes mensuales de 
ingresos y egresos 

506-197-001-001-
0081 

CM-SCM-
REPMIE 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-001 Secretaría Concejo Municipal  506-197-001-001 CM-SCM 

    0082 Requisiciones  
506-197-001-001-
0082 

CM-SCM-REQ 

    0083 Solicitud de Construcción 
506-197-001-001-
0083 

CM-SCM-
SOLCONST 

    0084 
Solicitudes de 
Modificaciones 
Presupuestarias  

506-197-001-001-
0084 

CM-SCM-SMP 

    0085 
Solicitudes presentadas a 
la Secretaría del Concejo 
Municipal 

506-197-001-001-
0085 

CM-SCM-
SOLPSCM 

    0086 
Testimonios de títulos de 
Tierra 

506-197-001-001-
0086 

CM-SCM-
TESTT 

    0087 
Títulos de Terrenos de 
Ejidos 

506-197-001-001-
0087 

CM-SCM-TITE 

    0088 
Transcripciones de 
acuerdos 

506-197-001-001-
0088 

CM-SCM-
TRANSACU 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

    0001 Correspondencia  
506-197-001-002-
0001 

AMH-SCM- OF 

    0002 Circulares 
506-197-001-002-
0002 

AMH-SCM-CIR 

    0003 
Acta de la Comisión de 
Obras Públicas 

506-197-001-002-
0003 

AMH-SCM-
ACT--COMOP 

    0004 
Actas de Comisión 
Hacienda y Presupuesto 

506-197-001-002-
0004 

AMH-SCM-
ACT-COMHP 

    0005 
Actas de la Comisión de 
Accesibilidad y 
Discapacidad (COMAD) 

506-197-001-002-
0005 

AMH-SCM-
ACT-COMAD 

    0006 
Actas de la Comisión de 
Asuntos Ambientales 

506-197-001-002-
0006 

AMH-SCM-
ACT-COMAA 

    0007 
Actas de la Comisión de 
Asuntos Culturales 

506-197-001-002-
0007 

AMH-SCM-
ACT-COMAC 

    0008 
Actas de la Comisión de 
Asuntos Jurídicos 

506-197-001-002-
0008 

AMH-SCM-
ACT-COMAJ 

    0009 
Actas de la Comisión de 
Asuntos Sociales 

506-197-001-002-
0009 

AMH-SCM-
ACT-COMAS 

    0010 
Actas de la Comisión de 
Gobierno y 
Administración 

506-197-001-002-
0010 

AMH-SCM-
ACT-COMGA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

    0011 
Actas de la Comisión de 
la Condición de la Mujer 

506-197-001-002-
0011 

AMH-SCM-
ACT-COMCM 

    0012 
Actas de la Comisión de 
Seguridad 

506-197-001-002-
0012 

AMH-SCM-
ACT-COMSEG 

    0013 
Actas de la Comisión 
Especial de Asuntos 
Internacionales 

506-197-001-002-
0013 

AMH-SCM-
ACT-COMEAI 

    0014 
Actas de la Comisión 
Especial Clínica del 
Control del Dolor 

506-197-001-002-
0014 

AMH-SCM-
ACT-COMECCD 

    0015 
Actas de la Comisión 
Especial de Becas 

506-197-001-002-
0015 

AMH-SCM-
ACT-COMEBE 

    0016 
Actas de la Comisión 
Especial de Bienestar 
Animal 

506-197-001-002-
0016 

AMH-SCM-
ACT-COMEBA 

    0017 
Actas de la Comisión 
Especial de Cementerios 

506-197-001-002-
0017 

AMH-SCM-
ACT-COMECE 

    0018 
Actas de la Comisión 
Especial de Control 
Interno 

506-197-001-002-
0018 

AMH-SCM-
ACT-
COMECTRLI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

    0019 
Actas de la Comisión 
Especial de Feria del 
Agricultor 

506-197-001-002-
0019 

AMH-SCM-
ACT-COMEFA 

    0020 
Actas de la Comisión 
Especial de Mercado 

506-197-001-002-
0020 

AMH-SCM-
ACT-COMEM 

    0021 
Actas de la Comisión 
Especial de Movilidad 
Urbana 

506-197-001-002-
0021 

AMH-SCM-
ACT-COMEMU 

    0022 

Actas de la Comisión 
Especial de 
Nombramiento del 
Comité Cantonal de la 
Persona Joven 

506-197-001-002-
0022 

AMH-SCM-
ACT-
COMENCCPJ 

    0023 

Actas de la Comisión 
Especial de 
Nombramientos 
Especiales y de Juntas de 
Educación y 
Administrativas de 
Escuelas y Colegios 

506-197-001-002-
0023 

AMH-SCM-
ACT-
COMENEJEAEC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

    0024 

Actas de la Comisión 
Especial de 
transformación 
Tecnológica de Heredia  

506-197-001-002-
0024 

AMH-SCM-
ACT-COMETTH 

    0025 
Actas de la Comisión 
Especial de Tránsito 

506-197-001-002-
0025 

AMH-SCM-
ACT-COMETRA 

    0026 
Actas de la Comisión 
Especial de Turismo 

506-197-001-002-
0026 

AMH-SCM-
ACT-COMETU 

    0027 
Actas de la Comisión 
Especial de Ventas 
Ambulantes 

506-197-001-002-
0027 

AMH-SCM-
ACT-COMEVA 

    0028 
Actas de la Comisión 
Especial de Vivienda 

506-197-001-002-
0028 

AMH-SCM-
ACT-COMEV 

    0029 

Actas de la Comisión 
Especial del Comité 
Cantonal de Deportes y 
Recreación de Heredia 

506-197-001-002-
0029 

AMH-SCM-
ACT-
COMECCDRH 

    0030 
Actas de la Comisión 
Especial del Plan 
Regulador 

506-197-001-002-
0030 

AMH-SCM-
ACT-COMEPR 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

    0031 

Actas de la Comisión 
Especial para la 
conservación de las 
piedras andesitas 

506-197-001-002-
0031 

AMH-SCM-
ACT-COMECPA 

    0032 

Actas de la Comisión 
Especial para la revisión y 
priorización de los 
recursos del presupuesto 
participativo 

506-197-001-002-
0032 

AMH-SCM-
ACT-
COMERPRPP 

    0033 
Actas de la Comisión para 
la fijación de los 
alquileres del Mercado 

506-197-001-002-
0033 

AMH-SCM-
ACT-COMFAM 

    0034 
Actas de la Comisión para 
la revisión de manuales 
de comités 

506-197-001-002-
0034 

AMH-SCM-
ACT-COMRMC 

    0035 

Actas de la Comisión 
Especial de 
Transparencia y 
Rendición de Cuentas 

506-197-001-002-
0035 

AMH-SCM-
ACT-COMTRC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

    0036 
Acta de la Comisión 
Especial de Ayudas 
Temporales 

506-197-001-002-
0036 

AMH-SCM-
ACT-COMAT 

    0037 
Control de recibo y envió 
de documentación 

506-197-001-002-
0037 

AMH-SCM-
CTRL-REDOC 

    0038 
Expediente de control de 
activos 

506-197-001-002-
0038 

AMH-SCM-
EXP-CRTLA 

    0039 

Expediente de la 
Comisión de 
Accesibilidad y 
Discapacidad (COMAD) 

506-197-001-002-
0039 

AMH-SCM-
EXP-COMAD 

    0040 
Expediente de la 
Comisión de Asuntos 
Ambientales 

506-197-001-002-
0040 

AMH-SCM-
EXP-COMAA 

    0041 
Expediente de la 
Comisión de Asuntos 
Culturales 

506-197-001-002-
0041 

AMH-SCM-
EXP-COMAC 

    0042 
Expediente de la 
Comisión de Asuntos 
Jurídicos 

506-197-001-002-
0042 

AMH-SCM-
EXP-COMAJ 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

    0043 
Expediente de la 
Comisión de Asuntos 
Sociales 

506-197-001-002-
0043 

AMH-SCM-
EXP-COMAS 

    0044 
Expediente de la 
Comisión de Condición 
de la Mujer 

506-197-001-002-
0044 

AMH-SCM-
EXP-COMCM 

    0045 
Expediente de la 
Comisión de Gobierno y 
Administración 

506-197-001-002-
0045 

AMH-SCM-
EXP-COMGA 

    0046 
Expediente de la 
Comisión de Hacienda y 
Presupuesto 

506-197-001-002-
0046 

AMH-SCM-
EXP-
COMHPRES 

    0047 
Expediente de la 
Comisión de Obras 
Públicas 

506-197-001-002-
0047 

AMH-SCM-
EXP-COMOP 

    0048 
Expediente de la 
Comisión de Seguridad 

506-197-001-002-
0048 

AMH-SCM-
EXP-COMSEG 

    0049 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Asuntos Internacionales 

506-197-001-002-
0049 

AMH-SCM-
EXP-COMEAI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

    0050 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Ayudas Temporales 

506-197-001-002-
0050 

AMH-SCM-
EXP-COMEAT 

    0051 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Becas 

506-197-001-002-
0051 

AMH-SCM-
EXP-COMEBE 

    0052 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Bienestar Animal 

506-197-001-002-
0052 

AMH-SCM-
EXP-COMEBA 

    0053 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Cooperación 
Internacional 

506-197-001-002-
0053 

AMH-SCM-
EXP-COMECI 

    0054 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Cementerios 

506-197-001-002-
0054 

AMH-SCM-
EXP-COMECE 

    0055 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Conservación de Piedras 
Andesitas  

506-197-001-002-
0055 

AMH-SCM-
EXP-COMECPA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

    0056 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Control Interno 

506-197-001-002-
0056 

AMH-SCM-
EXP-
COMECTRLI 

    0057 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Escuela Gran Samaria 

506-197-001-002-
0057 

AMH-SCM-
EXP-COMEEGS 

    0058 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Feria del Agricultor 

506-197-001-002-
0058 

AMH-SCM-
EXP-COMEFA 

    0059 

Expediente de la 
Comisión Especial de la 
Clínica del Dolor Hospital 
San Vicente de Paul  

506-197-001-002-
0059 

AMH-SCM-
EXP-
COMECDHSJVP 

    0060 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Mercado 

506-197-001-002-
0060 

AMH-SCM-
EXP-COMEM 

    0061 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Movilidad Urbana 

506-197-001-002-
0061 

AMH-SCM-
EXP-COMEMU 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

    0062 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Nombramiento del 
Comité Cantonal de 
Deporte y Recreación de 
Heredia (CCDRH). 

506-197-001-002-
0062 

AMH-SCM-
EXP-
COMENCCDRH 

    0063 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Nombramiento 
Especiales y de Juntas de 
Educación y 
Administrativas de 
Escuelas y Colegios 

506-197-001-002-
0063 

AMH-SCM-
EXP-
COMENEJEAEC 

    0064 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Nombramientos del 
Comité Cantonal de la 
Persona Joven 

506-197-001-002-
0064 

AMH-SCM-
EXP-
COMENCCPJ 

    0065 
Expediente de la 
Comisión Especial de 

506-197-001-002-
0065 

AMH-SCM-
EXP-COMETTH 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

Transformación 
Tecnológica de Heredia  

    0066 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Tránsito 

506-197-001-002-
0066 

AMH-SCM-
EXP-COMETRA 

    0067 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Turismo 

506-197-001-002-
0067 

AMH-SCM-
EXP-COMETU 

    0068 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Ventas Ambulantes 

506-197-001-002-
0068 

AMH-SCM-
EXP-COMEVA 

    0069 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Vivienda 

506-197-001-002-
0069 

AMH-SCM-
EXP-COMEV 

    0070 
Expediente de la 
Comisión Especial del 
Plan Regulador 

506-197-001-002-
0070 

AMH-SCM-
EXP-COMEPR 

    0071 
Expediente de la 
Comisión Especial del 
Quinquenio 

506-197-001-002-
0071 

AMH-SCM-
EXP-COMEQ 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

    0072 

Expediente de la 
Comisión Especial Mixta 
Análisis de Reforma de 
Ley de Impuestos 

506-197-001-002-
0072 

AMH-SCM-
EXP-
COMEMARLI 

    0073 

Expediente de la 
Comisión Especial para 
revisión y priorización de 
los recursos del 
Presupuesto Participativo  

506-197-001-002-
0073 

AMH-SCM-
EXP-
COMERPRPP 

    0074 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Transparencia y 
Rendición de Cuentas 

506-197-001-002-
0074 

AMH-SCM-
EXP-COMTRC 

    0075 
Expediente de control 
Interno  

506-197-001-002-
0075 

AMH-SCM-
EXP-CI 

    
0076 Informes de Auditoría Interna 506-197-001-002-

0076 
AMH-SCM-EXP-
INFAI 

    
0077 Formulario de Becas para 

primaria y secundaria 
506-197-001-002-
0077 

AMH-SCM-FOR-
BEPS 

    
0078 Grabaciones de sesiones de 

las Comisiones Especiales  
506-197-001-002-
0078 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-002 Secretaría de Comisiones  506-197-001-002 AMH-SCOM 

    
0079 Solicitudes de salida de 

bodega 
506-197-001-002-
0079 

AMH-SCM-SOLSB 

    
0080 Transcripción de acuerdos del 

Concejo Municipal  
506-197-001-002-
0080 

AMH-SCM-
TRANSACUCM 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-003 Auditoría Interna 506-197-001-003 CM-AI 

    0001 Correspondencia  
506-197-001-003-
0001 

CM-AI-OF 

    0002 Circulares 
506-197-001-003-
0002 

CM-AI-CIR 

    0003 
Control de apertura y 
cierre de libros de actas o 
bitácoras 

506-197-001-003-
0003 

CM-AI-
CTRLLIBACTBIT 

    0004 
Control de préstamo de 
documentos  

506-197-001-003-
0004 

CM-AI-
CTRLPREDOC 

    0005 
Expediente de control de 
activos  

506-197-001-003-
0005 

CM-AI-EXP-
CTRLA 

    0006 
Expediente 
Capacitaciones 

506-197-001-003-
0006 

CM-AI-EXP-CAP 

    0007 
Expediente de 
Contratación  

506-197-001-003-
0007 

CM-AI-EXP-
CONTRAT 

    0008 Expediente de COVID-19 
506-197-001-003-
0008 

CM-AI-EXP-
COVID19 

    0009 
Expediente de Denuncias 
Penales 

506-197-001-003-
0009 

CM-AI-EXP-
DENPE 

    0010 Expediente de Idoneidad 
506-197-001-003-
0010 

CM-AI-EXP-ID 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-003 Auditoría Interna 506-197-001-003 CM-AI 

    0011 
Expediente de 
Normativa  
 

506-197-001-003-
0011 

 

    0012 

Expediente de partidas 
municipales para 
mejoras en asociaciones 
e instituciones públicas 

506-197-001-003-
0012 

CM-AI-EXP-
PMASOIP 

    0013 
Expediente del Plan 
Operativo Anual  

506-197-001-003-
0013 

CM-AI-EXP-POA 

    0014 
Expediente de Denuncias 
Administrativas 

506-197-001-003-
0014 

CM-AI-EXP-
DENADM 

    0015 
Expediente de Informes 
de Auditoría 

506-197-001-003-
0015 

CM-AI-EXP-
INFAU 

    0016 Expediente de personal  
506-197-001-003-
0016 

CM-AI-EXP-PER 

    0017 
Informes Financieros-
Contabilidad 

506-197-001-003-
0017 

CM-AI-INF-
FCONTA 

    0018 
Plan de Trabajo de la 
Auditoría Interna 

506-197-001-003-
0018 

CM-AI-PLTAUI 

    0019 
Expediente de 
Relaciones de Hechos 

506-197-001-003-
0019 

CM-AI-EXP-
REHE 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Concejo 
Municipal 

001-003 Auditoría Interna 506-197-001-003 CM-AI 

    0020 
Expedientes de servicios 
preventivos  

506-197-001-003-
0020 

CM-AI-EXP-SP 

    0021 

Transcripción de 
acuerdos y traslados 
directos del Concejo 
Municipal 

506-197-001-003-
0021 

CM-AI- 
TRANSACUTDCM 

    0022 Vales de caja chica 
506-197-001-003-
0022 

CM-AI-VCC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

002 
Alcaldía 
Municipal 

 506-197-002 AMH 

    0001 Correspondencia 506-197-002-0001 AMH-OF 

    0002 
Actas del Concejo 
Municipal 

506-197-002-0002 AMH-ACT-CM 

    0003 Circulares 506-197-002-0003 AMH-CIR 

    0004 Estado de Tesorería 506-197-002-0004 AMH-EST-TES 

    0005 
Estados Financieros 
Auditados 

506-197-002-0005 
AMH-EST- 
FINAU 

    0006 

Expediente de aprobación 
de quinquenios de 
alquiler de locales del 
Mercado Municipal 

506-197-002-0006 
AMH-EXP-
AQALMM 

    0007 
Expediente de 
construcción de muros 

506-197-002-0007 
AMH-EXP-
CONST-MUR 

    0008 
Expediente de control de 
viajes  del Alcalde 

506-197-002-0008 
AMH-EXP-
CONT-VIAL 

    0009 
Expedientes de Control 
Interno 

506-197-002-0009 
AMH-EXP-
CTRLI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

002 
Alcaldía 
Municipal 

 506-197-002 AMH 

    0010 Expedientes de Convenios 506-197-002-0010 
AMH-EXP-
CONV 

    0011 Expedientes de Denuncias 506-197-002-0011 
AMH-EXP-
DEN 

    0012 
Expedientes de 
Donaciones 

506-197-002-0012 
AMH-EXP-
DON 

    0013 
Expediente de invasiones 
de área pública 

506-197-002-0013 
AMH-EXP-
INVAP 

    0014 
Expediente de 
presupuesto 
extraordinario 

506-197-002-0014 
AMH-EXP-
PRE-EXT 

    0015 
Expediente de 
presupuesto ordinario 

506-197-002-0015 
AMH-EXP-
PRE-ORD 

    0016 

Expedientes de 
Procedimientos 
Administrativos 
Ordinarios o 
Disciplinarios 

506-197-002-0016 
AMH-EXP-
PADMOD 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

002 
Alcaldía 
Municipal 

 506-197-002 AMH 

    0017 
Expedientes de Proyectos 
de Reglamentos 

506-197-002-0017 
AMH-EXP-
PROYREG 

    0018 
Expedientes de recursos 
de revocatoria y apelación 
subsidiaria  

506-197-002-0018 
AMH-EXP-
RRAS 

    0019 
Expedientes de Recursos 
de Amparo 

506-197-002-0019 AMH-EXP-RA 

    0020 
Expedientes de Traspasos 
de áreas públicas 

506-197-002-0020 
AMH-EXP-
TRAP 

    0021 
Expediente de Vehículos 
de la Alcaldía 

506-197-002-0021 
AMH-EXP-
VEH-ALC 

    0022 Facturas 506-197-002-0022 AMH-FAC 

    0023 
Informes Anual de 
Labores  

506-197-002-0023 
AMH-INF-
LABA 

    0024 
Informes de Acuerdos y 
traslados directos del 
Concejo Municipal 

506-197-002-0024 
AMH-INF-
ACUTDCM 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

002 
Alcaldía 
Municipal 

 506-197-002 AMH 

    0025 Informes de Auditoría 506-197-002-0025 AMH-INFAU 

    0026 
Modificaciones 
Presupuestarias 

506-197-002-0026 
AMH-MOD-
PRE 

    0027 Propuestas proyectos 506-197-002-0027 AMH-PRO 
    0028 Requisiciones 506-197-002-0028 AMH-REQ 

    0029 
Solicitudes de salida de 
bodega 

506-197-002-0029 
AMH-SOL-
SAL-BOD 

    0030 
Transcripción de acuerdos 
del Concejo Municipal  

506-197-002-0030 
AMH-
TRANSACUCM 

    0031 Vales de caja chica 506-197-002-0031 AMH-VCC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-001 Vice Alcaldía  506-197-002-001 AMH-VMH 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-001-
0001 

AMH-VMH-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-001-
0002 

AMH-VMH-CIR 

    0003 
Expedientes de 
Comisiones 

506-197-002-001-
0003 

AMH-VMH-EXP-
COM 

    0004 
Expediente de 
Contratación 

506-197-002-001-
0004 

AMH-VMH-EXP-
CONTRAT 

    0005 
Expediente de control de 
activos 

506-197-002-001-
0005 

AMH-VMH-EXP-
CTRLA 

    0006 
Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-001-
0006 

AMH-VMH-EXP-
CTRLI 

    0007 Expediente de normativa 
506-197-002-001-
0007 

AMH-VMH-EXP-
NOR 

    0008 Expediente de personal  
506-197-002-001-
0008 

AMH-VMH-EXP-
PER 

    0009 
Expediente de proyectos 
culturales, sociales y 
deportivos 

506-197-002-001-
0009 

AMH-VMH-EXP-
PROYCSD 

    0010 
Expediente Plan 
Operativo Anual  

506-197-002-001-
0010 

AMH-VMH-EXP-
POA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-001 Vice Alcaldía  506-197-002-001 AMH-VMH 

    0011 
Formularios de Control 
de visitas al Fortín 

506-197-002-001-
0011 

AMH-VMH-FOR-
CTRLFORT 

    0012 Material Divulgativo 
506-197-002-001-
0012 

AMH-VMH-
MATDIV 

    0013 Minutas de Reuniones  
506-197-002-001-
0013 

AMH-VMH-
MINR 

    0014 
Solicitudes de salidas de 
bodega 

506-197-002-001-
0014 

AMH-VMH-
SOLSB 

    0015 

Transcripción de 
acuerdos y traslados 
directos del Concejo 
Municipal 

506-197-002-001-
0015 

AMH-VMH-
TRANSACUTDCM 

    0016 Vales de Caja Chica 
506-197-002-001-
0016 

AMH-VMH-VCC 

    0017 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-001-
0017 

AMH-VMH-INF-
AUIN 

    0018 
Boletas solicitud de 
servicios generales  

506-197-002-001-
0017 

AMH-VMH-
BOLSOLSG 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-002 Planificación Institucional  506-197-002-002 AMH-PI 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-002-
0001 

AMH-PI-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-002-
0002 

AMH-PI-CIR 

    0003 
Evaluaciones al Plan 
Operativo Anual 

506-197-002-002-
0003 

AMH-PI-EV-
POA 

    0004 
Expediente de 
Evaluaciones trimestrales 
al Plan Operativo Anual  

506-197-002-002-
0004 

AMH-PI-EXP-
EV-POATRI 

    0005 
Expediente de Control de 
Activos 

506-197-002-002-
0005 

AMH-PI-EXP-
CTRLA 

    0006 

Expediente de Cantones 
Promotores de los 
Objetivos de Desarrollo 
Sostenible (ODS) 

506-197-002-002-
0006 

AMH-PI-EXP-
CPODS 

    0007 
Expediente de 
Capacitaciones 
Impartidas 

506-197-002-002-
0007 

AMH-PI-EXP-
CAPIM 

    0008 
Expediente de 
Contratación  

506-197-002-002-
0008 

AMH-PI-EXP-
CONTRAT 

    0009 
Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-002-
0009 

AMH-PI-EXP-
CTRLI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-002 Planificación Institucional  506-197-002-002 AMH-PI 

    0010 

Expediente de 
Cooperación Técnica no 
reembolsable con el Banco 
Interamericano de 
Desarrollo (BID) 

506-197-002-002-
0010 

AMH-PI-EXP-
CTRBID 

    0011 Expediente de Idoneidad 
506-197-002-002-
0011 

AMH-PI-EXP-
ID 

    0012 

Expediente de partidas 
municipales de proyectos 
con asociaciones e 
instituciones públicas. 

506-197-002-002-
0012 

AMH-PI-EXP-
PMPROYAIP 

    0013 
Expediente de 
Presupuesto Participativo 

506-197-002-002-
0013 

AMH-PI—
EXP-PRESP 

    0014 
Expediente de 
Procedimiento del 
Presupuesto Participativo 

506-197-002-002-
0014 

AMH-PI-EXP-
PROPRESP 

    0015 

Expediente de 
seguimiento de políticas y 
cambios estratégicos 
institucionales 

506-197-002-002-
0015 

AMH-PI-EXP-
SPCE 

    0016 
Expediente de 
Seguimiento de Proyectos 

506-197-002-002-
0016 

AMH-PI-EXP-
SPROY 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-002 Planificación Institucional  506-197-002-002 AMH-PI 

    0017 
Expediente de 
Seguimiento de Proyectos 
Municipales 

506-197-002-002-
0017 

AMH-PI-EXP-
SPROYM 

    0018 

Expediente de 
formulación del Plan 
Operativo Anual y 
Presupuesto 

506-197-002-002-
0018 

AMH-PI-EXP-
PAO-PRESOR 

    0019 
Expediente Reglamento 
de Partidas Municipales 

506-197-002-002-
0019 

AMH-PI-EXP-
REGPM 

    0020 
Informe de indicadores de 
gestión municipal  

506-197-002-002-
0020 

AMH-PI-INF-
IGM 

    0021 
Informes de Labores 
Anual 

506-197-002-002-
0021 

AMH-PI-INF-
LABAN 

    0022 
Informe de Cumplimento 
de Acuerdos  

506-197-002-002-
0022 

AMH-PI-INF-
CACU 

    0023 Material Divulgativo 
506-197-002-002-
0023 

AMH-PI-
MATDIV 

   

En la tabla: 
Modificaciones 
al Plan 
Operativo 
Anual 

0024 

Expedientes 
Modificaciones al Plan 
Operativo Anual 
 

506-197-002-002-
0024 

AMH-PI-
MOD-POA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-002 Planificación Institucional  506-197-002-002 AMH-PI 

    0025 

Expediente de ajustes al 
Plan Operativo Anual por 
presupuesto 
extraordinario 

506-197-002-002-
0025 

AMH-PI-PDM 

   

En la tabla: 
Plan de 
Desarrollo 
Municipal (se 
separa en dos 
series)  

0026 
Expediente Plan de 
Desarrollo Municipal de 
mediano plazo 

506-197-002-002-
0026 

 

   

En la tabla: 
Plan de 
Desarrollo 
Municipal (se 
separa en dos 
series) 

0027 
Expediente Plan de 
Desarrollo Local de largo 
plazo 

506-197-002-002-
0027 

 

   Nueva  0028 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-002-
0028 

 

   Nueva 0029 

Expediente de aprobación 
de las etapas de 
preinversión de Obra 
Pública 

506-197-002-002-
0029 

 

   Nueva 0030 
Índice de Gestión de 
Servicios Municipales 

506-197-002-002-
0030 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-003 Tecnologías de Información  506-197-002-003 AMH-STI 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-003-
0001 

AMH-STI-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-003-
0002 

AMH-STI-CIR  

    0003 

Boleta de solicitud de 
mantenimiento de equipo 
de Tecnología de 
Información 

506-197-002-003-
0003 

AMH-STI-
BOL-
SOLMETI 

    0004 Control de proyectos 
506-197-002-003-
0004 

AMH-STI-
CRTLPROY 

    0005 Convenios 
506-197-002-003-
0005 

AMH-STI-
CONV 

    0006 Expediente de activos 
506-197-002-003-
0006 

AMH-STI-
EXP-A 

    0007 
Expediente de 
contrataciones 

506-197-002-003-
0007 

AMH-STI-
EXP-
CONTRATS 

    0008 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-003-
0008 

AMH-STI-
EXP-CTRLI 

    0009 
Expediente de desarrollo 
de sistemas de 
información 

506-197-002-003-
0009 

AMH-STI-
EXP-DSI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-003 Tecnologías de Información  506-197-002-003 AMH-STI 

    0010 Expediente de normativa 
506-197-002-003-
0010 

AMH-STI-
EXP-NOR 

    0011 Expediente de pasante 
506-197-002-003-
0011 

AMH-STI-
EXP-PAS 

    0012 Expediente de personal 
506-197-002-003-
0012 

AMH-STI-
EXP-PER 

    0013 
Expediente del Plan 
Operativo Anual 

506-197-002-003-
0013 

AMH-STI-
EXP-POA 

    0014 
Formulario de solicitud de 
vehículo 

506-197-002-003-
0014 

AMH-STI-
FOR-SOLV 

   

En la tabla:  
Informe de 
auditoría  

 

0015 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-003-
0015 

AMH-STI-
INF-AU 

    0016 
Informe de ejecución 
financiera 

506-197-002-003-
0016 

AMH-STI-
INF-EF 

    0017 Informe de labores 
506-197-002-003-
0017 

AMH-STI-
INF-LAB 

    0018 Informe de visita técnica 
506-197-002-003-
0018 

AMH-STI-
INF-VT 

    0019 Inventario de hardware 
506-197-002-003-
0019 

AMH-STI-
INV-HARD 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-003 Tecnologías de Información  506-197-002-003 AMH-STI 

    0020 Manuales 
506-197-002-003-
0020 

AMH-STI-
MAN 

    0021 Manuales de capacitación 
506-197-002-003-
0021 

AMH-STI-
MANCAP 

    0022 Minutas de reuniones 
506-197-002-003-
0022 

AMH-STI-
MINREU 

    0023 
Planes estratégicos 
informáticos 

506-197-002-003-
0023 

AHM-STI-
PLEI 

    0024 Propuestas de servicios 
506-197-002-003-
0024 

AMH-STI-PS 

    0025 Requisiciones 
506-197-002-003-
0025 

AMH-STI-
REQ 

    0026 Sistema de acuerdos 
506-197-002-003-
0026 

AMH-STI-SA 

    0027 
Sistema de auditoría 
(ARGOS) 

506-197-002-003-
0027 

AMH-STI-SAU 

    0028 
Sistema de control de 
marcas 

506-197-002-003-
0028 

AMH-STI-
SCTRLM 

    0029 
Sistema de 
estacionamiento 
autorizado 

506-197-002-003-
0029 

AMH-STI-SEA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-003 Tecnologías de Información  506-197-002-003 AMH-STI 

    0030 
Solicitud de equipo 
multimedia 

506-197-002-003-
0030 

AMH-STI-
SOLEM 

    0031 
Solicitud de 
modificaciones 
presupuestarias 

506-197-002-003-
0031 

AMH-STI-
SOLMODP 

    0032 
Transcripción de acuerdos 
del Concejo 

506-197-002-003-
0032 

AMH-STI-
TRANSACUC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  
Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-004 Comunicación Institucional  506-197-002-004 
AMH-OCI 

    0001 
Correspondencia 

506-197-002-004-
0001 

AMH-OCI-OF 

    0002 Álbum de recortes de 
periódicos  

506-197-002-004-
0002 

AMH-OCI-
ALBRP  

    0003 
Arte gráfico  

506-197-002-004-
0003 

AMH-OCI-
ARTGRA  

    0004 
Boletín  

506-197-002-004-
0004  

AMH-OCI-
BOLET 

    0005 
Circulares 

506-197-002-004-
0005 

AMH-OCI-CIR 

    0006 
Comunicados 

506-197-002-004-
0006 

AMH-OCI-
EXP-COM 

    0007 Expedientes de campañas 
de comunicación 

506-197-002-004-
0007  

AMH-OCI-
EXP-CC 

    0008 Expediente de actividades 
protocolarias 

506-197-002-004-
0008 

AMH-OCI-
EXP-AP 

    0009 
Expediente de 
contratación 506-197-002-004-

0009 

AMH-OCI—
EXP-
CONTRAT 

    0010 Expediente de control de 
activos 

506-197-002-004-
0010 

AMH-OCI-
EXP-CTRLA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  
Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-004 Comunicación Institucional  506-197-002-004 
AMH-OCI 

    0011 Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-004-
0011 

AMH-OCI-
EXP-CTRLI 

    0012 Expediente del Plan 
Operativo Anual  

506-197-002-004-
0012 

AMH-OCI-
EXP-POA 

    0013 Guías de uso de las marcas 
de la Municipalidad de 
Heredia 

506-197-002-004-
0013 

AMH-OCI-
LIBMARM 

    0014 Formulario de 
consentimiento para el uso 
de imagen 

506-197-002-004-
0014 

AMH-OCI-
FOR-CUI 

    0015 Formulario de solicitudes 
de apoyo en comunicación 

506-197-002-004-
0015 

AMH-OCI-
FOR-SOLAC 

    0016 
Fotografías 506-197-002-004-

0016 
AMH-OCI-
FOTO 

    0017 
Vales de caja chica 506-197-002-004-

0017 
AMH-OCI-
VCC 

    0018 Videos 
506-197-002-004-
0018 

AMH-OCI-VID 

    0019 Traslados de acuerdos del 
Concejo Municipal 

506-197-002-004-
0019 

AMH-OCI-
TRANSACUC 

http://www.heredia.go.cr/


Municipalidad de Heredia 

Archivo Central 

Teléfono: (506)2237-7926 

 

Página 64 de 275 

 Fondo: Municipalidad de Heredia  
Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-004 Comunicación Institucional  506-197-002-004 
AMH-OCI 

   Serie nueva 
no está en la 
tabla.  

0020 
Minutas de Comunicación  506-197-002-004-

0020 

 

    0021 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-004-
0021 

AMH-OCI-
EXP-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-005 Contraloría de Servicios  506-197-002-005 AMH-CS 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-005-
0001 

AMH-CS-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-005-
0002 

AMH-CS-CIR 

    0003 
Control de denuncias, 
inconformidades y 
consultas ordinarias 

506-197-002-005-
0003 

AMH-CS-
CONTRDENICOR 

    0004 

Formulario de 
denuncias, 
inconformidades y 
consultas 

506-197-002-005-
0004 

AMH-CS-EXP-
DENIC 

    0005 
Expediente de encuestas 
de satisfacción  

506-197-002-005-
0005 

AMH-CS-EXP-
ENCSAT 

    0006 
Expediente 
Capacitaciones 

506-197-002-005-
0006 

AMH-CS-EXP-
CAP 

    0007 
Expediente de control de 
activos 

506-197-002-005-
0007 

AMH-CS-EXP-
CTRLA 

    0008 
Expediente de 
Contratación 

506-197-002-005-
0008 

AMH-CS-EXP-
CONTRAT 

    0009 
Expediente de Control de 
Limpieza 

506-197-002-005-
0009 

AMH-CS-EXP-
CTRLL 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-005 Contraloría de Servicios  506-197-002-005 AMH-CS 

    0010 
Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-005-
0010 

AMH-CS-EXP-
CTRLI 

    0011 Expediente de Normativa 
506-197-002-005-
0011 

AMH-CS-EXP-
NOR 

    0012 
Expediente Plan 
Operativo Anual  

506-197-002-005-
0012 

AMH-CS-EXP-
POA 

    0013 
Encuesta Índice de 
Gestión Municipal 

506-197-002-005-
0013 

AMH-CS-ENC-
IGM 

    0014 

Informe de denuncias, 
consultas e 
inconformidades del 
Ministerio de 
Planificación Nacional y 
Política Económica 
(MIDEPLAN) 

506-197-002-005-
0014 

AMH-CS-FOR-
DC-INCF-
MIDEPLAN 

    0015 
Material divulgativo de 
pequeño formato 

506-197-002-005-
0015 

AMH-CS-
MATDIVPEF  

    0016 Minutas de Reuniones 
506-197-002-005-
0016 

AMH-CS-
MINREU 

    0017 
Solicitudes de salidas de 
bodega 

506-197-002-005-
0017 

AMH-CS-EXP-
SSB 

http://www.heredia.go.cr/


Municipalidad de Heredia 

Archivo Central 

Teléfono: (506)2237-7926 

 

Página 68 de 275 

 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-005 Contraloría de Servicios  506-197-002-005 AMH-CS 

    0018 

Tiquetes Electrónicos de 
denuncias, 
inconformidades y 
consultas 

506-197-002-005-
0018 

AMH-CS-TEDIC 
 

    0019 Trabajos de estudiantes 
506-197-002-005-
0019 

AMH-CS-TRAB-
EST 

    0020 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 
Municipal 

506-197-002-005-
0020 

AMH-CS- 
TRANSACUCM 

    0021 Vales de Caja Chica 
506-197-002-005-
0021 

AMH-CS-VCC 

    0022 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-005-
0022 

AMH-CS-EXP-
INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-006 Control Interno  506-197-002-006 AMH-CI 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-006-
0001 

AMH-CI-OF 

    0002 
Bitácora control de 
Asesorías y 
Acompañamiento 

506-197-002-006-
0002 

AMH-CI-
BOLET 

    0003 Circulares 
506-197-002-006-
0003 

AMH-CI-CIR 

    0004 
Expediente de Asesoría y 
Acompañamiento  

506-197-002-006-
0004 

AMH-CI-EXP-
ASE-ACO 

    0005 
Expedientes de 
Autoevaluación 
Institucional 

506-197-002-006-
0005 

AMH-CI-EXP-
AUT-INST 

    0006 

Expediente de 
Autoevaluación y 
Valoración de Riesgos de 
la Unidad de Control 
Interno. 

506-197-002-006-
0006 

AMH-CI-EXP-
VAL-RI-CI 

    0007 
Expediente de 
Contrataciones 

506-197-002-006-
0007 

 AMH-CI-
EXP-
CONTRAT 

    0008 
Expediente de  Control 
Activos. 

506-197-002-006-
0008 

AMH-CI- 
EXP-CTRLA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-006 Control Interno  506-197-002-006 AMH-CI 

    0009 

Expedientes de 
Evaluaciones del Sistema 
de Control Interno y 
Riesgos 

506-197-002-006-
0009 

AMH-CI- 
EVSCTRLIR 

    0010 

Expediente de Informes 
de cumplimiento de 
disposiciones de la 
Contraloría General de la 
Republica. 

506-197-002-006-
0010 

AMH-CI-EXP-
IC-CGR 

   

En la TPCD:   
Expediente de 
Informes de 
órganos de 
fiscalización 
externos  

 

0011 
Expediente de Informes 
de fiscalización 

506-197-002-006-
0011 

AMH-CI-EXP-
INF-OF-EXT 

    0012 

Expediente de Informes 
de seguimiento de 
recomendaciones de 
Auditoría Interna de la 
administración. 

506-197-002-006-
0012 

AMH-CI-EXP-
INF-SEG-AI 

    0013 
Expediente de Planes 
Estratégicos de Control 
Interno. 

506-197-002-006-
0013 

AMH-CI- 
EXP-PL-EST-
CI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-006 Control Interno  506-197-002-006 AMH-CI 

    0014 
Expedientes de 
Valoración de Riesgos 

506-197-002-006-
0014 

AMH-CI-EXP-
VAL-RIE 

    0015 
Expediente del Plan de 
Trabajo y de Capacitación 
de Control Interno    

506-197-002-006-
0015 

AMH-CI-EXP-
PT-CAP-CI 

    0016 
Expedientes del Plan 
Operativo Anual (POA).  

506-197-002-006-
0016 

AMH-CI- 
EXP-POA  

    0017 

Expediente del 
Reglamento de Control 
Interno de la 
Municipalidad de Heredia 

506-197-002-006-
0017 

AMH-CI- 
EXP-REG-CI 

    0018 
Informes de 
cumplimiento de acuerdos 
del Concejo Municipal. 

506-197-002-006-
0018 

AMH-CI-INF-
CM 

    0019 
Manuales de 
Procedimientos de 
Control Interno 

506-197-002-006-
0019 

AMH-CI-
PROC-CI 

    0020 Material divulgativo 
506-197-002-006-
0020 

AMH-CI-MD 

    0021 
Política de Seguimiento de 
las evaluaciones del 
Sistema de Control 

506-197-002-006-
0021 

AMH-CI-POL-
EVA-SGIGR 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-006 Control Interno  506-197-002-006 AMH-CI 

Interno y Gestión de 
Riesgos. 

    0022 

Políticas de 
Autoevaluación y 
Valoración de Riesgos 
 

506-197-002-006-
0022 

AMH-CI-AUT-
VAL-RI 

    0023 
Manuales de 
Procedimientos de 
Control Interno 

506-197-002-006-
0023 

AMH-CI-
REGLA 

    0024 
Reglamentos (Publicación 
de los reglamentos en el 
diario oficial La Gaceta) 

506-197-002-006-
0024 

AMH-CI-
REGLA 

   
Serie nueva no 
está en la 
TPCD 

0025 
Planes de trabajo de 
Control Interno  

506-197-002-006-
0025 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-007 Control Fiscal y Urbano  506-197-002-007 AMH-CFU 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-007-
0001 

AMH-CFU-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-007-
0002 

AMH-CFU-CIR 

    0003 
Actas de actividades 
comerciales   

506-197-002-007-
0003 

AMH-CFU-
ACT-ACOMER 

    0004 
Actas de actividades de 
construcción 

506-197-002-007-
0004 

AMH-CFU-
ACT-ACONST 

    0005 
Expediente de actividades 
comerciales 

506-197-002-007-
0005 

AMH-CFU-
EXP-ACOMER 

    0006 
Expediente de 
capacitación 

506-197-002-007-
0006 

AMH-CFU-
EXP-CAP 

    0007 
Expediente de 
construcción 

506-197-002-007-
0007 

AMH-CFU-
EXP-CONST 

    0008 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-007-
0008 

AMH-CFU-
EXP-CONTRAT 

    0009 
Expediente de control de 
activos 

506-197-002-007-
0009 

AMH-CFU-
EXP-CTRLA 

    0010 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-007-
0010 

AMH-CFU-
EXP-CTRLI 

    0011 
Expediente de invasiones 
de área pública 

506-197-002-007-
0011 

AMH-CFU-
EXP-IAP 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-007 Control Fiscal y Urbano  506-197-002-007 AMH-CFU 

    0012 Expediente de normativa  
506-197-002-007-
0012 

AMH-CFU-
EXP-NOR 

    0013 
Expediente de omisiones 
a los deberes de los 
propietarios 

506-197-002-007-
0013 

AMH-CFU-
EXP-OP 

    0014 
Expediente de 
resoluciones municipales 
de ubicación  

506-197-002-007-
0014 

AMH-CFU-
EXP-RMU 

    0015 
Expediente del Plan 
Operativo Anual  

506-197-002-007-
0015 

AMH-CFU-
EXP-POA 

    0016 
Informe de Situación de 
Caso 

506-197-002-007-
0016 

AMH-CFU-ISC 

    0017 
Revisión de inspección de 
Patentes 

506-197-002-007-
0017 

AMH-CFU-RIP 

    0018 
Solicitud de finalización 
obra 

506-197-002-007-
0018 

AMH-CFU-
SOLFO 

    0019 
Solicitudes de Inclusión 
de Multas y Cobros 

506-197-002-007-
0019 

AMH-CFU-ICM 

    0020 
Solicitudes de 
Eliminación de Multas y 
Cobros 

506-197-002-007-
0020 

AMH-CFU-EMI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-007 Control Fiscal y Urbano  506-197-002-007 AMH-CFU 

    0021 Transcripción de acuerdos 
506-197-002-007-
0021 

AMH-CFU- 
TRANSACUCM 

    0022 Vales de caja chica 
506-197-002-007-
0022 

AMH-CFU-VCC 

    0023 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-007-
0023 

AMH-CFU-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-008 Ingeniería de Procesos  506-197-002-008 AMH-IP 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-008-
0001 

AMH-IP-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-008-
0002 

AMH-IP-CIR 

    0003 
Expediente de control 
activos 

506-197-002-008-
0003 

AMH-IP-EXP-
CTRLA 

    0004 
Expediente de mapeo de 
procesos y manuales de 
procedimientos 

506-197-002-008-
0004 

AMH-IP-EXP-
MPMP 

    0005 
Expediente de práctica 
profesional y Trabajo 
Comunal  

506-197-002-008-
0005 

AMH-IP-EXP-
PPTC 

    0006 
Expediente de estudios de 
ingeniería de procesos  

506-197-002-008-
0006 

AMH-IP-EXP-
EIP 

    0007 
Expediente del Plan 
Operativo Anual (POA) 

506-197-002-008-
0007 

AMH-IP-EXP-
POA 

    0008 Minutas de reunión 
506-197-002-008-
0008 

AMH-IP-
MINREU 

    0009 
Transcripción de acuerdos 
del Concejo Municipal 

506-197-002-008-
0009 

AMH-IP-
TRANSACUCM 

    0010 Vales de caja chica 
506-197-002-008-
0010 

AMH-IP-VCC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-008 Ingeniería de Procesos  506-197-002-008 AMH-IP 

    0011 
Expedientes de Control 
Interno  

506-197-002-008-
0011 

AMH-IP –
EXP-INF-
AUIN 

    0012 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-008-
0012 

AMH-IP –
EXP-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-009 Seguridad Ciudadana  506-197-002-009 AMH-DSC 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-009-
0001 

AMH-DSC-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-009-
0002 

AMH-DSC-CIR 

    0003 Acta de entrega de videos  
506-197-002-009-
0003 

AMH-DSC-Act-
EVID 

    0004 Acta de custodia  
506-197-002-009-
0004 

AMH-DSC-
ACT-CUS 

    0005 
Actas de notificación de la 
gestión integral de 
residuos 

506-197-002-009-
0005 

AMH-DSC-
ACT-NGIR 

    0006 
Acta de registro y 
decomiso 

506-197-002-009-
0006 

AMH-DSC-Act-
RD 

    0007 Acta de secuestro 
506-197-002-009-
0007 

AMH-DSC-
ACT-SEC 

    0008 
Bitácora de boletas de 
citación por infracciones a 
la ley de tránsito 

506-197-002-009-
0008 

AMH-DSC-
BIT-BOLCILT 

    0009 
Bitácora de consultas al 
archivo policial 

506-197-002-009-
0009 

AMH-DSC-
BIT-CONAP 

    0010 
Bitácora de control de 
incidencias 

506-197-002-009-
0010 

AMH-DSC-
BIT-CTRLIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-009 Seguridad Ciudadana  506-197-002-009 AMH-DSC 

    0011 
Bitácora de control de 
ingreso de vehículos al 
Palacio Municipal 

506-197-002-009-
0011 

AMH-DSC-
BIT-
CTRLIVPM 

    0012 
Bitácora de control de 
ingreso de visitantes al 
Palacio Municipal 

506-197-002-009-
0012 

AMH-DSC-
BIT-
CTRLIVPM 

    0013 
Bitácora de control de 
visitantes al fortín 

506-197-002-009-
0013 

AMH-DSC-
BIT-
CTRLVFORTIN 

    0014 
Bitácora de entrega de 
equipos y armas 

506-197-002-009-
0014 

AMH-DSC-
BIT-EEA 

    0015 

Bitácora de ingreso de 
personas externas y 
funcionarios al 
departamento 

506-197-002-009-
0015 

AMH-DSC-
BIT-IPEFDPTO 

    0016 
Bitácora de policías de 
tránsito 

506-197-002-009-
0016 

AMH-DSC-
BIT-PT 

    0017 
Boleta de solicitud de 
equipo multimedia 

506-197-002-009-
0017 

AMH-DSC-
BOL-SOLEM 

    0018 
Boletas de suministros de 
la Comisión Nacional de 
Emergencias 

506-197-002-009-
0018 

AMH-DSC-
BOL-SCNE 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-009 Seguridad Ciudadana  506-197-002-009 AMH-DSC 

    0019 
Comprobantes de caja 
chica 

506-197-002-009-
0019 

AMH-DSC-CCC 

    0020 Control de denuncias 
506-197-002-009-
0020 

AMH-DSC-
CTRLDEN 

    0021 
Control de préstamo de la 
sala del Concejo 
Municipal 

506-197-002-009-
0021 

AMH-DSC-
CTRLPRESCM 

    0022 
Control de servicios de 
fumigación 

506-197-002-009-
0022 

AMH-DSC-
CTRLSF 

    0023 
Control de tiempo de 
descanso de cada oficial  

506-197-002-009-
0023 

AMH-DSC-
CTRLDCO 

    0024 Expediente de activos 
506-197-002-009-
0024 

AMH-DSC-
EXP-A 

    0025 Expedientes de armas 
506-197-002-009-
0025 

AMH-DSC-
EXP-ARMAS 

    0026 Expedientes de canes 
506-197-002-009-
0026 

AMH-DSC-
EXP-C 

    0027 
Expediente de 
capacitación Programa 
“Ojos y Oídos” 

506-197-002-009-
0027 

AMH-DSC-
EXP-CAP 

    0028 
Expedientes de compras 
de productos para canes  

506-197-002-009-
0028 

AMH-DSC-
EXP-CPC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-009 Seguridad Ciudadana  506-197-002-009 AMH-DSC 

    0029 
Expediente de 
contrataciones 

506-197-002-009-
0029 

AMH-DSC-
EXP-
CONTRATS 

    0030 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-009-
0030 

AMH-DSC-
EXP-CI 

    0031 Expedientes de denuncia  
506-197-002-009-
0031 

AMH-DSC-
EXP-DEN 

    0032 
Expedientes de donación 
de canes  

506-197-002-009-
0032 

AMH-DSC-
DONC 

    0033 
Expedientes de 
entrenamiento de los 
canes 

506-197-002-009-
0033 

AMH-DSC-
EXP-EC 

    0034 
Expediente de Parte 
Policial Judicial 

506-197-002-009-
0034 

AMH-DSC-
EXP-PPJ 

    0035 Expedientes de personal 
506-197-002-009-
0035 

AMH-DSC-
EXP-PER 

    0036 
Expedientes de quejas y 
denuncias 

506-197-002-009-
0036 

AMH-DSC-
EXP-QDEN 

    0037 
Expedientes del plan 
operativo anual 

506-197-002-009-
0037 

AMH-DSC-
EXP-POA 

    0038 
Expedientes de siniestros 
automovilísticos  

506-197-002-009-
0038 

AMH-DSC-
EXP-SA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-009 Seguridad Ciudadana  506-197-002-009 AMH-DSC 

    0039 
Formularios de revisión 
de boletas 

506-197-002-009-
0039 

AMH-DSC-
FRB 

    0040 
Formulario de revisión y 
control de las unidades 
móviles 

506-197-002-009-
0040 

AMH-DSC-
FRCUM 

    0041 Informes de labores  
506-197-002-009-
0041 

AMH-DSC-Inf-
VE 

    0042 
Informes de ventas 
estacionarias 

506-197-002-009-
0042 

AMH-DSC-Inf-
L 

    0043 
Informes operativos de 
seguridad 

506-197-002-009-
0043 

AMH-DSC-Inf-
OS 

    0044 Infracciones municipales 
506-197-002-009-
0044 

AMH-DSC-IM 

    0045 
Justificaciones de 
llegadas tardías 

506-197-002-009-
0045 

AMH-DSC-JLT 

    0046 Libro de activos 
506-197-002-009-
0046 

AMH-DSC-
LIBA 

    0047 Minutas de reunión 
506-197-002-009-
0047 

AMH-DSC-
MINREU 

    0048 
Notificaciones policiales 
(Inspecciones oculares) 

506-197-002-009-
0048 

AMH-DSC-
NOTP 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-009 Seguridad Ciudadana  506-197-002-009 AMH-DSC 

    0049 Órdenes de compra 
506-197-002-009-
0049 

AMH-DSC-
ORDC 

    0050 
Órdenes de entrega de 
vehículos 

506-197-002-009-
0050 

AMH-DSC-
ORDEV 

    0051 Registro de asistencia 
506-197-002-009-
0051 

AMH-DSC-RA 

    0052 
Registro de entrega y 
recepción de sustancias 
controladas 

506-197-002-009-
0052 

AMH-DSC-
RERSC 

    0053 

Registro de placas 
remitidas al Ministerio de 
Obras Públicas y 
Transporte 

506-197-002-009-
0053 

AMH-DSC-
RPRMOPT 

    0054 Reporte de actividad 
506-197-002-009-
0054 

AMH-DSC-
REA 

    0055 
 
Reporte de recorridos 

506-197-002-009-
0055 

AMH-DSC-
RER 

    0056 
 
 
Reporte de tareas ejecutas 

506-197-002-009-
0056 

AMH-DSC-
RTE 

    0057 Reportes de horas extras 
506-197-002-009-
0057 

AMH-DSC-
RHE 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-009 Seguridad Ciudadana  506-197-002-009 AMH-DSC 

    0058 Requisiciones 
506-197-002-009-
0058 

AMH-DSC-
REQ 

    0059 Sentencias 
506-197-002-009-
0059 

AMH-DSC-
SENT 

    0060 Solicitudes de vehículo 
506-197-002-009-
0060 

AMH-DSC-
SOLV 

    0061 
Solicitudes del Juzgado de 
Tránsito 

506-197-002-009-
0061 

AMH-DSC-
SOLJTRA 

    0062 
Solicitudes de servicios 
K9 

506-197-002-009-
0062 

AMH-DSC-
SOLSK9 

    0063 
Trascripciones de 
Acuerdos del Concejo 
Municipal 

506-197-002-009-
0063 

AMH-DSC-
TRANSACM 

    0064 
Vídeos de monitoreo 
público 

506-197-002-009-
0064 

AMH-DSC-
VIDMP 

    0065 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-009-
0065 

AMH-DSC-
INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Seguridad 
Ciudadana 

002-009-001 Estacionamiento Autorizado 
506-197-002-009-
001 

AMH-DSC-
DEA 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-009-
001-0001 

AMH-DSC-
DEA-OF 

    0002 Circulares  
506-197-002-009-
001-0002 

AMH-DSC-
DEA-CIR 

    0003 Bitácoras de firmas 
506-197-002-009-
001-0003 

DSEC-DEA-
BITF 

    0004 
Bitácoras de trabajos 
realizados 

506-197-002-009-
001-0004 

DSEC-DEA-
BITTR 

    0005 
Bitácoras para el retiro de 
talonarios 

506-197-002-009-
001-0005 

DSEC-DEA-
BITRT 

    0006 
Boletas de infracción de 
tránsito 

506-197-002-009-
001-0006 

DSEC-DEA-
BOLIT 

    0007 Control de infracciones 
506-197-002-009-
001-0007 

DSEC-DEA-
CTRLIN 

    0008 
Estudios de labores 
realizadas por día 

506-197-002-009-
001-0008 

DSEC-DEA-
ELABR 

    0009 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-009-
001-0009 

DSEC-DEA-
EXP-CTRLI 

    0010 
Expediente del plan 
operativo anual 

506-197-002-009-
001-0010 

DSEC-DEA-
EXP-POA 

    0011 
Expedientes Consejo 
Local de Seguridad Vial 

506-197-002-009-
001-0011 

DSEC-DEA-
EXP-COSEVI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Seguridad 
Ciudadana 

002-009-001 Estacionamiento Autorizado 
506-197-002-009-
001 

AMH-DSC-
DEA 

    0012 
Expedientes de 
demarcación vial 

506-197-002-009-
001-0012 

DSEC-DEA-
EXP-DV 

    0013 Expedientes de personal 
506-197-002-009-
001-0013 

DSEC-DEA-
EXP-PER 

   

Se actualizó el 
nombre, en la 
tabla de plazos 
está como: 
Expedientes de 
reclamo por 
infracciones de 
tránsito 

0014 
Expedientes de apelación 
en subsidio 

506-197-002-009-
001-0014 

DSEC-DEA-
EXP-RITRA 

    0015 
Permiso de 
estacionamiento para 
persona con discapacidad 

506-197-002-009-
001-0015 

DSEC-DEA-
PEPD 

    0016 
Reportes anual de 
infracciones de tránsito 

506-197-002-009-
001-0016 

DSEC-DEA-
REPAIT 

    0017 Reportes de cierre de año 
506-197-002-009-
001-0017 

DSEC-DEA-
REPCA 

    0018 Reportes de horas extras 
506-197-002-009-
001-0018 

DSEC-DEA-
REPHE 

    0019 Requisiciones 
506-197-002-009-
001-0019 

DSEC-DEA-
REQ 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Seguridad 
Ciudadana 

002-009-001 Estacionamiento Autorizado 
506-197-002-009-
001 

AMH-DSC-
DEA 

    0020 
Transcripción de 
acuerdos de Concejo 
Municipal 

506-197-002-009-
001-0020 

DSEC-DEA-
TRANSACUCM 

    0021 Vales de caja chica 
506-197-002-009-
001-0021 

DSEC-DEA-
VCC 

    0022 

Expediente de 
Seguimiento de 
Contrataciones 
Administrativas 

506-197-002-009-
001-0022 

DSEC-DEA-
EXP- 

    0023 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-009-
001-0023 

DSEC-DEA-
EXP-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-010 Departamento de Desarrollo Socioeconómico y Cultural  506-197-002-010 AMH-DSEC 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-010-
0001 

AMH-DSEC-
OF 

    0002 
Comprobante de caja 
chica  

506-197-002-010-
0002 

AMH-DSEC-
CCC 

    0003 Expediente de activos  
506-197-002-010-
0003 

AMH-DSEC-
EXP-A 

    0004 
Expediente de 
Administración Centro 
Cívico para la Paz 

506-197-002-010-
0004 

AMH-DSEC-
Exp-ACCP 

    0005 
Expediente de ayudas y 
solicitudes 

506-197-002-010-
0005 

AMH-DSEC-
EXP-AS 

    0006 
Expediente de 
capacitación 

506-197-002-010-
0006 

AMH-DSEC-
EXP-CAP 

    0007 
Expediente de 
contrataciones 

506-197-002-010-
0007 

AMH-DSEC-
EXP-
CONTRATS 

    0008 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-010-
0008 

AMH-DSEC-
Exp-CTRLI 

    0009 
Expediente de estudios 
geológicos 

506-197-002-010-
0009 

AMH-DSEC-
Exp-EG 

    0010 Expediente de normativa 
506-197-002-010-
0010 

AMH-DSEC-
EXP-NOR 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-010 Departamento de Desarrollo Socioeconómico y Cultural  506-197-002-010 AMH-DSEC 

    0011 
Expediente de plan 
operativo anual 

506-197-002-010-
0011 

AMH-DSEC-
EXP-POA 

    0012 
Expediente de proyectos 
socioeconómicos y 
culturales 

506-197-002-010-
0012 

AMH-DSEC-
EXP-PROYSC 

    0013 Transcripción de acuerdos 
506-197-002-010-
0013 

AMH-DSEC-
TRANSACU 

    0014 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-010-
0014 

AMH-DSEC-
EXP-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-001 Gestión Cultural 
506-197-002-
010-001 

AMH-DSEC-
GC 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
010-001-0001 

AMH-DSEC-
GC-OF 

    0002 Circulares  
506-197-002-
010-001-0002 

AMH-DSEC-
GC-CIR 

    0003 
Control de asistencia a 
reuniones 

506-197-002-
010-001-0003 

AMH-DSEC-
GC-CTRLAR 

    0004 
Expediente de 
actividades culturales 

506-197-002-
010-001-0004 

AMH-DSEC-
GC-EXP-
ACULT 

    0005 
Expediente de control 
de activos 

506-197-002-
010-001-0005 

AMH-DSEC-
GC-EXP-
CTRLA 

    0006 
Expediente de 
Estrategia ProyectArte 

506-197-002-
010-001-0006 

AMH-DSEC-
GC-Exp-
EPROYART 

    0007 

Expediente de 
monitoreo de edificios 
patrimoniales del 
cantón de Heredia 

506-197-002-
010-001-0007 

AMH-DSEC-
GC-Exp-
MEPCH 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-001 Gestión Cultural 
506-197-002-
010-001 

AMH-DSEC-
GC 

    0008 
Expediente de la 
Política Cultural del 
Cantón de Heredia 

506-197-002-
010-001-0008 

AMH-DSEC-
GC-PCCH 

    0009 
Expediente de Control 
Interno  

506-197-002-
010-001-0009 

AMH-DSEC-
GC-INF-LAB 

    0010 Informe de labores 
506-197-002-
010-001-0010 

 

    0011 
Material divulgativo de 
pequeño formato 
(Madipef) 

506-197-002-
010-001-0011 

AMH-DSEC-
GC-MADIPEF 

    0012 Minutas de reuniones 
506-197-002-
010-001-0012 

AMH-DSEC-
GC-MINREU 

    0013 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 
Municipal  

506-197-002-
010-001-0013 

AMH-DSEC-
GC-
TRANSACUCM 

    0014 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-
010-001-0014 

AMH-DSEC- 
GC-EXP-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-002 Centro Cultural Herediano Omar Dengo 
506-197-002-010-
002 

AMH-
DSEC-
CCHOD 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-010-
002-0001 

AMH-DSEC-
CCHOD-OF 

    0002 
Boleta de solicitud de 
espacio 

506-197-002-010-
002-0002 

AMH-DSEC-
CCHOD-
BOLSOLE 

    0003 
Expediente de canon de 
arrendamiento 

506-197-002-010-
002-0003 

AMH-DSEC-
CCHOD-
EXP-CANA 

    0004 
Expediente de 
contrataciones 

506-197-002-010-
002-0004 

AMH-DSEC-
CCHOD-
EXP-
CONTRATS 

    0005 Expediente de activos 
506-197-002-010-
002-0005 

AMH-DSEC-
CCHOD-
EXP-CA 

    0006 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-010-
002-0006 

AMH-DSEC-
CCHOD-
EXP-CTRLI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-002 Centro Cultural Herediano Omar Dengo 
506-197-002-010-
002 

AMH-
DSEC-
CCHOD 

    0007 
Expediente de plan 
operativo anual 

506-197-002-010-
002-0007 

AMH-DSEC-
CCHOD-
EXP-POA 

    0008 
Expediente de 
actividades culturales 

506-197-002-010-
002-0008 

 

    0009 
Formulario de ingreso y 
salida de equipo y 
mobiliario 

506-197-002-010-
002-0009 

AMH-DSEC-
CCHOD-
FORISEM 

    0010 
Transcripción de 
acuerdos 

506-197-002-010-
002-0010 

AMH-DSEC-
CCHOD-
TRANSACU 

    0011 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-010-
002-0011 

AMH-DSEC-
CCHOD-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-003 Accesibilidad y Discapacidad 
506-197-002-
010-003 

AMH-DSEC-
AD 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
010-003-0001 

AMH-DSEC-
AD-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-
010-003-0002 

AMH-DSEC-
AD-CIR 

    0003 
Comprobantes de caja 
chica 

506-197-002-
010-003-0003 

AMH-DSEC-
AD-CCC 

    0004 

Expediente de 
actividades socio 
educativas y culturales 
en el marco de 
conmemoraciones  

506-197-002-
010-003-0004 

AMH-DSEC-
AD-EXP-
ASECMC 

    0005 Expediente de activos 
506-197-002-
010-003-0005 

AMH-DSEC-
AD-EXP-A 

    0006 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-
010-003-0006 

AMH-DSEC-
AD-EXP-
CONTRAT 

    0007 
Expediente del Plan 
Operativo Anual (POA) 

506-197-002-
010-003-0007 

AMH-DSEC-
AD-EXP-POA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-003 Accesibilidad y Discapacidad 
506-197-002-
010-003 

AMH-DSEC-
AD 

    0008 
Expediente de 
programas de 
capacitaciones 

506-197-002-
010-003-0008 

AMH-DSEC-
AD-EXP-PCAP 

    0009 

Expediente de 
Promoción de empleo 
inclusivo para personas 
con discapacidad 

506-197-002-
010-003-0009 

AMH-DSEC-
AD-EXP-
PEIPD 

    0010 
Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-
010-003-0010 

AMH-DSEC-
AD-EXP-
CTRLI 

    0011 
Minutas de reuniones 
del departamento de 
Accesibilidad Laboral 

506-197-002-
010-003-0011 

AMH-DSEC-
AD-
MINREUDAL 

    0012 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 
Municipal  

506-197-002-
010-003-0012 

AMH-DSEC-
AD-
TRANSACUCM 

    0013 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-
010-003-0013 

AMH-DSEC-
AD-INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-004 Intermediación Laboral  
506-197-002-
010-004 

AMH-DSEC-
IL 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
010-004-0001 

AMH-DSEC-
IL-OF 

    0002 Afiches 
506-197-002-
010-004-0002 

AMH-DSEC-
IL-AFI 

    0003 
Expediente de 
capacitación 

506-197-002-
010-004-0003 

AMH-DSEC-
IL-EXP-CAP 

    0004 
Expediente de 
contrataciones 

506-197-002-
010-004-0004 

AMH-DSEC-
IL-EXP-
CONTRATS 

    0005 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-
010-004-0005 

AMH-DSEC-
IL-EXP-CTRLI 

    0006 
Expediente de la feria 
de empleo municipal 

506-197-002-
010-004-0006 

AMH-DSEC-
IL-EXP-FEM 

    0007 
Expediente del 
programa: Empléate 

506-197-002-
010-004-0007 

AMH-DSEC-
IL-EXP-
PROGE 

    0008 
Expediente del Plan 
Operativo Anual 

506-197-002-
010-004-0008 

AMH-DSEC-
IL-EXP-POA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-004 Intermediación Laboral  
506-197-002-
010-004 

AMH-DSEC-
IL 

    0009 
Expediente de la 
plataforma web de 
empleabilidad 

506-197-002-
010-004-0009 

AMH-DSEC-
IL-EXP-PWE 

    0010 Expediente de activos 
506-197-002-
010-004-0010 

AMH-DSEC-
IL-EXP-A 

    0011 
Expediente de 
empresas reclutadoras 

506-197-002-
010-004-0011 

AMH-DSEC-
IL-EXP-EMRE 

    0012 
Expediente de 
Normativa  

506-197-002-
010-004-0012 

AMH-DSEC-
IL-EXP-NOR 

    0013 Expediente de oferentes 
506-197-002-
010-004-0013 

AMH-DSEC-
IL-EXP-OFER 

    0014 
Expediente de la red 
local de intermediación 
laboral 

506-197-002-
010-004-0014 

AMH-DSEC-
IL-EXP-RLIL 

    0015 Fotografías 
506-197-002-
010-004-0015 

AMH-DSEC-
IL-FOTO 

    0016 Material divulgativo 
506-197-002-
010-004-0016 

AMH-DSEC-
IL-MATDIV 

    0017 Minutas de reunión 
506-197-002-
010-004-0017 

AMH-DSEC-
IL-MINREU 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-004 Intermediación Laboral  
506-197-002-
010-004 

AMH-DSEC-
IL 

    0018 
Sistema Empleo 
Heredia 

506-197-002-
010-004-0018 

AMH-DSEC-
IL-SHE 

    0019 Requisiciones 
506-197-002-
010-004-0019 

AMH-DSEC-
IL-REQ 

    0020 
Transcripción de 
acuerdos Concejo 
Municipal 

506-197-002-
010-004-0020 

AMH-DSEC-
IL-
TRANSACUCM 

    0021 
Formulario de 
inscripción de servicios 
empresariales 

506-197-002-
010-004-0021 

AMH-DSEC- 
IL- FOR-INSC-
SER-EMPRE 

    0022 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-
010-004-0022 

AMH-DSEC- 
IL-EXP-INF-
AUIN 

http://www.heredia.go.cr/


Municipalidad De Heredia 

Archivo Central 

Teléfono: (506)2237-7926 

 

Página 109 de 275 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GESTIÓN SOCIAL INCLUSIVA

http://www.heredia.go.cr/


Municipalidad De Heredia 

Archivo Central 

Teléfono: (506)2237-7926 

 

Página 110 de 275 

 

 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-005 Gestión Social Inclusiva  
506-197-002-010-
005 

AMH-DSEC-
GSI 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-010-
005-0001 

AMH-DSEC-
GSI-OF 

    0002 Afiches 
506-197-002-010-
005-0002 

AMH-GSI-AFI 

    0003 
Estudios de percepción 
sobre los servicios de 
transporte público 

506-197-002-010-
005-0003 

AMH-DSEC-
GSI-EPSTP 

    0004 Expediente de activos 
506-197-002-010-
005-0004 

AMH-DSEC-
GSI--EXP-A 

    0005 
Expediente de atención de 
la Oficina de Igualdad, y 
Equidad de Género 

506-197-002-010-
005-0005 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
AOIEG 

    0006 Expediente de becas 
506-197-002-010-
005-0006 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-BE 

    0007 
Expediente de 
capacitación 

506-197-002-010-
005-0007 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-CAP 

    0008 
Expediente de análisis 
socioeconómico de ideas 
productivas  

506-197-002-010-
005-0008 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-ASIP 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-005 Gestión Social Inclusiva  
506-197-002-010-
005 

AMH-DSEC-
GSI 

    0009 
Expediente de centros 
diurnos municipales para 
adultos mayores  

506-197-002-010-
005-0009 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
CDMAM 

    0010 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-010-
005-0010 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
CONTRAT 

    0011 
Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-010-
005-0011 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
CTRLI 

    0012 

Expediente de 
cumplimiento de la 
política de igualdad y 
equidad de género 

506-197-002-010-
005-0012 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
CPIEG 

    0013 

Expediente de estudio 
sobre el trabajo infantil en 
el cantón central de 
Heredia 

506-197-002-010-
005-0013 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
ESTICCH 

    0014 
Expediente de estudio 
socioeconómico de 
gestiones municipales 

506-197-002-010-
005-0014 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
ESGM 

    0015 Expediente de normativa 
506-197-002-010-
005-0015 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-NOR 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-005 Gestión Social Inclusiva  
506-197-002-010-
005 

AMH-DSEC-
GSI 

    0016 Expediente de personal 
506-197-002-010-
005-0016 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-PER 

    0017 
Expediente de proyecto 
academia de crianza 

506-197-002-010-
005-0017 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-PAC 

    0018 
Expediente del Proyecto 
Bebé Piénsalo Bien 

506-197-002-010-
005-0018 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-PBPB 

    0019 
Expediente de proyecto 
ciudad amigable para la 
población adulta mayor  

506-197-002-010-
005-0019 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
PCAPPAM 

    0020 

Expediente del proyecto 
de tratamiento a niños y 
niñas afectados por 
violencia intrafamiliar de 
género y sexual 

506-197-002-010-
005-0020 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
PTNNAVI 

    0021 
Expediente de proyecto 
para el servicio de tele 
asistencia  

506-197-002-010-
005-0021 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-PSTA 

    0022 

Expediente de proyecto 
para la creación de una 
política local de 
envejecimiento y vejez  

506-197-002-010-
005-0022 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
PCPLEV 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-005 Gestión Social Inclusiva  
506-197-002-010-
005 

AMH-DSEC-
GSI 

    0023 

Expediente de proyecto 
Recuperación del 
Desarrollo sostenible, 
Caso Cinchona 

506-197-002-010-
005-0023 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
PRDSCC 

    0024 
Expediente del programa 
de atención al adulto 
mayor  

506-197-002-010-
005-0024 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
PAAM 

    0025 
Expediente Plan Anual 
Operativo 

506-197-002-010-
005-0025 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-PAO 

    0026 Expedientes Judiciales 
506-197-002-010-
005-0026 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-JUD 

    0027 
Expediente del Informe 
Anual de labores 

506-197-002-010-
005-0027 

AMH-DSEC-
GSI-INF-LAB 

    0028 
Material divulgativo de 
pequeño formato 

506-197-002-010-
005-0028 

AMH-DSEC-
GSI-
MATDIVPEF 

    0029 Minutas de reunión 
506-197-002-010-
005-0029 

AMH-DSEC-
GSI-MINREU 

    0030 Referencias 
506-197-002-010-
005-0030 

AMH-DSEC-
GSI-REF 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-005 Gestión Social Inclusiva  
506-197-002-010-
005 

AMH-DSEC-
GSI 

    0031 Requisiciones 
506-197-002-010-
005-0031 

AMH-DSEC-
GSI-REQ 

    0032 
Solicitud de equipo 
multimedia 

506-197-002-010-
005-0032 

AMH-DSEC-
GSI-SOLEM 

    0033 
Solicitud de 
modificaciones 
presupuestarias 

506-197-002-010-
005-0033 

AMH-DSEC-
GSI-
SOLMODPRE 

    0034 
Transcripción de acuerdos 
del Concejo Municipal 

506-197-002-010-
005-0034 

AMH-DSEC-
GSI-
TRANSACUCM 

    0035 Vales de caja chica 
506-197-002-010-
005-0035 

AMH-DSEC-
GSI-VCC 

    0036 

Expediente de 
seguimiento a la política 
local de envejecimiento y 
vejez 

506-197-002-010-
005-0036 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
SEG-PLEV 

    0037 
Expediente de 
seguimiento a la política 
de niñez 

506-197-002-010-
005-0037 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-
SEG-POL-NI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-005 Gestión Social Inclusiva  
506-197-002-010-
005 

AMH-DSEC-
GSI 

    0038 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-010-
005-0038 

AMH-DSEC-
GSI-EXP-INF-
AUIN  
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-006 Subproceso Turismo  
506-197-002-010-
006 

AMH-DSEC-
TU 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-010-
006-0001 

AMH-DSEC-
TU-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-010-
006-0002 

AMH-DSEC-
TU-CIR 

    0003 
Expediente de Control 
de Activos  

506-197-002-010-
006-0003 

AMH-DSEC-
TU-CTRL-AC 

    0004 
Expedientes de 
Informes de Auditoria 
Interna  

506-197-002-010-
006-0004 

AMH-DSEC-
TU- EXP-
INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-007 Palacio de los Deportes 
506-197-002-010-
007 

AMH-DSEC- 
PDDH  

    0001 Correspondencia 
506-197-002-010-
007-0001 

AMH-DSEC- 
PDDH -OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-010-
007-0002 

AMH-DSEC- 
PDDH -CIR 

    0003 
Boletas Servicios 
Generales 

506-197-002-010-
007-0003 

 

    0004 Cierre de caja 
506-197-002-010-
007-0004 

 

    0005 
Contratos de Alquileres 
del Palacio Municipal 

506-197-002-010-
007-0005 

 

    0006 
Expedientes de 
Convenios 

506-197-002-010-
007-0006 

 

    0007 
Expediente de Control 
de Activos  

506-197-002-010-
007-0007 

AMH-DSEC- 
PDDH -
CTRL-AC 

    0008 
Expediente de 
Contrataciones 

506-197-002-010-
007-0008 

 

    0009 
Expediente del Plan 
Operativo Anual 

506-197-002-010-
007-0009 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-007 Palacio de los Deportes 
506-197-002-010-
007 

AMH-DSEC- 
PDDH  

    0010 
Expediente del Usuarios 
del Palacio Municipal 

506-197-002-010-
007-0010 

 

    0011 
Permisos de 
Funcionamiento del 
Palacio de los Deportes 

506-197-002-010-
007-0011 

 

    0012 
Solicitudes para el uso 
del Palacio de los 
Deportes 

506-197-002-010-
007-0012 

 

    0013 Resoluciones 
506-197-002-010-
007-0013 

 

    0014 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 
Municipal 

506-197-002-010-
007-0014 

 

    0015 
Expedientes de Control 
Interno   

506-197-002-010-
007-0015 

 

    0016 
Expedientes de 
Informes de Auditoría 
Interna 

506-197-002-010-
007-0016 

AMH-DSEC- 
PDDH - EXP-
INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-008 Bienestar Animal  
506-197-002-010-
008 

AMH-DSEC-
BA 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-010-
008-0001 

AMH-DSEC-
BA-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-010-
008-0002 

AMH-DSEC-
BA-CIR 

    0003 
Expediente De 
Contratación 

506-197-002-010-
008-0003 

 

    0004 
Expediente de Control 
de Activos  

506-197-002-010-
008-0004 

AMH-DSEC-
BA-CTRL-AC 

    0005 
Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-010-
008-0005 

 

    0006 
Expediente del Plan 
Operativo Anual (POA) 

506-197-002-010-
008-0006 

 

    0007 
Expedientes de 
Campañas   

506-197-002-010-
008-0007 

 

    0008 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 
Municipal 

506-197-002-010-
008-0008 

 

    0009 
Expedientes de 
Informes de Auditoría 
Interna  

506-197-002-010-
008-0009 

AMH-DSEC-
BA- EXP-
INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-009 Oficina Persona Adulta Mayor 

  
506-197-002-010-
009 

AMH-DSEC-
OPAM 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-010-
009-0001 

AMH-DSEC-
OPAM-OF 

    0002 
Expediente de 
seguimiento de 
Contratación  

506-197-002-010-
009-0002 

 

    0003 
Expediente de Control 
de Activos  

506-197-002-010-
009-0003 

AMH-DSEC-
OPAM-CTRL-
AC 

    0004 
Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-010-
009-0004 

 

    0005 
Expediente del Plan 
Operativo Anual (POA) 

506-197-002-010-
009-0005 

 

    0006 
Expediente de centros 
municipales para 
adultos mayores 

506-197-002-010-
009-0006 

 

    0007 
Expediente de proyecto 
Ciudad amigable para la 
población adulta mayor 

506-197-002-010-
009-0007 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Departamento 
de Desarrollo 
Socioeconómico 
y Cultural 

002-010-009 Oficina Persona Adulta Mayor 

  
506-197-002-010-
009 

AMH-DSEC-
OPAM 

    0008 
Expediente de la política 
local de envejecimiento 
y vejez. 

506-197-002-010-
009-0008 

 

    0009 
Expediente de usuarios 
Programa Municipal de 
Teleasistencia 

506-197-002-010-
009-0009 

 

    0010 Minutas de reunión 
506-197-002-010-
009-0010 

 

    0011 

Referencias de personas 
Adultas Mayores 
atendidas. 
 

506-197-002-010-
009-0011 

 

    0012 

Transcripción de 
acuerdos del Concejo 
Municipal 
 

506-197-002-010-
009-0012 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-011 Dirección de Asesoría y Gestión Jurídica  506-197-002-011 AMH-DAJ 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-011-
0001 

AMH-DAJ-OF 

    0002 
Actas de destrucción de 
activos 

506-197-002-011-
0002 

AMH-DAJ-ACT-
DESA 

    0003 Circulares  
506-197-002-011-
0003 

AMH-DAJ-CIR 

    0004 
Contratos de alquiler de 
locales del Mercado 
Municipal 

506-197-002-011-
0004 

AMH-DAJ-
CONTRALMM 

     0005 
Expediente de control de 
activos 

506-197-002-011-
0005 

AMH-DAJ-EXP-
CTRL-ACT 

     0006 
Expediente de 
capacitaciones 

506-197-002-011-
0006 

AMH-DAJ-EXP-
CAP 

     0007 
Expediente de consultas 
externas 

506-197-002-011-
0007 

AMH-DAJ-EXP-
CON-EXT 

    0008 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-011-
0008 

AMH-DAJ-EXP-
CONTRAT 

    0009 
Expediente de control 
interno  

506-197-002-011-
0009 

AMH-DAJ-EXP-
CTRL-INT 

    0010 Expediente de Convenios  
506-197-002-011-
0010 

AMH-DAJ-EXP-
CONV 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-011 Dirección de Asesoría y Gestión Jurídica  506-197-002-011 AMH-DAJ 

     0011 
Expediente de Criterios 
Jurídicos 

506-197-002-011-
0011 

AMH-DAJ-EXP-
CRIT-JUR 

     0012 
Expediente de Denuncias 
ante el Tribunal 
Ambiental 

506-197-002-011-
0012 

AMH-DAJ-EXP-
DENTA 

     0013 
Expediente de denuncias, 
quejas e inconformidades 

506-197-002-011-
0013 

AMH-DAJ-EXP-
DENQI 

    
0014 Expediente de 

Donaciones 
506-197-002-011-
0014 

AMH-DAJ-EXP-
DON 

    

0015 Expediente de Gestiones 
administrativas ante el 
Registro Nacional 
(Estudio Registrales de 
bienes y muebles) 

506-197-002-011-
0015 

AMH-DAJ-EXP-
GADMRN 

    
0016 Expediente de Incidentes 

de Nulidad 
506-197-002-011-
0016 

AMH-DAJ-EXP-
INCNU 

    
0017 Expediente de invasiones 

y desalojos 
506-197-002-011-
0017 

AMH-DAJ-EXP-
INVDES 

    
0018 Expediente de jerarquías 

impropias (recursos 
ordinarios de revocatoria 

506-197-002-011-
0018 

AMH-DAJ-EXP-
JERIMP 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-011 Dirección de Asesoría y Gestión Jurídica  506-197-002-011 AMH-DAJ 

y apelación e incidentes 
de nulidad) 

     0019 

Expediente de 
procedimiento 
administrativos 
ordinarios o 
disciplinarios 

506-197-002-011-
0019 

AMH-DAJ-EXP-
PROC-ADMIN-
ORD-DISC 

     0020 
Expediente de reclamos 
administrativos 

506-197-002-011-
0020 

AMH-DAJ-EXP-
READM 

    
0021 Expediente de Recursos 

de Amparo 
506-197-002-011-
0021 

AMH-DAJ-EXP-
REC-AMP 

    
0022 Expediente de Recursos 

de Habeas Corpus 
506-197-002-011-
0022 

AMH-DAJ-EXP-
RHC 

    
0023 Expediente de 

Reglamentos 
506-197-002-011-
0023 

AMH-DAJ-EXP-
REG 

    
0024 Expediente de diligencias 

relacionadas a tramos del 
Mercado Municipal 

506-197-002-011-
0024 

AMH-DAJ-EXP-
DIL-TRA-MER 

    
0025 Expediente de solicitudes 

de traspasos de tramos 
del Mercado 

506-197-002-011-
0025 

AMH-DAJ-EXP-
TRAS-MER 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-011 Dirección de Asesoría y Gestión Jurídica  506-197-002-011 AMH-DAJ 

    
0026 Expediente de traspasos 

de áreas públicas 
506-197-002-011-
0026 

AMH-DAJ-EXP-
TRAS-AP 

    
0027 Expediente de Traspasos 

de nichos del  
Cementerio Municipal 

506-197-002-011-
0027 

AMH-DAJ-EXP-
TRAS-CEM 

    
0028 Expediente de 

Urbanizaciones 
506-197-002-011-
0028 

AMH-DAJ-EXP-
URB 

    
0029 Expediente judicial de 

acciones de 
inconstitucionalidad 

506-197-002-011-
0029 

AMH-DAJ-EXP-
JAI 

    
0030 Expediente judicial de 

cobros 
506-197-002-011-
0030 

AMH-DAJ—EXP-
JCO 

    
0031 Expedientes judiciales de 

consignaciones de 
prestaciones laborales 

506-197-002-011-
0031 

AMH-DAJ-CPLAB 

    
0032 Expediente judicial de 

desahucio por falta de 
pago 

506-197-002-011-
0032 

AMH-DAJ-EXP-
JDFP 

    
0033 Expediente judicial de 

ejecución de sentencia 
506-197-002-011-
0033 

AMH-DAJ-EXP-
JES 

    
0034 Expediente judicial de 

expropiaciones 
506-197-002-011-
0034 

AMH-DAJ-EXP-
JEX 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-011 Dirección de Asesoría y Gestión Jurídica  506-197-002-011 AMH-DAJ 

    
0035 Expedientes judiciales de 

informaciones posesorias 
506-197-002-011-
0035 

AMH-DAJ-EXP-
JIP 

    0036 
Expediente judicial de 
localizaciones de 
derechos indivisos 

506-197-002-011-
0036 

AMH-DAJ-EXP-
JLDI 

    0037 
Expediente judicial de 
medidas cautelares 

506-197-002-011-
0037 

AMH-DAJ-EXP-
JMC 

    0038 
Expediente judicial de 
procesos de tránsito 

506-197-002-011-
0038 

AMH-DAJ-EXP-
JPTRA 

    0039 

Expediente judicial de 
procesos ordinarios del 
contencioso 
administrativo y civil de 
Hacienda 

506-197-002-011-
0039 

AMH-DAJ-EXP-
JPOCAVH 

    0040 
Expedientes judiciales de 
procesos ordinarios 
laborales 

506-197-002-011-
0040 

AMH-DAJ-
JPOLAB 

    
0041 Expediente judicial 

interdictos 
506-197-002-011-
0041 

AMH-DAJ-EXP-
JINT 

    
0042 Expediente Plan Anual 

Operativo 
506-197-002-011-
0042 

AMH-DAJ-EXP-
PAO 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-011 Dirección de Asesoría y Gestión Jurídica  506-197-002-011 AMH-DAJ 

    
0043 Expedientes de procesos 

penales 
506-197-002-011-
0043 

AMH-DAJ-EXP-
PPEN 

    0044 
Informe  de la 
Contraloría  General de la 
República  

506-197-002-011-
0044 

AMH-DAJ-INF-
CCGR 

    0045 Referendos internos 
506-197-002-011-
0045 

AMH-DAJ-REI 

    0046 
Solicitudes de salidas de 
bodega 

506-197-002-011-
0046 

AMH-DAJ-SSB 

    0047 

Transcripción de 
acuerdos y traslados 
directos del Concejo 
Municipal 

506-197-002-011-
0047 

AMH-DAJ- 
TRANSACUCM 

    0048 Vales de caja chica 
506-197-002-011-
0048 

AMH-DAJ-VCC 

    0049 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-011-
0049 

AMH-DAJ-EXP-
INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  
Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-012 Dirección Financiera Administrativa  506-197-002-012 
AMH-DF 

    0001 
Correspondencia 

506-197-002-012-
0001 

AMH-DF-OF 

    0002 
Circulares  

506-197-002-012-
0002 

AMH-DF-CIR 

    0003 
Consecutivo de oficios 

506-197-002-012-
0003 

AMH-DF-
CONOFI 

    0004 
Contratos 

506-197-002-012-
0004 

AMH-DF-
CONTR 

    0005 Control de documentos 
enviados y recibidos 

506-197-002-012-
0005 

AMH-DF-
CTRLDOCER 

    0006 
Convenios 

506-197-002-012-
0006 

AMH-DF-
CONV 

    0007 
Estado diario de tesorería 

506-197-002-012-
0007 

AMH-DF-
ESDITES 

    0008 Estados financieros 
auditados 

506-197-002-012-
0008 

AMH-DF-
ESFIAUD 

    0009 
Estudios financieros 

506-197-002-012-
0009 

AMH-DF-
ESTFIN 

    0010 
Estudios de servicios 

506-197-002-012-
0010 

AMH-DF-
ESTSERV 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  
Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-012 Dirección Financiera Administrativa  506-197-002-012 
AMH-DF 

    0011 Evaluaciones del 
desempeño 

506-197-002-012-
0011 

AMH-DF-
EVDES 

    0012 
Expediente de activos 

506-197-002-012-
0012 

AMH-DF-EXP-
A 

    0013 Expediente de arreglos de 
pago 

506-197-002-012-
0013 

AMH-DF-EXP-
PAG 

    0014 Expediente de 
capacitaciones 

506-197-002-012-
0014 

AMH-DF-EXP-
CAP 

    0015 Expediente del comité 
institucional de selección y 
eliminación documental 

506-197-002-012-
0015 

AMH-DF-EXP-
CISED 

    0016 Expediente de 
contratación 

506-197-002-012-
0016 

AMH-DF-EXP-
CONTRAT 

    0017 Expediente de control 
interno 

506-197-002-012-
0017 

AMH-DF-EXP-
CTRLI 

    0018 Expediente del índice de 
gestión municipal 

506-197-002-012-
0018 

AMH-DF-EXP-
IGM 

    0019 Expediente de informes de 
estados financieros 

506-197-002-012-
0019 

AMH-DF-EXP-
INFESFI 

    0020 
Expediente de normativa 

506-197-002-012-
0020 

AMH-DF-EXP-
NOR 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  
Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-012 Dirección Financiera Administrativa  506-197-002-012 
AMH-DF 

    0021 Expediente de normas 
internacionales de 
contabilidad 

506-197-002-012-
0021 

AMH-DF-EXP-
NIC 

    0022 
Expediente de personal 

506-197-002-012-
0022 

AMH-DF-EXP-
PER 

    0023 Expediente de plan 
operativo anual 

506-197-002-012-
0023 

AMH-DF-EXP-
POA 

    0024 Expediente de póliza de 
seguros 

506-197-002-012-
0024 

AMH-DF-EXP-
PS 

    0025 Expediente de 
presupuesto 
extraordinario 

506-197-002-012-
0025 

AMH-DF-EXP-
PRESEXT 

    0026 Expediente de 
presupuesto ordinario 

506-197-002-012-
0026 

AMH-DF-EXP-
PRESOR 

    0027 Expedientes Informes de 
Auditoría 

506-197-002-012-
0027 

AMH-DF-
INFAU 

    0028 
Informes presupuestarios 

506-197-002-012-
0028 

AMH-DF-
INFPRES 

    0029 Manuales de 
procedimientos 

506-197-002-012-
0029 

AMH-DF-
MANPROC 

    0030 
Memorandos 

506-197-002-012-
0030 

AMH-DF-
MEMO 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  
Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-012 Dirección Financiera Administrativa  506-197-002-012 
AMH-DF 

    0031 Nóminas de órdenes de 
pago 

506-197-002-012-
0031 

AMH-DF-
NOORDP 

    0032 Plan de desarrollo 
municipal 

506-197-002-012-
0032 

AMH-DF-PDM 

    0033 
Planillas 

506-197-002-012-
0033 

AMH-DF-
PLANI 

    0034 Resoluciones 
administrativas 

506-197-002-012-
0034 

AMH-DF-
RESADM 

    0035 Transcripción de acuerdos 
del Concejo Municipal 

506-197-002-012-
0035 

AMH-DF-
TRANSACUCM 

    0036 Expediente de destrucción 
de activos 

506-197-002-012-
0036 

AMH-DF-EXP-
DEST-ACT 

    0037 Expediente de donaciones 
de activos 

506-197-002-012-
0037 

AMH-DF-EXP-
DON-ACT 

    0038 Expediente de inspección 
de activos 

506-197-002-012-
00358 

AMH-DF-EXP-
INSP-ACT 

    0039 
Correspondencia Unidad 
de Activos 

506-197-002-012-
0039 

AMH-DF-
CORRESP-UN-
ACT 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-001 Presupuesto  
506-197-002-012-
001 

AMH-DF-
PRM 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-012-
001-0001 

AMH-DF-
PRM-OF 

    0002 Asientos de egresos 
506-197-002-012-
001-0002 

AMH-DF-
PRM--AE 

    0003 Convenios 
506-197-002-012-
001-0003 

AMH-DF-
PRM-CONV 

    0004 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-012-
001-0004 

AMH-DF-
PRM-EXP-
CTRLI 

    0005 
Expediente de 
normativa 

506-197-002-012-
001-0005 

AMH-DF-
PRM-EXP-
NOR 

    0006 
Expediente de plan 
operativo anual 

506-197-002-012-
001-0006 

AMH-DF-
PRM-EXP-
POA 

    0007 
Expediente de 
presupuesto 
extraordinario 

506-197-002-012-
001-0007 

AMH-DF-
PRM-EXP-
PRESEXT 

    0008 
Expediente de 
presupuesto ordinario 

506-197-002-012-
001-0008 

AMH-DF-
PRM-EXP-
PRESORD 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-001 Presupuesto  
506-197-002-012-
001 

AMH-DF-
PRM 

    0009 
Expediente del Sistema 
Integrado de 
Información Municipal 

506-197-002-012-
001-0009 

AMH-DF-
PRM-EXP-
SIIM 

    0010 
Expedientes de 
modificaciones 
presupuestarias 

506-197-002-012-
001-0010 

AMH-DF-
PRM-EXP-
MP 

    0011 
Informe de gestión física 
y financiera 

506-197-002-012-
001-0011 

AMH-DF-
PRM-INF-
GFF 

    0012 
Informes trimestrales de 
ejecución 

506-197-002-012-
001-0012 

AMH-DF-
PRM-INF-TE 

    0013 Nóminas de pago 
506-197-002-012-
001-0013 

AMH-DF-
PRM--NP 

    0014 Órdenes de compra 
506-197-002-012-
001-0014 

AMH-DF-
PRM-ORDC 

    0015 Planillas 
506-197-002-012-
001-0015 

AMH-DF-
PRM-PLANI 

    0016 Relación de puestos 
506-197-002-012-
001-0016 

AMH-DF-
PRM-RP 

    0017 Requisiciones 
506-197-002-012-
001-0017 

AMH-DF-
PRM-REQ 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-001 Presupuesto  
506-197-002-012-
001 

AMH-DF-
PRM 

    0018 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 

506-197-002-012-
001-0018 

AMH-DF-
PRM-
TRANSACUC 

    0019 Vales de Caja Chica 
506-197-002-012-
001-0019 

AMH-DF- 
PRM-VAL-
CH 

    0020 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-012-
001-0020 

AMH-DF- 
PRM-EXP-
INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-002 Talento Humano  
506-197-002-012-
002 

AMH-DF-
TH 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-012-
002-0001 

AMH-DF-
TH-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-012-
002-0002 

AMH-DF-
TH-CIR 

    0003 
Comprobantes de caja 
chica 

506-197-002-012-
002-0003 

AMH-DF-
TH-CCC 

    0004 
Estudios de puestos y 
salarios 

506-197-002-012-
002-0004 

AMH-DF-
TH-EPS 

    0005 

Estudios de clima 
organizacional 
(nombrado en la tabla 
como estudios técnicos ) 

506-197-002-012-
002-0005 

 

    0006 Expediente de activos 
506-197-002-012-
002-0006 

AMH-DF-
TH-EXP-A 

    0007 Expediente de becas 
506-197-002-012-
002-0007 

AMH-DF-
TH-EXP-BE 

    0008 
Expediente de 
capacitación 

506-197-002-012-
002-0008 

AMH-DF-
TH-EXP-CAP 

    0009 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-012-
002-0009 

AMH-DF-
TH-EXP-
CONTRAT 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-002 Talento Humano  
506-197-002-012-
002 

AMH-DF-
TH 

    0010 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-012-
002-0010 

AMH-DF-
TH-EXP-
CTRLI 

    0011 
Expediente de 
normativa 

506-197-002-012-
002-0011 

AMH-DF-
TH-EXP-
NOR 

    0012 
Expediente de ofertas de 
servicios 

506-197-002-012-
002-0012 

AMH-DF-
TH-EXP-
OFES 

    0013 Expediente de personal 
506-197-002-012-
002-0013 

AMH-DF-
TH-EXP-PER 

    0014 
Expediente del plan 
anual operativo 

506-197-002-012-
002-0014 

AMH-DF-
TH-EXP-PAO 

    0015 
Informe de rendición de 
cuentas de los regidores 

506-197-002-012-
002-0015 

AMH-DF-
TH-INF-RCR 

    0016 Manual de puestos 
506-197-002-012-
002-0016 

AMH-DF-
TH-MANUP 

    0017 Material divulgativo 
506-197-002-012-
002-0017 

AMH-DF-
TH-
MATDIVPEF 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-002 Talento Humano  
506-197-002-012-
002 

AMH-DF-
TH 

    0018 Nombramientos 
506-197-002-012-
002-0018 

AMH-DF-
TH-NOMB 

    0019 
Pago de prestaciones 
laborales 

506-197-002-012-
002-0019 

AMH-DF-
TH-PPLAB 

    0020 Expediente de Planillas 
506-197-002-012-
002-0020 

AMH-DF-
TH-PLANI 

    0021 Proyección de salarios 
506-197-002-012-
002-0021 

AMH-DF-
TH-PROYS 

    0022 
Registro de 
cumplimiento de 
horario laboral 

506-197-002-012-
002-0022 

AMH-DF-
TH-RCHLAB 

    0023 Registro horas extras 
506-197-002-012-
002-0023 

AMH-DF-
TH-RHE 

    0024 Retención de impuestos 
506-197-002-012-
002-0024 

AMH-DF-
TH-RI 

    0025 
Transcripción de 
acuerdos 

506-197-002-012-
002-0025 

AMH-DF-
TH-
TRANSACU 

    0026 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-012-
002-0026 

AMH-DF-
TH-EXP-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-002 Talento Humano  
506-197-002-012-
002 

AMH-DF-
TH 

    0027 
Concursos Internos y 
Externos  

506-197-002-012-
002-0027 

 

    0028 Planillas de Dietas  
506-197-002-012-
002-0028 

 

    0029 
Liquidaciones 
(Extremos Laborales) 

506-197-002-012-
002-0029 

 

    0030 Ascensos Directos 
506-197-002-012-
002-0030 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-003 Proveeduría  
506-197-002-012-
003 

AMH-DF-
PRMH 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-012-
003-0001 

AMH-DF-
PRMH-OF 

    0002 
Acta de apertura de 
ofertas 

506-197-002-012-
003-0002 

AMH-DF-
PRMH-ACT-
AO 

    0003 Acta de recepción 
506-197-002-012-
003-0003 

AMH-DF-
PRMH-ACT-
REC 

    0004 
Bitácora de control de 
préstamo de 
expedientes 

506-197-002-012-
003-0004 

AMH-DF-
PRMH-
BITCPEXP 

    0005 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-012-
003-0005 

AMH-DF-
PRMH-EXP-
CONTRAT 

    0006 
Expediente de control 
de activos Institucional 

506-197-002-012-
003-0006 

AMH-DF-
PRMH-EXP-
CTRLA 

    0007 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-012-
003-0007 

AMH-DF-
PRMH-EXP-
CTRLI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-003 Proveeduría  
506-197-002-012-
003 

AMH-DF-
PRMH 

    0008 
Expediente de 
destrucción de activos 

506-197-002-012-
003-0008 

AMH-DF-
PRMH-Exp-
DA 

    0009 
Expediente de 
donaciones 

506-197-002-012-
003-0009 

AMH-DF-
PRMH-Exp-
Don 

    0010 
Expediente de 
inspección de activos 

506-197-002-012-
003-0010 

AMH-DF-
PRMH-Exp-
INSPA 

    0011 Expediente de personal 
506-197-002-012-
003-0011 

AMH-DF-
PRMH-Exp-
Per 

    0012 
Expediente de plan 
operativo anual 

506-197-002-012-
003-0012 

AMH-DF-
PRMH-Exp-
POA 

    0013 
Informe de activos no 
localizados 

506-197-002-012-
003-0013 

AMH-DF-
PRMH-Inf-
ALOC 

    0014 Inventario de activos 
506-197-002-012-
003-0014 

AMH-DF-
PRMH-INVA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-003 Proveeduría  
506-197-002-012-
003 

AMH-DF-
PRMH 

    0015 Publicaciones en Gaceta 
506-197-002-012-
003-0015 

AMH-DF-
PRMH-
PUBGAC 

    0016 Registro de proveedores 
506-197-002-012-
003-0016 

AMH-DF-
PRMH-
RPROV 

    0017 
Requisiciones de 
materiales y servicios 

506-197-002-012-
003-0017 

AMH-DF-
PRMH-
REQMS 

    0018 Sistema de activos 
506-197-002-012-
003-0018 

AMH-DF-
PRMH-SA 

    0019 
Solicitudes de salida de 
bodega 

506-197-002-012-
003-0019 

AMH-DF-
PRMH-SSB 

    0020 
Transcripción de 
acuerdos 

506-197-002-012-
003-0020 

AMH-DF-
PRMH-
TRANSACU 

    0021 

Traslados de activos de 
Proveeduría a las 
unidades 
administrativas 

506-197-002-012-
003-0021 

AMH-DF-
PRMH-
TRAS-ACT-
PROV 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-003 Proveeduría  
506-197-002-012-
003 

AMH-DF-
PRMH 

    0022 
Expediente de control 
de activos de 
Proveeduría 

506-197-002-012-
003-0022 

AMH-DF-
PRMH-EXP-
CTRL-ACT-
PROV 

    0023 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-012-
003-0023 

AMH-DF-
PRMH-EXP-
INF-AUIN 

    0024 
Informes de 
Contrataciones  

506-197-002-012-
003-0024 

 

    0025 
Reportes tramites de 
Facturas 

506-197-002-012-
003-0025 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-004 Tesorería  
506-197-002-012-
004 

AMH-DF-
TM 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-012-
004-0001 

AMH-DF-
TM-OF 

    0002 Arqueos 
506-197-002-012-
004-0002 

AMH-DF-
TM-ARQ 

    0003 
Boleta de garantía de 
cementerio 

506-197-002-012-
004-0003 

AMH-DF-
TM-BOLGCE 

    0004 
Boleta de pago de 
servicios de cementerio 

506-197-002-012-
004-0004 

AMH-DF-
TM-
BOLPSCE 

    0005 
Boleta de préstamo de 
documentos 

506-197-002-012-
004-0005 

AMH-DF-
TM-
BOLPREDOC 

    0006 
Boleta por pago de 
recolección de basura 

506-197-002-012-
004-0006 

AMH-DF-
TM-BOLPRB 

    0007 Cheques  
506-197-002-012-
004-0007 

AMH-DF-
TM-CHEQ 

    0008 
Comprobantes de pago 
de certificaciones del 
Registro Nacional 

506-197-002-012-
004-0008 

AMH-DF-
TM-CPCRN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-004 Tesorería  
506-197-002-012-
004 

AMH-DF-
TM 

    0009 
Control de entrega de 
cheques 

506-197-002-012-
004-0009 

AMH-DF-
TM-
CTRLECHEQ 

    0010 
Control diario de venta 
de timbres 

506-197-002-012-
004-0010 

AMH-DF-
TM-
CTRLDVT 

    0011 
Expediente de 
capacitación 

506-197-002-012-
004-0011 

AMH-DF-
TM-EXP-CAP 

    0012 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-012-
004-0012 

AMH-DF-
TM-EXP-
CTRLI 

    0013 

Expediente de convenio 
con el Banco 
Interamericano de 
Desarrollo 

506-197-002-012-
004-0013 

AMH-DF-
TM-EXP-
CONVBID 

    0014 
Expediente de 
devolución de garantías 

506-197-002-012-
004-0014 

AMH-DF-
TM-EXP-
DEVG 

    0015 
Expediente de 
normativa 

506-197-002-012-
004-0015 

AMH-DF-
TM-EXP-
NOR 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-004 Tesorería  
506-197-002-012-
004 

AMH-DF-
TM 

    0016 Expediente de personal 
506-197-002-012-
004-0016 

AMH-DF-
TM-EXP-PER 

    0017 
Expediente de plan 
operativo anual 

506-197-002-012-
004-0017 

AMH-DF-
TM-EXP-POA 

    0018 
Expediente de póliza de 
seguros 

506-197-002-012-
004-0018 

AMH-DF-
TM-EXP-PS 

    0019 
Hoja de actualización de 
padrones 

506-197-002-012-
004-0019 

AMH-DF-
TM-HAP 

   

Llamada en la 

tabla:  

Inversiones 

financieras y 

compra de 

divisas 

0020 
Expediente de 
Inversiones Financieras  

506-197-002-012-
004-0020 

AMH-DF-
TM-INVFCD 

    0021 
Liquidación de fondo de 
caja chica 

506-197-002-012-
004-0021 

AMH-DF-
TM-LFCC 

    0022 Letras de cambio 
506-197-002-012-
004-0022 

AMH-DF-
TM-LC 

   

Llamada en la 

tabla:  

Libro Cierre de 

cajas  
 

0023 
Expediente de cierre de 
caja diario  

506-197-002-012-
004-0023 

AMH-DF-
TM-CI-CJDI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-004 Tesorería  
506-197-002-012-
004 

AMH-DF-
TM 

    0024 
Modificaciones 
presupuestarias 

506-197-002-012-
004-0024 

AMH-DF-
TM-MP 

   

Llamada en la 
tabla:  
Nóminas de 
pago 

0025 
Expediente Nóminas de 
pago 

506-197-002-012-
004-0025 

AMH-DF-
TM-EXP-
NOM 

    0026 
Órdenes de compra y 
servicios 

506-197-002-012-
004-0026 

AMH-DF-
TM-ORDCS 

    0027 Pagarés 
506-197-002-012-
004-0027 

AMH-DF-
TM-PAG 

    0028 Pagos de caja única 
506-197-002-012-
004-0028 

AMH-DF-
TM-PAGCU 

   

Llamada en la 
tabla:  
Pago de 
planilla 
municipal  

 

0029 
Expediente Pago de 
planilla municipal 

506-197-002-012-
004-0029 

AMH-DF-
TM-EXP-
PAG-PLAN 

    0030 Recibo de ingresos 
506-197-002-012-
004-0030 

AMH-DF-
TM-RI 

    0031 Registro de marca 
506-197-002-012-
004-0031 

AMH-DF-
TM-RMAR 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-004 Tesorería  
506-197-002-012-
004 

AMH-DF-
TM 

    0032 
Reporte de 
estacionamiento 
mensual 

506-197-002-012-
004-0032 

AMH-DF-
TM-REPEM 

    0033 
Reporte de pago del 
servicio de recolección 
de basura 

506-197-002-012-
004-0033 

AMH-DF-
TM-
REPPSRB 

    0034 
Reporte de venta de 
boletas de 
estacionamiento 

506-197-002-012-
004-0034 

AMH-DF-
TM-
REPVBOLE 

    0035 Retención de planilla 
506-197-002-012-
004-0035 

AMH-DF-
TM-
RETPLANI 

    0036 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 

506-197-002-012-
004-0036 

AMH-DF-
TM-
TRANSACUC 

    0037 

Reporte de ventas de 
boletas y marchamos 
mensuales a 
Estacionamiento 
Autorizado 

506-197-002-012-
004-0037 

AMH-DF-
TM-REP-
VEN-
MARCH-
ESTAU 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-004 Tesorería  
506-197-002-012-
004 

AMH-DF-
TM 

   

Llamada en la 

tabla:  

Inversiones 

financieras y 

compra de 

divisas 

0038 
Expediente de compra 
de divisas  

506-197-002-012-
004-0038 

AMH-DF-
TM-EXP-
COM-DIV 

    0039 Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-012-
004-0039 

AMH-DF-
TM-EXP-
INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-005 Contabilidad  
506-197-002-012-
005 

AMH-DF-
CM 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-012-
005-0001 

AMH-DF-
CM-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-012-
005-0002 

AMH-DF-
CM-CIR 

    0003 Asientos de diario 
506-197-002-012-
005-0003 

AMH-DF-
CM-ASDI 

    0004 Avalúos 
506-197-002-012-
005-0004 

AMH-DF-
CM-AV 

    0005 
Certificación de 
retención a proveedores 

506-197-002-012-
005-0005 

AMH-DF-
CM-CERTRP 

    0006 
Certificación de tributos 
municipales 
(certificación de deuda) 

506-197-002-012-
005-0006 

AMH-DF-
CM-CERTTM 

    0007 
Cierre de caja de 
asientos no mayorizados 

506-197-002-012-
005-0007 

AMH-DF-
CM-CCAM 

    0008 Cierre de egresos diarios 
506-197-002-012-
005-0008 

AMH-DF-
CM-CED 

    0009 Conciliaciones bancarias 
506-197-002-012-
005-0009 

AMH-DF-
CM-CB 

    0010 
Comprobantes de 
ingresos por pago de 

506-197-002-012-
005-0010 

AMH-DF-
CM-CIPPSM 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-005 Contabilidad  
506-197-002-012-
005 

AMH-DF-
CM 

patente y servicios 
municipales 

    0011 
Comprobantes de 
transferencias 

506-197-002-012-
005-0011 

AMH-DF-
CM--
CTRANSF 

    0012 
Control de entrega de 
documentos 

506-197-002-012-
005-0012 

AMH-DF-
CM-
CTRLEDOC 

    0013 Declaración de renta 
506-197-002-012-
005-0013 

AMH-DF-
CM-DR 

    0014 
Detalle de pago de 
planillas 

506-197-002-012-
005-0014 

AMH-DF-
CM-DPP 

    0015 
Estado de cuenta 
bancarios 

506-197-002-012-
005-0015 

AMH-DF-
CM--ECB 

    0016 Estado de tesorería 
506-197-002-012-
005-00116 

AMH-DF-
CM-ET 

    0017 Estados financieros 
506-197-002-012-
005-0017 

AMH-DF-
CM-ESFI 

    0018 
Expediente de 
capacitación 

506-197-002-012-
005-0018 

AMH-DF-
CM-EXP-CAP 

http://www.heredia.go.cr/


Municipalidad de Heredia 

Archivo Central 

Teléfono: (506)2237-7926 

 

Página 162 de 275 

 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-005 Contabilidad  
506-197-002-012-
005 

AMH-DF-
CM 

    0019 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-012-
005-0019 

AMH-DF-
CM-EXP-
CITRL 

    0020 
Expediente de 
normativa 

506-197-002-012-
005-0020 

AMH-DF-
CM-EXP-
NOR 

    0021 Expediente de personal 
506-197-002-012-
005-0021 

AMH-DF-
CM-EXP-PER 

    0022 
Expediente de 
presupuesto ordinario 

506-197-002-012-
005-0022 

AMH-DF-
CM-EXP-
PRESOR 

    0023 
Expediente del plan 
operativo anual 

506-197-002-012-
005-0023 

AMH-DF-
CM-EXP-
POA 

    0024 Facturas 
506-197-002-012-
005-0024 

AMH-DF-
CM-FACT 

    0025 
Informes de estados 
financieros 

506-197-002-012-
005-0025 

AMH-DF-
CM-INF-ESFI 

    0026 
Libro auxiliar de 
créditos y débitos 

506-197-002-012-
005-0026 

AMH-DF-
CM-LIB-ACD 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-005 Contabilidad  
506-197-002-012-
005 

AMH-DF-
CM 

    0027 
Libro de estado de 
ingreso 

506-197-002-012-
005-0027 

AMH-DF-
CM-LIB-
ESIN 

    0028 
Libro de registro de 
balances 

506-197-002-012-
005-0028 

AMH-DF-
CM-LIB-RB 

    0029 Libro diario general 
506-197-002-012-
005-0029 

AMH-DF-
CM-LIB-DG 

    0030 
Libro mayor auxiliar de 
cajas y bancos 

506-197-002-012-
005-0030 

AMH-DF-
CM-LIB-
MACB 

    0031 
Libro mayor auxiliar de 
gastos 

506-197-002-012-
005-0031 

AMH-DF-
CM-LIB-MAG 

    0032 
Libro mayor general de 
egresos 

506-197-002-012-
005-0032 

AMH-DF-
CM-LIB-MGE 

    0033 
Libro mayor general de 
ingresos 

506-197-002-012-
005-0033 

AMH-DF-
CM-LIB-MGI 

    0034 Mayor general 
506-197-002-012-
005-0034 

AMH-DF-
CM-MG 

    0035 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 

506-197-002-012-
005-0035 

AMH-DF-
CM-
TRANSACUC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-005 Contabilidad  
506-197-002-012-
005 

AMH-DF-
CM 

    0036 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-012-
005-0036 

AMH-DF-
CM-EXP-
INF-AUIN 

http://www.heredia.go.cr/


Municipalidad De Heredia 

Archivo Central 

Teléfono: (506)2237-7926 

 

Página 165 de 275 

 

 

 

 

 

 

 

ARCHIVO CENTRAL

http://www.heredia.go.cr/


Municipalidad De Heredia 

Archivo Central 

Teléfono: (506)2237-7926 

 

Página 166 de 275 

 

 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-006 Archivo Central  
506-197-002-012-
006 

AMH-DF-AC 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-012-
006-0001 

AMH-DF-AC-
OF 

    0002 
Actas  de eliminación 
documental 

506-197-002-012-
006-0002 

AMH-DF-
ACT-ELIMIN 

    0003 
Boleta de préstamo de 
documentos  

506-197-002-012-
006-0003 

AMH-DF-AC-
BOLPREDOC 

    0004 
Boletas de solicitud de 
información a usuarios 
internos y externos 

506-197-002-012-
006-0004 

AMH-DF-AC-
BOLSIUIE 

    0005 
Boletas de solicitud de 
servicios generales  

506-197-002-012-
006-0005 

AMH-DF-AC-
BOL-SOL-SG 

    0006 Circulares 
506-197-002-012-
006-0006 

AMH-DF-AC-
CIR 

    0007 
Minutas de asesoría 
archivísticas 

506-197-002-012-
006-0007 

AMH-DF-AC-
CTRL-ASE-
ARCH 

    0008 
Control de 
correspondencia 

506-197-002-012-
006-0008 

AMH-DF-AC-
CTRLOF 

    0009 
Control de préstamo de 
documentos 

506-197-002-012-
006-0009 

AMH-DF-AC-
CTRLPREDOC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-006 Archivo Central  
506-197-002-012-
006 

AMH-DF-AC 

    0010 
Cuadro de Clasificación 
Documental  

506-197-002-012-
006-0010 

AMH-DF-AC-
CCD 

    0011 
Expediente de 
diagnóstico archivístico 

506-197-002-012-
006-0011 

AMH-DF-AC-
EXP-DIAGAR 

    0012 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-012-
006-0012 

AMH-DF-AC-
EXP-
CONTRAT 

    0013 
Expediente de control 
de activos 

506-197-002-012-
006-0013 

AMH-DF-AC-
EXP-CTRLA 

    0014 
Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-012-
006-0014 

AMH-DF-AC-
EXP-CTRLI 

    0015 
Expediente de 
Reglamento de Sistema 
Institucional de Archivo 

506-197-002-012-
006-0015 

AMH-DF-AC-
EXP-REGLA 

    0016 
Expediente del Plan 
Operativo Anual (POA) 

506-197-002-012-
006-0016 

AMH-DF-AC-
EXP-POA 

    0017 

Expediente del Manual 
del Proceso de Gestión 
de Archivo y 
Administración 
Documental 

506-197-002-012-
006-0017 

AMH-DF-AC-
EXP-MANU-
PGAAD 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-006 Archivo Central  
506-197-002-012-
006 

AMH-DF-AC 

    0018 
Expediente de 
solicitudes de 
eliminación documental 

506-197-002-012-
006-0018 

AMH-DF-AC-
EXP-SOL-ELI-
DOC 

    0019 
Expediente de 
transferencias 
documentales 

506-197-002-012-
006-0020 

AMH-DF-AC-
EXP-TRANS-
DOC 

    0020 
Formulario de Informe 
de desarrollo 
archivístico 

506-197-002-012-
006-0020 

AMH-DF-AC-
FOR-INFDAR 

    0021 
Minutas de reuniones 
del departamento de 
Archivo Central 

506-197-002-012-
006-0021 

AMH-DF-AC-
CAA-CTRLAA 

    0022 Registro de usuarios 
506-197-002-012-
006-0022 

AMH-DF-AC-
RUS 

    0023 
Transcripción de 
acuerdos Concejo 
Municipal 

506-197-002-012-
006-0023 

AMH-DF-AC-
TRANS-CPMU 

    0024 Vales de Caja Chica 
506-197-002-012-
006-0024 

AMH-DF-AC-
VCC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-006 Archivo Central  
506-197-002-012-
006 

AMH-DF-AC 

    0025 

Expediente Informes 
cumplimiento de metas 
evaluación del 
desempeño 

506-197-002-012-
006-0025 

AMH-DF-AC-
EXP-INF-
AUIN 

    0026 
 Expediente Informes 
de Auditoría Interna   

506-197-002-012-
006-0026 

AMH-DF-AC-
EXP-INF-
CUMEEVD 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-007 Servicios Generales 
506-197-002-012-
007 

AMH-DF-SG 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-012-
007-0001 

AMH-DF- SG -
OF 

    0002  Circulares 
506-197-002-012-
006-0002 

AMH-DF- SG-
CIR 

    0003 
Expediente de control 
de activos 

506-197-002-012-
006-0003 

AMH-DF-SG-
EXP-CTRLA 

    0004 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-012-
006-0004 

AMH-DF- SG -
EXP-
CONTRAT 

    0005 
Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-012-
006-0005 

AMH-DF-SG-
EXP-CTRLI 

    0006 
Expediente del Plan 
Operativo Anual (POA) 

506-197-002-012-
006-0006 

AMH-DF-SG-
EXP-POA 

    0007 
 Reporte de Horas 
Extras 

506-197-002-012-
006-0007 

AMH-DF- SG-
HRS-EXT 

    0008 
Transcripción de 
acuerdos Concejo 
Municipal 

506-197-002-012-
006-0008 

AMH-DF-SG-
TRANS-CPMU 

    0009 
 Expediente Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-012-
006-0009 

AMH-DF- SG-
INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección 
Financiera 
Administrativa  

002-012-007 Servicios Generales 
506-197-002-012-
007 

AMH-DF-SG 

    0010 Vales de Caja Chica 
506-197-002-012-
006-0010 

AMH-DF-SG-
VCC 

    0011 
Boletas de solicitud de 
servicios generales  

506-197-002-012-
006-0011 

AMH-DF-SG-
BOL-SOL-SG 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-013 Dirección de Inversión Pública   506-197-002-013 AMH-DIP 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-013-
0001 

AMH-DIP-OF 

    0002 Circulares  
506-197-002-013-
0002 

AMH-DIP-CIR 

    0003 Expediente de activos 
506-197-002-013-
0003 

AMH-DIP-
EXP-CTRLA 

    0004 
Expedientes de control 
interno 

506-197-002-013-
0004 

AMH-DIP-
EXP-CTRLI 

    0005 
Expedientes de obra 
pública 

506-197-002-013-
0005 

AMH-DIP-
EXP-OCP 

    0006 Expedientes de personal 
506-197-002-013-
0006 

AMH-DIP-
EXP-PER 

    0007 
Expediente del plan 
operativo anual 

506-197-002-013-
0007 

AMH-DIP-
EXP-POA 

    0008 

Manuales de 
procedimientos de la 
Dirección de Inversión 
Pública 

506-197-002-013-
0008 

AMH-DIP-
MANUPRODIP 

    0009 Reportes de horas extras 
506-197-002-013-
0009 

AMH-DIP-
RHE 

    0010 Requisiciones 
506-197-002-013-
0010 

AMH-DIP-
REQ 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-013 Dirección de Inversión Pública   506-197-002-013 AMH-DIP 

    0011 
Solicitudes 
modificaciones 
presupuestarias 

506-197-002-013-
0011 

AMH-DIP-
SOLMP 

    0012 
Transcripciones Acuerdos 
del Concejo Municipal 

506-197-002-013-
0012 

AMH-DIP-
TRANSACUCM 

    0013 Vales de caja chica 
506-197-002-013-
0013 

AMH-DIP-VCC 

    0014 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-013-
0014 

AMH-DIP-
EXP-INF-
AUIN 

    0015 
Expediente de 
contrataciones 

506-197-002-013-
0015 

AMH-DIP-
EXP-CONTRA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Inversión 
Pública  

002-013-001 Desarrollo Territorial  
506-197-002-013-
001 

AMH-DIP-DT 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-013-
001-0001 

AMH-DIP-DT-
OF 

    0002 
Actas de notificación de 
inspección 

506-197-002-013-
001-0002 

AMH-DIP-DT-
ACT-NI 

    0003 
Control de préstamos 
de documentos 

506-197-002-013-
001-0003 

AMH-DIP-DT-
CTRLPREDOC 

    0004 
Control de retiro de 
planos 

506-197-002-013-
001-0004 

AMH-DIP-DT-
CRP 

    0005 Expediente de activos 
506-197-002-013-
001-0005 

AMH-DIP-DT-
EXP-ACT 

    0006 
Expediente de 
alineamientos 

506-197-002-013-
001-0006 

AMH-DIP-DT-
EXP-ALIN 

    0007 
Expediente de cambio 
de uso de suelo 

506-197-002-013-
001-0007 

AMH-DIP-DT-
EXP-CUS 

    0008 
Expediente de clausura 
de construcciones 

506-197-002-013-
001-0008 

AMH-DIP-DT-
EXP-CC 

    0009 
Expediente de 
condominios y 
urbanizaciones 

506-197-002-013-
001-0009 

AMH-DIP-DT-
EXP-COUR 

    0010 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-013-
001-0010 

AMH-DIP-DT-
EXP-CONTRAT 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Inversión 
Pública  

002-013-001 Desarrollo Territorial  
506-197-002-013-
001 

AMH-DIP-DT 

    0011 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-013-
001-0011 

AMH-DIP-DT-
EXP-CTRLI 

    0012 
Expediente de 
demolición 

506-197-002-013-
001-0012 

AMH-DIP-DT-
EXP-DEM 

    0013 Expediente de denuncia 
506-197-002-013-
001-0013 

AMH-DIP-DT-
EXP-DEN 

    0014 
Expediente de desfogué 
pluvial 

506-197-002-013-
001-0014 

AMH-DIP-DT-
EXP-DEPL 

    0015 
Expediente de estudios 
de levantamiento 
topográfico  

506-197-002-013-
001-0015 

AMH-DIP-DT-
EXP-ESLT 

    0016 Expediente de obra civil 
506-197-002-013-
001-0016 

AMH-DIP-DT-
EXP-OC 

    0017 
Expediente de Permisos 
de Construcción de 
Obra Menor  

506-197-002-013-
001-0017 

AMH-DIP-DT-
EXP-PCOM 

    0018 Expediente de personal 
506-197-002-013-
001-0018 

AMH-DIP-DT-
EXP-PER 

    0019 
Expediente de plan 
anual operativo 

506-197-002-013-
001-0019 

AMH-DIP-DT-
EXP-PAO 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Inversión 
Pública  

002-013-001 Desarrollo Territorial  
506-197-002-013-
001 

AMH-DIP-DT 

    0020 
Expediente de 
proyectos de 
asociaciones 

506-197-002-013-
001-0020 

AMH-DIP-DT-
EXP-
PROYASOC 

    0021 
Expediente de 
ubicación 

506-197-002-013-
001-0021 

AMH-DIP-DT-
EXP-UBI 

    0022 
Expediente de uso de 
suelos 

506-197-002-013-
001-0022 

AMH-DIP-DT-
EXP-US 

    0023 
Expediente de visado 
de planos 

506-197-002-013-
001-0023 

AMH-DIP-DT-
EXP-VP 

    0024 

Expedientes de 
permisos de 
construcción de Obra 
Mayor 

506-197-002-013-
001-0024 

AMH-DIP-DT-
EXP-PCOM 

    0025 
Formulario de 
actualización de 
contribuyente 

506-197-002-013-
001-0025 

AMH-DIP-DT-
FORACCO 

    0026 
Información del 
contribuyente 

506-197-002-013-
001-0026 

AMH-DIP-DT-
INFOCO 

    0027 
Inspecciones de obra 
menor (formulario) 

506-197-002-013-
001-0027 

AMH-DIP-DT-
INSPOM 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Inversión 
Pública  

002-013-001 Desarrollo Territorial  
506-197-002-013-
001 

AMH-DIP-DT 

    0028 
Plan regulador de 
Heredia 

506-197-002-013-
001-0028 

DIP-DT-PRH 

    0029 Planos catastrados 
506-197-002-013-
001-0029 

DIP-DT-
PLANOSCAT 

    0030 Planos constructivos 
506-197-002-013-
001-0030 

DIP-DT-
PLANOSCONST 

    0031 
Transcripción de 
acuerdos 

506-197-002-013-
001-0031 

DIP-DT-
TRANSACU 

    0032 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-013-
001-0032 

DIP-DT-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Inversión 
Pública  

002-013-002 Gestión Ambiental  
506-197-002-013-
002 

AMH-DIP-
GA 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-013-
002-0001 

AMH-DIP-
GA-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-013-
002-0002 

AMH-DIP-
GA-CIR 

    0003 
Control de 
correspondencia 

506-197-002-013-
002-0003 

AMH-DIP-
GA-CTRLOF 

    0004 
Estudio de seguimiento 
de la Contraloría 
General de la República 

506-197-002-013-
002-0004 

AMH-DIP-
GA-ESCGR 

    0005 
Expediente de 
contrataciones 

506-197-002-013-
002-0005 

AMH-DIP-GA-
EXP-
CONTRAT 

    0006 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-013-
002-0006 

AMH-DIP-GA-
EXP-CTRLI 

    0007 
Expediente de 
denuncias ante el 
Tribunal Ambiental 

506-197-002-013-
002-0007 

AMH-DIP-
GA-EXP-
DENTA 

    0008 
Expediente del plan 
anual operativo 

506-197-002-013-
002-0008 

AMH-DIP-
GA-EXP-PAO 

    0009 Folletos de capacitación 
506-197-002-013-
002-0009 

AMH-DIP-
GA-FOCAP 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Inversión 
Pública  

002-013-002 Gestión Ambiental  
506-197-002-013-
002 

AMH-DIP-
GA 

    0010 
Material divulgativo de 
Pequeño Formato 
(MADIPEF) 

506-197-002-013-
002-0010 

AMH-DIP-
GA-
MATDIVPEF 

    0011 
Proyecto de gestión 
ambiental 

506-197-002-013-
002-0011 

AMH-DIP-
GA-PROYGA 

    0012 
Reportes de pozos de 
agua 

506-197-002-013-
002-0012 

AMH-DIP-
GA-REPPA 

    0013 Requisiciones 
506-197-002-013-
002-0013 

AMH-DIP-
GA-REQ 

    0014 
Transcripciones de 
acuerdos del Concejo 

506-197-002-013-
002-0014 

DIP-GA-
TRANSACUC 

    0015 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-013-
002-0015 

DIP-GA-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Inversión 
Pública  

002-013-003 Gestión Vial  
506-197-002-013-
003 

AMH-DIP-
DGV 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-013-
003-0001 

AMH-DIP-
DGV-OF 

    0002 Actas de junta vial 
506-197-002-013-
003-0002 

AMH-DIP-
DGV-ACT-JV 

    0003 Afiches 
506-197-002-013-
003-0003 

AMH-DIP-
DGV-AFI 

    0004 Bitácoras de asistencia 
506-197-002-013-
003-0004 

AMH-DIP-
DGV-BITA 

    0005 
Denuncias a la 
Contraloría de Servicios 
Municipal 

506-197-002-013-
003-0005 

AMH-DIP-
DGV-
DENCSM 

    0006 
Expediente de consulta 
pública 

506-197-002-013-
003-0006 

AMH-DIP-
DGV-EXP-CP 

    0007 
Expediente de 
demarcación 

506-197-002-013-
003-0007 

AMH-DIP-
DGV-EXP-
DEM 

    0008 
Expediente de 
normativa  

506-197-002-013-
003-0008 

AMH-DIP-
DGV-EXP-
NOR 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Inversión 
Pública  

002-013-003 Gestión Vial  
506-197-002-013-
003 

AMH-DIP-
DGV 

    0009 
Expediente del plan 
anual operativo 

506-197-002-013-
003-0009 

AMH-DIP-
DGV-EXP-
PAO 

    0010 Expedientes de caminos 
506-197-002-013-
003-0010 

AMH-DIP-
DGV-EXP-
CAM 

    0011 Expedientes de compras 
506-197-002-013-
003-0011 

AMH-DIP-
DGV-EXP-C 

    0012 
Expedientes de 
contrataciones 

506-197-002-013-
003-0012 

AMH-DIP-
DGV-EXP-
CONTRAT 

    0013 
Expedientes de control 
interno 

506-197-002-013-
003-0013 

AMH-DIP-
DGV-EXP-
CTRLI 

    0014 
Expedientes de control 
de activos 

506-197-002-013-
003-0014 

AMH-DIP-
DGV-EXP-
CTRLA 

    0015 
Expedientes de mezcla 
asfáltica 

506-197-002-013-
003-0015 

AMH-DIP-
DGV-EXP-
MEZALF 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Inversión 
Pública  

002-013-003 Gestión Vial  
506-197-002-013-
003 

AMH-DIP-
DGV 

    0016 Expedientes de personal 
506-197-002-013-
003-0016 

AMH-DIP-
DGV-EXP-
PER 

    0017 
Expedientes de 
proyectos de gestión vial 

506-197-002-013-
003-0017 

AMH-DIP-
DGV-EXP-
PROYGV 

    0018 
Expedientes de 
vehículos 

506-197-002-013-
003-0018 

AMH-DIP-
DGV-EXP-V 

    0019 Fotografías 
506-197-002-013-
003-0019 

AMH-DIP-
DGV-FOTO 

    0020 
Informes de instalación 
de equipo vial 

506-197-002-013-
003-0020 

AMH-DIP-
DGV-INF-
IEV 

    0021 Inspecciones realizadas 
506-197-002-013-
003-0021 

AMH-DIP-
DGV-INSPR 

    0022 
Material divulgativo de 
pequeño formato 

506-197-002-013-
003-0022 

AMH-DIP-
DGV-
MATDIVPEF 

    0023 
Planes de preparación y 
atención de emergencias 

506-197-002-013-
003-0023 

AMH-DIP-
DGV-PPAE 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Inversión 
Pública  

002-013-003 Gestión Vial  
506-197-002-013-
003 

AMH-DIP-
DGV 

    0024 Reportes de horas extras 
506-197-002-013-
003-0024 

AMH-DIP-
DGV-REPHE 

    0025 Requisiciones 
506-197-002-013-
003-0025 

AMH-DIP-
DGV-REQ 

    0026 Solicitud de materiales 
506-197-002-013-
003-0026 

AMH-DIP-
DGV-SOLM 

    0027 
Solicitudes 
modificaciones 
presupuestarias 

506-197-002-013-
003-0027 

AMH-DIP-
DGV-SOLMP 

    0028 Vales de caja chica 
506-197-002-013-
003-0028 

AMH-DIP-
DGV-VCC 

    0029 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-013-
003-0029 

AMH-DIP-
EXP-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Inversión 
Pública 

002-013-004 Gestión de Partidas Comunitarias 
506-197-002-013-
004 

AMH-DIP-
DT-GPC 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-013-
004-0001 

AMH-DIP-DT-
GPC-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-013-
004-0002 

AMH-DIP-DT-
GPC-CIR 

    0003 
Expediente de 
Asignación de Partidas 
Comunitarias 

506-197-002-013-
004-0003 

AMH-DIP-DT-
GPC-EXP-APC 

    0004 

Expediente de Perfiles 
de proyectos y 
aprobación de giros de 
recursos  

506-197-002-013-
004-0004 

AMH-DIP-DT-
GPC-EXP-
PPAGR 

    0005 
Expediente de 
capacitación 

506-197-002-013-
004-0005 

AMH-DIP-DT-
GPC-EXP-CAP 

    0006 
Expediente de 
Ejecución de Partidas 
Comunitarias 

506-197-002-013-
004-0006 

AMH-DIP-DT-
GPC-EXP-EPC 

http://www.heredia.go.cr/


Municipalidad de Heredia 

Archivo Central 

Teléfono: (506)2237-7926 

 

Página 191 de 275 

 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Inversión 
Pública 

002-013-004 Gestión de Partidas Comunitarias 
506-197-002-013-
004 

AMH-DIP-
DT-GPC 

    0007 
Expediente de 
Liquidación de Partidas 
Comunitarias 

506-197-002-013-
004-0007 

AMH-DIP-DT-
GPC-EXP-LPC 

    0008 
Expediente Reglamento 
de Partidas Municipales  

506-197-002-013-
004-0008 

AMH-DIP-DT-
GPC-EXP-
REGPM 

    0009 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 
Municipal 

506-197-002-013-
004-0009 

AMH-DIP-DT-
GPC-
TRANSACUCM 

    0010 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-013-
004-0010 

AMH-DIP-DT-
GPC-EXP-INF-
AUIN 

    0011 
Expediente de Control 
Interno  

506-197-002-013-
004-0011 

AMH-DIP-DT-
GPC-EXP-
CTRL 

http://www.heredia.go.cr/


Municipalidad De Heredia 

Archivo Central 

Teléfono: (506)2237-7926 

 

Página 192 de 275 

 

 

 

 

 

 

 

DIRECCIÓN DE SERVICIOS Y 

GESTIÓN TRIBUTARIA

http://www.heredia.go.cr/


Municipalidad De Heredia 

Archivo Central 

Teléfono: (506)2237-7926 

 

Página 193 de 275 

 

 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-014 Dirección de Servicios y Gestión Tributaria   506-197-002-014 AMH-DST 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-014-
0001 

AMH-DST-OF 

    0002 Circulares  
506-197-002-014-
0002 

AMH-DST-CIR 

    0003 Arqueos de caja chica 
506-197-002-014-
0003 

AMH-DST-
ACH 

    0004 
Autorizaciones para 
arreglos de pago 
extrajudicial 

506-197-002-014-
0004 

AMH-DST-
AAPE 

    0005 Avalúos 
506-197-002-014-
0005 

AMH-DST-AV 

    0006 
Boletas de partes por 
inspector 

506-197-002-014-
0006 

AMH-DST-
BOLPI 

    0007 Certificaciones 
506-197-002-014-
0007 

AMH-DST-
CERT 

    0008 
Comprobantes de pagos 
por caja chica 

506-197-002-014-
0008 

AMH-DST-
CPCC 

    0009 Constancias 
506-197-002-014-
0009 

AMH-DST-
CONST 

    0010 Convenios  
506-197-002-014-
0010 

AMH-DST-
CONV 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-014 Dirección de Servicios y Gestión Tributaria   506-197-002-014 AMH-DST 

    0011 
Expediente de 
contrataciones 

506-197-002-014-
0011 

AMH-DST-
EXP-
CONTRAT 

    0012 
Estudios de consumo de 
agua 

506-197-002-014-
0012 

AMH-DST-
ECA 

    0013 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-014-
0013 

AMH-DST-
EXP-CTRLI 

    0014 
Expediente de Control de 
Activos 

506-197-002-014-
0014 

AMH-DST-
EXP-CTRLA 

    0015 Expediente de demanda 
506-197-002-014-
0015 

AMH-DST-
EXP-DEM 

    0016 Expedientes de denuncias 
506-197-002-014-
0016 

AMH-DST-
EXP-DEN 

    0017 
Expediente de donación 
de equipo de computo 

506-197-002-014-
0017 

AMH-DST-
EXP-DONEC 

    0018 
Expediente de Estudio 
tarifario 

506-197-002-014-
0018 

AMH-DST-
EXP-ET 

    0019 
Expediente de permisos 
de funcionamiento 

506-197-002-014-
0019 

AMH-DST-
EXP-PFUN 

    0020 Expediente de personal 
506-197-002-014-
0020 

AMH-DST-
EXP-PER 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-014 Dirección de Servicios y Gestión Tributaria   506-197-002-014 AMH-DST 

    0021 
Expediente de remate de 
patentes de licores 

506-197-002-014-
0021 

AMH-DST-
EXP-RPL 

    0022 
Expedientes de solicitudes 
de servicios municipales 

506-197-002-014-
0022 

AMH-DST-
EXP-SOLSM 

    0023 
Expediente de trámite de 
inconformidades de la 
Contraloría de Servicios 

506-197-002-014-
0023 

AMH-DST-
EXP-TICS 

    0024 
Expediente de trámites de 
exoneración 

506-197-002-014-
0024 

AMH-DST-
EXP-TE 

    0025 
Expediente del Plan Anual 
Operativo 

506-197-002-014-
0025 

AMH-DST-
EXP-PAO 

    0026 Informes administrativos 
506-197-002-014-
0026 

AMH-DST-
INF-ADM 

    0027 Minutas de reunión 
506-197-002-014-
0027 

AMH-DST-
MINREU 

    0028 Notificaciones 
506-197-002-014-
0028 

AMH-DST-
NOTIF 

    0029 Reporte de horas extras 
506-197-002-014-
0029 

AMH-DST-
REPHE 

    0030 Reporte de ingresos 
506-197-002-014-
0030 

AMH-DST-
REPI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-014 Dirección de Servicios y Gestión Tributaria   506-197-002-014 AMH-DST 

    0031 
Reporte de placas de 
vehículos de la Dirección 
Financiera 

506-197-002-014-
0031 

AMH-DST-
REPPVDF 

    0032 
Reporte del Sistema 
Integrado de Gestión 
Municipal 

506-197-002-014-
0032 

AMH-DST-
REPSIGM 

    0033 Requisiciones 
506-197-002-014-
0033 

AMH-DST-
REQ 

    0034 
Solicitud de equipo 
multimedia 

506-197-002-014-
0034 

AMH-DST-
SOLEM 

    0035 
Solicitud de modificación 
presupuestaria 

506-197-002-014-
0035 

AMH-DST-
SOLMP 

    0036 
Transcripción de acuerdos 
del Concejo Municipal 

506-197-002-014-
0036 

AMH-DST-
TRANSACUCM 

    0037 
Expedientes Informes de 
Auditoría Interna 

506-197-002-014-
0037 

AMH-DST-
EXP-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-001 Aseo de vías, ornato y sitios públicos  
506-197-002-014-
001 

AMH-DST-
OA 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-014-
001-0001 

AMH-DST-OA-
OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-014-
001-0002 

AMH-DST-OA-
CIR 

    0003 Bitácora de inspección 
506-197-002-014-
001-0003 

AMH-DST-OA-
BITINSP 

    0004 Expediente de activos 
506-197-002-014-
001-0004 

AMH-DST-OA-
-EXP-ACT 

    0005 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-014-
001-0005 

AMH-DST-OA-
EXP-
CONTRAT 

    0006 
Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-014-
001-0006 

AMH-DST-OA-
EXP-CTRLI 

    0007 
Expediente del Plan 
Operativo Anual (POA) 

506-197-002-014-
001-0007 

AMH-DST-OA-
EXP-POA 

    0008 
Informe de labores 
semanal 

506-197-002-014-
001-0008 

AMH-DST-OA-
INF-LAB 

    0009 Planillas 
506-197-002-014-
001-0009 

AMH-DST-OA-
PLANI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-001 Aseo de vías, ornato y sitios públicos  
506-197-002-014-
001 

AMH-DST-
OA 

    0010 Requisiciones 
506-197-002-014-
001-0010 

AMH-DST-OA-
REQ 

    0011 
Solicitudes de salida de 
bodega 

506-197-002-014-
001-0014 

AMH-DST-OA-
SSB 

    0012 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 
Municipal 

506-197-002-014-
001-0012 

AMH-DST-OA-
TRANSACUCM 

    0013 Vales de caja chica 
506-197-002-014-
001-0013 

AMH-DST-OA-
VCC 

    0014 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-014-
001-0014 

AMH-DST- 
OA-INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-002 Campo Ferial  
506-197-002-014-
002 

AMH-DST-
CF 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-014-
002-0001 

AMH-DST-
CF-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-014-
002-0002 

AMH-DST-
CF-CIR 

    0003 
Expediente convenio 
MAG 

506-197-002-014-
002-0003 

AMH-DST-
CF-EXP-MAG 

    0004 

Expediente de 
administración y 
mantenimiento de las 
estructuras de 
Patrimonio Histórico 
ubicadas en el Campo 
Ferial. 

506-197-002-014-
002-0004 

AMH-DST-
CF-EXP-
ADM-
PRATHIS-CF 

    0005 

Expediente de 
arrendamientos de las 
instalaciones del Campo 
Ferial La Perla 

506-197-002-014-
002-0005 

AMH-DST-
CF-EXP-
ARRE-CF 

    
0006 Expediente de Avalúo 

del Campo Ferial 
506-197-002-014-
002-0006 

AMH-DST-
CF-AVA-CF 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-002 Campo Ferial  
506-197-002-014-
002 

AMH-DST-
CF 

    
0007 

Expedientes de 
contrataciones 

506-197-002-014-
002-0007 

AMH-DST-
CF-EXP-
CONTRAT 

    
0008 

Expediente de control 
de activos 

506-197-002-014-
002-0008 

AMH-DST-
CF-EXP-
CTRLA 

    
0009 

Expedientes de Control 
Interno 

506-197-002-014-
002-0009 

AMH-DST-
CF-EXP-
CTRLI 

    
0010 Expediente de la Feria 

del Agricultor 
506-197-002-014-
002-0010 

AMH-DST-
CF-EXP-FA 

    
0011 Expediente de préstamo 

de las instalaciones del 
Campo Ferial La Perla 

506-197-002-014-
002-0011 

AMH-DST-
CF-EXP-
PICFP 

    
0012 Expedientes del Plan 

Operativo Anual 
506-197-002-014-
002-0012 

AMH-DST-
CF-EXP-POA 

    
0013 Expediente del 

reglamento del Campo 
Ferial 

506-197-002-014-
002-0013 

AMH-DST-
CF-EXP-
RRCF 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-002 Campo Ferial  
506-197-002-014-
002 

AMH-DST-
CF 

    
0014 Expediente del servicio 

de recolección de basura 
506-197-002-014-
002-0014 

AMH-DST-
CF-REC-BAS 

    
0015 Expediente Quisco de 

Lotería 
506-197-002-014-
002-0015 

AMH-DST-
CF-EXP-QL 

    
0016 

Expediente Senasa 
506-197-002-014-
002-0016 

AMH-DST-
CF-EXP-
SENASA 

    

0017 
Formulario de revisión 
de las instalaciones de la 
Feria del Agricultor 

506-197-002-014-
002-0017 

AMH-DST-
CF-FORM-
REV-INST-
CF 

    

0018 
Formulario de revisión 
de medidores de la Feria 
del Agricultor 

506-197-002-014-
002-0018 

AMH-DST-
CF-FORM-
REV-MED-
CF 

    
0019 Expediente de Avalúo 

del Campo Ferial 
506-197-002-014-
002-0019 

 

    
0020 Informes mensuales de 

labores del Campo 
506-197-002-014-
002-0020 

AMH-DST-
CF-LAB 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-002 Campo Ferial  
506-197-002-014-
002 

AMH-DST-
CF 

Ferial presentados a la 
jefatura. 

    
0021 

Material Divulgativo 
506-197-002-014-
002-0021 

AMH-DST-
CF-MATDIV 

    
0022 

Minutas de Reunión 
506-197-002-014-
002-0022 

AMH-DST-
CF-MIN-REU 

    
0023 Expediente Permisos de 

Funcionamiento del 
Campo Ferial 

506-197-002-014-
002-0023 

AMH-DST-
CF-PER-
FUN-CF 

    
0024 

 Plan de Emergencias 
Campo Ferial 

 506-197-002-014-
002-0024 

 AMH-DST-
CF- PEMER-
CF 

    
0025 Pólizas de riesgos del 

Campo Ferial 
506-197-002-014-
002-0025 

AMH-DST-
CF-POLCF 

    
0026 

Recibos 
506-197-002-014-
002-0026 

AMH-DST-
CF-REC 

    
0027 

Vales de caja chica 
506-197-002-014-
002-0027 

AMH-DST-
CF- VCC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-002 Campo Ferial  
506-197-002-014-
002 

AMH-DST-
CF 

    
0028 

Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-014-
002-0028 

AMH-DST-
CF-EXP-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-003 Cementerio Central  
506-197-002-014-
003 

AMH-DST-
ACE 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-014-
003-0001 

AMH-DST-
ACE-OF 

    0002 Acta de exhumación 
506-197-002-014-
003-0002 

AMH-DST-
ACE-ACT-EXH 

    0003 Bitácora de trabajo 
506-197-002-014-
003-0003 

AMH-DST-
ACE-BITT 

    0004 
Control de expedientes 
facilitados 

506-197-002-014-
003-0004 

AMH-DST-
ACE-
CTRLEXPF 

    0005 

Control de registros de 
derechos de nichos en 
los cementerios 
municipales de Heredia 

506-197-002-014-
003-0005 

AMH-DST-
ACE-
CTRLRNCEMH 

    0006 Expediente de activos 
506-197-002-014-
003-0006 

AMH-DST-
ACE-EXP-A 

    0007 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-014-
003-0007 

AMH-DST-
ACE-EXP-
CONTRAT 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-003 Cementerio Central  
506-197-002-014-
003 

AMH-DST-
ACE 

    0008 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-014-
003-0008 

AMH-DST-
ACE-EXP-
CTRLI 

    0009 
Expediente de nichos 
de alquiler 

506-197-002-014-
003-0009 

AMH-DST-
ACE-EXP-
NICHA 

    0010 
Expediente de nichos 
de propietario 

506-197-002-014-
003-0010 

AMH-DST-
ACE-EXP-
NICHP 

    0011 
Expediente de 
normativa 

506-197-002-014-
003-0014 

AMH-DST-
ACE-EXP-NOR 

    0012 Expediente de personal 
506-197-002-014-
003-0012 

AMH-DST-
ACE-EXP-PER 

    0013 
Expediente del plan 
operativo anual 

506-197-002-014-
003-0013 

AMH-DST-
ACE-POA 

    0014 
Formulario de trámites 
funerarios 

506-197-002-014-
003-0014 

AMH-DST-
ACE-FORTF 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-003 Cementerio Central  
506-197-002-014-
003 

AMH-DST-
ACE 

    0015 

Formulario para 
trámite de alquiler de 
nichos y sepulturas 
municipales  

506-197-002-014-
003-0015 

AMH-DST-
ACE-
FORTANSM 

    0016 
Formulario para 
trámite de exhumación 
e inhumación  

506-197-002-014-
003-0016 

AMH-DST-
ACE-FORTEI 

    0017 
Libro general de 
inhumaciones 

506-197-002-014-
003-0017 

AMH-DST-
ACE-LIB-GI 

    0018 Minuta de reuniones 
506-197-002-014-
003-0018 

AMH-DST-
ACE-MINREU 

    0019 
Registro de nichos en 
propiedad 

506-197-002-014-
003-0019 

AMH-DST-
ACE-RNICHP 

    0020 

Registro de salida y 
entrada de los 
accesorios de las 
bóvedas 

506-197-002-014-
003-0020 

AMH-DST-
ACE-RSEAB 

    0021 
Reportes de horas 
extras 

506-197-002-014-
003-0021 

AMH-DST-
ACE-REPHE 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-003 Cementerio Central  
506-197-002-014-
003 

AMH-DST-
ACE 

    0022 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 

506-197-002-014-
003-0022 

AMH-DST-
ACE-
TRANSACUC 

    0023 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-014-
003-0023 

AMH-DST-
ACE-INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-004 Gestión Integral de Residuos  
506-197-002-014-
004 

AMH-DST-
GIR 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-014-
004-0001 

AMH-DST-
GIR-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-014-
004-0002 

AMH-DST-
GIR-CIR 

    0003 
Bitácora de inspección 
municipal 

506-197-002-014-
004-0003 

AMH-DST-
GIR-BITINSM 

    0004 
Expediente de Actas de 
destrucción de equipo 
electrónico 

506-197-002-014-
004-0004 

AMH-DST-
GIR-EXP-
ACTDEE 

    0005 
Expediente de auditoría 
externa 

506-197-002-014-
004-0005 

AMH-DST-
GIR-EXP-
AUEX 

    0006 
Expediente de 
capacitaciones 
impartidas 

506-197-002-014-
004-0006 

AMH-DST-
GIR-EXP-
CAPIM 

    0007 
Expediente de 
capacitaciones recibidas 

506-197-002-014-
004-0007 

AMH-DST-
GIR-EXP-
CAPR 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-004 Gestión Integral de Residuos  
506-197-002-014-
004 

AMH-DST-
GIR 

    0008 
Expediente de Centro 
de Acopio Municipal de 
Guararí 

506-197-002-014-
004-0008 

AMH-DST-
GIR-EXP-
CAMG 

    0009 Expediente de compra 
506-197-002-014-
004-0009 

AMH-DST-
GIR-EXP-C 

    0010 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-014-
004-0010 

AMH-DST-
GIR-EXP-
CONTRAT 

    0011 
Expediente de control 
activos 

506-197-002-014-
004-0014 

AMH-DST-
GIR-EXP-
CTRLA 

    0012 
Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-014-
004-0012 

AMH-DST-
GIR-EXP-
CTRLI 

    0013 Expediente Covid-19 
506-197-002-014-
004-0013 

AMH-DST-
GIR-EXP-
COVID19 

    0014 
Expediente de 
denuncias de residuos 
solidos 

506-197-002-014-
004-0014 

AMH-DST-
GIR-EXP-
DENRS 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-004 Gestión Integral de Residuos  
506-197-002-014-
004 

AMH-DST-
GIR 

    0015 
Expediente de 
normativa 

506-197-002-014-
004-0015 

AMH-DST-
GIR-EXP-
NORM 

    0016 
Expediente de práctica 
profesional 

506-197-002-014-
004-0016 

AMH-DST-
GIR-EXP-PP 

    0017 
Expediente de servicios 
de ferias 

506-197-002-014-
004-0017 

AMH-DST-
GIR-EXP-SF 

    0018 
Expediente de solicitud 
de servicios 

506-197-002-014-
004-0018 

AMH-DST-
GIR-EXP-
SOLS 

    0019 
Expediente del Plan 
Operativo Anual (POA) 

506-197-002-014-
004-0019 

AMH-DST-
GIR-EXP-POA 

    0020 

Expediente del 
programa de 
compostaje doméstico 
en el cantón de Heredia 

506-197-002-014-
004-0020 

AMH-DST-
GIR-EXP-
PCDCH 

    0021 
Expediente del 
programa de 
comunicación social 

506-197-002-014-
004-0021 

AMH-DST-
GIR-EXP-
PROGCS 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-004 Gestión Integral de Residuos  
506-197-002-014-
004 

AMH-DST-
GIR 

    0022 
Expediente sobre 
campañas de residuos 

506-197-002-014-
004-0022 

AMH-DST-
GIR-EXP-
CAMPRES 

    0023 Material divulgativo  
506-197-002-014-
004-0023 

AMH-DST-
GIR-
MATDIVPEF 

    0024 
Plan municipal para la 
gestión de residuos 

506-197-002-014-
004-0024 

AMH-DST-
GIR-PLMGR 

    0025 Propuestas de proyectos 
506-197-002-014-
004-0025 

AMH-DST-
GIR-GIR-
PROPROY 

   
 
 
 

0026 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 
Municipal  

506-197-002-014-
004-0026 

AMH-DST-
GIR-
TRANSACUCM 

   
Nueva 
Serie 

0027 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-014-
004-0027 

AMH-DST-
GIR-INF-AUIN 

   
Nueva 
Serie 

0028 
Expedientes Informes 
de Auditoría Externa 

506-197-002-014-
004-0028 

AMH-DST-
GIR-INF-
AUEX 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-005 Mercado Municipal  
506-197-002-
014-005 

AMH-DST-
MM 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
014-005-0001 

AMH-DST-MM-
OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-
014-005-0002 

AMH-DST-MM-
CIR 

    0003 
Boletas de afiliación 
Feria del Mercado  

506-197-002-
014-005-0003 

AMH-DST-MM-
BOLAFM 

    0004 
Boletas de votación 
para la Comisión del 
Mercado 2013-2014 

506-197-002-
014-005-0004 

AMH-DST-MM-
BOLVCM 

    0005 
Comprobantes de caja 
chica 

506-197-002-
014-005-0005 

AMH-DST-MM-
CCC 

    0006 

Contratos de 
quinquenios de 
alquileres de locales del 
Mercado Municipal  

506-197-002-
014-005-0006 

AMH-DST-MM-
CONTRQALMM 

    0007 
Control de servicios de 
limpieza 

506-197-002-
014-005-0007 

AMH-DST-MM-
CTRLSL 

    0008 Expediente de activos 
506-197-002-
014-005-0008 

AMH-DST-MM-
EXP-A 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-005 Mercado Municipal  
506-197-002-
014-005 

AMH-DST-
MM 

    0009 
Expediente de 
arrendatarios 

506-197-002-
014-005-0009 

AMH-DST-MM-
EXP-ARR 

    0010 
Expediente de 
capacitaciones 

506-197-002-
014-005-0010 

AMH-DST-MM-
EXP-CAP 

    0011 
Expediente de 
contrataciones 

506-197-002-
014-005-0014 

AMH-DST-MM-
EXP-CONTRAT 

    0012 
Expediente de control 
de tiquetes de baño 

506-197-002-
014-005-0012 

AMH-DST-MM-
EXP-CTRLTB 

    0013 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-
014-005-0013 

AMH-DST-MM-
EXP-CTRLI 

    0014 
Expediente de 
normativa 

506-197-002-
014-005-0014 

AMH-DST-MM-
EXP-NOR 

    0015 Expediente de personal 
506-197-002-
014-005-0015 

AMH-DST-MM-
EXP-PER 

    0016 
Expediente de plan 
operativo anual 

506-197-002-
014-005-0016 

AMH-DST-MM-
EXP-POA 

    0017 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 

506-197-002-
014-005-0017 

AMH-DST-MM-
TRANSACUC 

    0018 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-
014-005-0018 

AMH-DST-MM-
INF-AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo 
Documental 

Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-006 Servicios Tributarios  
506-197-002-
014-006 

AMH-DST-
SST 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
014-006-0001 

AMH-DST-
SST-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-
014-006-0002 

AMH-DST-
SST-CIR 

    0003 Actas de inspección 
506-197-002-
014-006-0003 

AMH-DST-
SST-ACT-INS 

    0004 
Acta de registro y 
decomiso 

506-197-002-
014-006-0004 

AMH-DST-
SST-ACT-RD 

    0005 Arreglos de pago 
506-197-002-
014-006-0005 

AMH-DST-
SST-AP 

    0006 Avisos de cobros 
506-197-002-
014-006-0006 

AMH-DST-
SST-AVIC 

    0007 
Boletas de exclusión 
de contribuyente 

506-197-002-
014-006-0007 

AMH-DST-
SST-BOLEC 

   

Se modifica el 
nombre en 
octubre 2025. 
En tabla 
aparece como 
“Certificaciones 

0008 Certificaciones 
506-197-002-
014-006-0008 

AMH-DST-
SST-CERTLP 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo 
Documental 

Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-006 Servicios Tributarios  
506-197-002-
014-006 

AMH-DST-
SST 

de licencias y 
patentes”.  

    0009 Colillas de entrada 
506-197-002-
014-006-0009 

AMH-DST-
SST-COLIE 

    0010 
Comprobantes de 
ingresos 

506-197-002-
014-006-0010 

AMH-DST-
SST--CI 

    0011 
Expediente de 
autorización de 
espectáculos públicos 

506-197-002-
014-006-0014 

AMH-DST-
SST-EXP-AEP 

    0012 
Expediente de 
capacitación 

506-197-002-
014-006-0012 

AMH-DST-
SST-EXP-CAP 

    0013 
Expediente de cobro 
judicial 

506-197-002-
014-006-0013 

AMH-DST-
SST-EXP-CJ 

    0014 
Expedientes de 
contrataciones 

506-197-002-
014-006-0014 

AMH-DST-
SST-EXP-
CONTRAT 

    0015 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-
014-006-0015 

AMH-DST-
SST-EXP-
CTRLI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo 
Documental 

Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-006 Servicios Tributarios  
506-197-002-
014-006 

AMH-DST-
SST 

    0016 
Expediente de 
licencias comerciales 
activas  

506-197-002-
014-006-0016 

AMH-DST-
SST-EXP-LCA 

    0017 
Expediente de 
licencias comerciales 
eliminadas  

506-197-002-
014-006-0017 

AMH-DST-
SST-EXP-LCE 

    0018 
Expediente de 
licencias de licores y 
comerciales  

506-197-002-
014-006-0018 

AMH-DST-
SST-EXP-LLC 

    0019 
Expediente de 
normativa 

506-197-002-
014-006-0019 

AMH-DST-
SST-EXP-NOR 

    0020 
Expediente de 
Patentes para ventas 
estacionarias 

506-197-002-
014-006-0020 

AMH-DST-
SST-PVE 

    0021 
Expediente de 
personal 

506-197-002-
014-006-0021 

AMH-DST-
SST-EXP-PER 

    0022 
Expediente del plan 
anual operativo 

506-197-002-
014-006-0022 

AMH-DST-
SST-EXP-PAO 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo 
Documental 

Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-006 Servicios Tributarios  
506-197-002-
014-006 

AMH-DST-
SST 

    0023 
Expedientes de actas 
oculares 

506-197-002-
014-006-0023 

AMH-DST-
SST-EXP-
ACTOC 

    0024 
Expedientes de 
sociedades disueltas 

506-197-002-
014-006-0024 

AMH-DST-
SST-EXP-
SOCDI 

    0025 
Ficha de exclusión de 
intereses  

506-197-002-
014-006-0025 

AMH-DST-
SST-FICEI 

    0026 
Formulario de 
devolución de dinero  

506-197-002-
014-006-0026 

AMH-DST-
SST-FORDEVD 

    0027 
Formulario para la 
declaración jurada del 
impuesto de patentes 

506-197-002-
014-006-0027 

AMH-DST-
SST-FORDJIP 

    0028 
Material divulgativo 
de pequeño formato 

506-197-002-
014-006-0028 

AMH-DST-
SST-
MATDIVPEF 

    0029 Prescripciones 
506-197-002-
014-006-0029 

AMH-DST-
SST-PRESC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo 
Documental 

Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-006 Servicios Tributarios  
506-197-002-
014-006 

AMH-DST-
SST 

    0030 
Reportes de consultas 
al sistema DATUM 

506-197-002-
014-006-0030 

AMH-DST-
SST-
REPCODATUM 

    0031 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-
014-006-0031 

AMH-DST- 
SST-INF-AUIN 

   

Serie 
documental 
Nueva October 
2025 

0032 Constancias  
506-197-002-
014-006-0032 

 

   

Serie 
documental 
Nueva October 
2025 

0033 Resoluciones  
506-197-002-
014-006-0033 

 

   

Serie 
documental 
Nueva October 
2025 

0034 Solicitudes  
506-197-002-
014-006-0034 

 

    0035 
Transcripciones de 
acuerdos del Concejo 
Municipal  

506-197-002-
014-006-0035 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-007 Valoración y Catastro  
506-197-002-014-
007 

AMH-DST-
SCV 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-014-
007-0001 

AMH-DST-
SCV-OF 

    0002 
Aplicación de inspección 
municipal 

506-197-002-014-
007-0002 

AMH-DST-
SCV-AINSPM 

    0003 Avalúos 
506-197-002-014-
007-0003 

AMH-DST-
SCV-AV 

    0004 
Comprobantes de pago 
de certificaciones del 
Registro de la Propiedad 

506-197-002-014-
007-0004 

AMH-DST-
SCV-CPCRP 

    0005 Convenios 
506-197-002-014-
007-0005 

AMH-DST-
SCV-CONV 

    0006 Expediente de activos 
506-197-002-014-
007-0006 

AMH-DST-
SCV-EXP-A 

    0007 
Expediente de 
capacitaciones 

506-197-002-014-
007-0007 

D AMH-DST-
SCV-EXP-
CAP 

    0008 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-014-
007-0008 

AMH-DST-
SCV-EXP-
CONTRT 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-007 Valoración y Catastro  
506-197-002-014-
007 

AMH-DST-
SCV 

    0009 
Expediente de control 
interno 

506-197-002-014-
007-0009 

DST-SCV-
EXP-CTRLI 

    0010 
Expediente de 
declaraciones de bienes 
inmuebles 

506-197-002-014-
007-0010 

AMH-DST-
SCV-EXP-
DBI 

    0011 
Expediente de 
normativa 

506-197-002-014-
007-0014 

AMH-DST-
SCV-EXP-
NOR 

    0012 Expediente de personal 
506-197-002-014-
007-0012 

AMH-DST-
SCV-EXP-
PER 

    0013 
Expediente del plan 
operativo anual 

506-197-002-014-
007-0013 

AMH-DST-
SCV-EXP-
POA 

    0014 
Formulario de 
devolución de dinero 

506-197-002-014-
007-0014 

AMH-DST-
SCV-
FORDEVD 

    0015 
Formulario de 
inspección 

506-197-002-014-
007-0015 

AMH-DST-
SCV-
FORINSP 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-007 Valoración y Catastro  
506-197-002-014-
007 

AMH-DST-
SCV 

    0016 
Formulario de solicitud 
de exoneraciones 

506-197-002-014-
007-0016 

AMH-DST-
SCV-
FORSOLE 

    0017 Prescripciones 
506-197-002-014-
007-0017 

AMH-DST-
SCV-PRESC 

    0018 Requisiciones 
506-197-002-014-
007-0018 

AMH-DST-
SCV-REQ 

    0019 
Transcripción de 
acuerdos 

506-197-002-014-
007-0019 

AMH-DST-
SCV-TRANSA 

    0020 Vales de caja chica 
506-197-002-014-
007-0020 

AMH-DST-
SCV-VCC 

    0021 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-014-
007-0021 

AMH-DST-
SCV-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-008 Proceso Bosque de la Hoja  
506-197-002-014-
008 

AMH-DST- 
CRBH 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-014-
008-0001 

AMH-DST- 
CRBH -OF 

    0002 
Boletas de Tiquetes de 
Ingreso 

506-197-002-014-
008-0002 

AMH-DST- 
CRBH –BOL-
TI-ING 

    0003 
Expediente de 
Contrataciones Públicas 

506-197-002-014-
007-0003 

AMH-DST- 
CRBH - EXP-
CONTRAT  

    0004 
Expediente del Plan 
Operativo Anual 

506-197-002-014-
007-0004 

AMH-DST- 
CRBH - EXP-
POA 

    0005 Informes de Labores 
506-197-002-014-
007-0005 

 AMH-DST- 
CRBH - INF-
LAB 

    0006 
 Permisos de 
Funcionamiento 

506-197-002-014-
007-0006 

 AMH-DST- 
CRBH - PER-
FUN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-008 Proceso Bosque de la Hoja  
506-197-002-014-
008 

AMH-DST- 
CRBH 

    0007  Salidas de Bodegas 
506-197-002-014-
007-0007 

 AMH-DST- 
CRBH - SAL-
BOD 

    0008 
 Traslados de acuerdos 
del Concejo 

506-197-002-014-
007-0008 

AMH-DST- 
CRBH-TRAS-
ACU 

    0009 Vales de caja chica 
506-197-002-014-
007-0009 

AMH-DST- 
CRBH-VCC 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-009 Servicios de Parques y Ornatos 
506-197-002-014-
009 

AMH-DST-
SP 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-014-
009-0001 

AMH-DST-
SP-OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-014-
009-0002 

 

    0003 Bitácora de inspección 
506-197-002-014-
009-0003 

 

    0004 
Expediente de activos 506-197-002-014-

009-0004 
 

    0005 
Expediente de Control 
Interno 

506-197-002-014-
009-0005 

 

    0006 
Expediente del Plan 
Operativo Anual (POA) 

506-197-002-014-
009-0006 

 

    0007 Requisiciones 
506-197-002-014-
009-0007 

 

    0008 
Transcripción de 
acuerdos del Concejo 
Municipal 

506-197-002-014-
009-0008 

 

    0009 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-014-
009-0009 

 

http://www.heredia.go.cr/


Municipalidad de Heredia 

Archivo Central 

Teléfono: (506)2237-7926 

 

Página 234 de 275 

 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

Dirección de 
Servicios y 
Gestión 
Tributaria  

002-014-009 Servicios de Parques y Ornatos 
506-197-002-014-
009 

AMH-DST-
SP 

     
Expediente de 
Contrataciones  

506-197-002-014-
009-0010 

 

     Vales de Caja Chica  
506-197-002-014-
009-0011 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-015 Salud Ocupacional  
  

506-197-002-015 AMH- SO 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-015-
0001 

AMH-SO-OF 

    0002 
Control de asistencia a 
charlas 

506-197-002-015- 
0002 

AMH- SO-
CTRLAC 

    0003 
Comprobantes de caja 
chica 

506-197-002-015-
0003 

AMH- SO-
CCC 

    0004 Dictámenes médicos  
506-197-002-015-
0004 

AMH- SO-
DICMED 

    0005 
Expediente de 
contratación 

506-197-002-015-
0005 

AMH-SO-
EXP-
CONTRAT 

    0006 
Expediente de plan 
operativo anual 

506-197-002-015-
0006 

AMH- SO-
EXP-POA 

    0007 Inspecciones de campo 
506-197-002-015-
0007 

AMH-SO-
INSPC 

    0008 Reporte de brigadistas 
506-197-002-015-
0008 

AMH-SO-RB 

    0009 
Reporte de incidentes 
ante el Instituto 
Nacional de Seguros 

506-197-002-015-
0009 

AMH-SO-
INCINS 

    0010 
Transcripción de 
acuerdos 

506-197-002-015-
0010 

AMH- SO-
TRANSACU 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-015 Salud Ocupacional  
  

506-197-002-015 AMH- SO 

    0011 
Expedientes de Control 
Interno 

506-197-002-015-
002-001-0011 

AMH- SO-
EXP-INF-
AUIN 

    0012 
Expedientes Informes 
de Auditoría Interna 

506-197-002-015-
002-001-0012 

AMH- SO-
EXP-INF-
AUIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0001 Correspondencia  
506-197-002-016-
0001 

AMH-SCM- OF 

    0002 Circulares 
506-197-002-016-
0002 

AMH-SCM-CIR 

    0003 
Acta de la Comisión de 
Obras Públicas 

506-197-001-002-
0003 

AMH-SCM-
ACT--COMOP 

    0004 
Actas de Comisión 
Hacienda y Presupuesto 

506-197-001-002-
0004 

AMH-SCM-
ACT-COMHP 

    0005 
Actas de la Comisión de 
Accesibilidad y 
Discapacidad (COMAD) 

506-197-001-002-
0005 

AMH-SCM-
ACT-COMAD 

    0006 
Actas de la Comisión de 
Asuntos Ambientales 

506-197-001-002-
0006 

AMH-SCM-
ACT-COMAA 

    0007 
Actas de la Comisión de 
Asuntos Culturales 

506-197-001-002-
0007 

AMH-SCM-
ACT-COMAC 

    0008 
Actas de la Comisión de 
Asuntos Jurídicos 

506-197-001-002-
0008 

AMH-SCM-
ACT-COMAJ 

    0009 
Actas de la Comisión de 
Asuntos Sociales 

506-197-001-002-
0009 

AMH-SCM-
ACT-COMAS 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0010 
Actas de la Comisión de 
Gobierno y 
Administración 

506-197-001-002-
0010 

AMH-SCM-
ACT-COMGA 

    0011 
Actas de la Comisión de 
la Condición de la Mujer 

506-197-001-002-
0011 

AMH-SCM-
ACT-COMCM 

    0012 
Actas de la Comisión de 
Seguridad 

506-197-001-002-
0012 

AMH-SCM-
ACT-COMSEG 

    0013 
Actas de la Comisión 
Especial de Asuntos 
Internacionales 

506-197-001-002-
0013 

AMH-SCM-
ACT-COMEAI 

    0014 
Actas de la Comisión 
Especial Clínica del 
Control del Dolor 

506-197-001-002-
0014 

AMH-SCM-
ACT-COMECCD 

    0015 
Actas de la Comisión 
Especial de Becas 

506-197-001-002-
0015 

AMH-SCM-
ACT-COMEBE 

    0016 
Actas de la Comisión 
Especial de Bienestar 
Animal 

506-197-001-002-
0016 

AMH-SCM-
ACT-COMEBA 

    0017 
Actas de la Comisión 
Especial de Cementerios 

506-197-001-002-
0017 

AMH-SCM-
ACT-COMECE 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0018 
Actas de la Comisión 
Especial de Control 
Interno 

506-197-001-002-
0018 

AMH-SCM-
ACT-
COMECTRLI 

    0019 
Actas de la Comisión 
Especial de Feria del 
Agricultor 

506-197-001-002-
0019 

AMH-SCM-
ACT-COMEFA 

    0020 
Actas de la Comisión 
Especial de Mercado 

506-197-001-002-
0020 

AMH-SCM-
ACT-COMEM 

    0021 
Actas de la Comisión 
Especial de Movilidad 
Urbana 

506-197-001-002-
0021 

AMH-SCM-
ACT-COMEMU 

    0022 

Actas de la Comisión 
Especial de 
Nombramiento del 
Comité Cantonal de la 
Persona Joven 

506-197-001-002-
0022 

AMH-SCM-
ACT-
COMENCCPJ 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0023 

Actas de la Comisión 
Especial de 
Nombramientos 
Especiales y de Juntas de 
Educación y 
Administrativas de 
Escuelas y Colegios 

506-197-001-002-
0023 

AMH-SCM-
ACT-
COMENEJEAEC 

    0024 

Actas de la Comisión 
Especial de 
transformación 
Tecnológica de Heredia  

506-197-001-002-
0024 

AMH-SCM-
ACT-COMETTH 

    0025 
Actas de la Comisión 
Especial de Tránsito 

506-197-001-002-
0025 

AMH-SCM-
ACT-COMETRA 

    0026 
Actas de la Comisión 
Especial de Turismo 

506-197-001-002-
0026 

AMH-SCM-
ACT-COMETU 

    0027 
Actas de la Comisión 
Especial de Ventas 
Ambulantes 

506-197-001-002-
0027 

AMH-SCM-
ACT-COMEVA 

    0028 
Actas de la Comisión 
Especial de Vivienda 

506-197-001-002-
0028 

AMH-SCM-
ACT-COMEV 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0029 

Actas de la Comisión 
Especial del Comité 
Cantonal de Deportes y 
Recreación de Heredia 

506-197-001-002-
0029 

AMH-SCM-
ACT-
COMECCDRH 

    0030 
Actas de la Comisión 
Especial del Plan 
Regulador 

506-197-001-002-
0030 

AMH-SCM-
ACT-COMEPR 

    0031 

Actas de la Comisión 
Especial para la 
conservación de las 
piedras andesitas 

506-197-001-002-
0031 

AMH-SCM-
ACT-COMECPA 

    0032 

Actas de la Comisión 
Especial para la revisión y 
priorización de los 
recursos del presupuesto 
participativo 

506-197-001-002-
0032 

AMH-SCM-
ACT-
COMERPRPP 

    0033 
Actas de la Comisión para 
la fijación de los 
alquileres del Mercado 

506-197-001-002-
0033 

AMH-SCM-
ACT-COMFAM 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0034 
Actas de la Comisión para 
la revisión de manuales 
de comités 

506-197-001-002-
0034 

AMH-SCM-
ACT-COMRMC 

    0035 

Actas de la Comisión 
Especial de 
Transparencia y 
Rendición de Cuentas 

506-197-001-002-
0035 

AMH-SCM-
ACT-COMTRC 

    0036 
Acta de la Comisión 
Especial de Ayudas 
Temporales 

506-197-001-002-
0036 

AMH-SCM-
ACT-COMAT 

    0037 
Control de recibo y envió 
de documentación 

506-197-001-002-
0037 

AMH-SCM-
CTRL-REDOC 

    0038 
Expediente de control de 
activos 

506-197-001-002-
0038 

AMH-SCM-
EXP-CRTLA 

    0039 

Expediente de la 
Comisión de 
Accesibilidad y 
Discapacidad (COMAD) 

506-197-001-002-
0039 

AMH-SCM-
EXP-COMAD 

    0040 
Expediente de la 
Comisión de Asuntos 
Ambientales 

506-197-001-002-
0040 

AMH-SCM-
EXP-COMAA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0041 
Expediente de la 
Comisión de Asuntos 
Culturales 

506-197-001-002-
0041 

AMH-SCM-
EXP-COMAC 

    0042 
Expediente de la 
Comisión de Asuntos 
Jurídicos 

506-197-001-002-
0042 

AMH-SCM-
EXP-COMAJ 

    0043 
Expediente de la 
Comisión de Asuntos 
Sociales 

506-197-001-002-
0043 

AMH-SCM-
EXP-COMAS 

    0044 
Expediente de la 
Comisión de Condición 
de la Mujer 

506-197-001-002-
0044 

AMH-SCM-
EXP-COMCM 

    0045 
Expediente de la 
Comisión de Gobierno y 
Administración 

506-197-001-002-
0045 

AMH-SCM-
EXP-COMGA 

    0046 
Expediente de la 
Comisión de Hacienda y 
Presupuesto 

506-197-001-002-
0046 

AMH-SCM-
EXP-
COMHPRES 

    0047 
Expediente de la 
Comisión de Obras 
Públicas 

506-197-001-002-
0047 

AMH-SCM-
EXP-COMOP 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0048 
Expediente de la 
Comisión de Seguridad 

506-197-001-002-
0048 

AMH-SCM-
EXP-COMSEG 

    0049 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Asuntos Internacionales 

506-197-001-002-
0049 

AMH-SCM-
EXP-COMEAI 

    0050 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Ayudas Temporales 

506-197-001-002-
0050 

AMH-SCM-
EXP-COMEAT 

    0051 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Becas 

506-197-001-002-
0051 

AMH-SCM-
EXP-COMEBE 

    0052 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Bienestar Animal 

506-197-001-002-
0052 

AMH-SCM-
EXP-COMEBA 

    0053 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Cooperación 
Internacional 

506-197-001-002-
0053 

AMH-SCM-
EXP-COMECI 

    0054 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Cementerios 

506-197-001-002-
0054 

AMH-SCM-
EXP-COMECE 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0055 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Conservación de Piedras 
Andesitas  

506-197-001-002-
0055 

AMH-SCM-
EXP-COMECPA 

    0056 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Control Interno 

506-197-001-002-
0056 

AMH-SCM-
EXP-
COMECTRLI 

    0057 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Escuela Gran Samaria 

506-197-001-002-
0057 

AMH-SCM-
EXP-COMEEGS 

    0058 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Feria del Agricultor 

506-197-001-002-
0058 

AMH-SCM-
EXP-COMEFA 

    0059 

Expediente de la 
Comisión Especial de la 
Clínica del Dolor Hospital 
San Vicente de Paul  

506-197-001-002-
0059 

AMH-SCM-
EXP-
COMECDHSJVP 

    0060 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Mercado 

506-197-001-002-
0060 

AMH-SCM-
EXP-COMEM 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0061 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Movilidad Urbana 

506-197-001-002-
0061 

AMH-SCM-
EXP-COMEMU 

    0062 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Nombramiento del 
Comité Cantonal de 
Deporte y Recreación de 
Heredia (CCDRH). 

506-197-001-002-
0062 

AMH-SCM-
EXP-
COMENCCDRH 

    0063 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Nombramiento 
Especiales y de Juntas de 
Educación y 
Administrativas de 
Escuelas y Colegios 

506-197-001-002-
0063 

AMH-SCM-
EXP-
COMENEJEAEC 

    0064 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Nombramientos del 
Comité Cantonal de la 
Persona Joven 

506-197-001-002-
0064 

AMH-SCM-
EXP-
COMENCCPJ 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0065 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Transformación 
Tecnológica de Heredia  

506-197-001-002-
0065 

AMH-SCM-
EXP-COMETTH 

    0066 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Tránsito 

506-197-001-002-
0066 

AMH-SCM-
EXP-COMETRA 

    0067 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Turismo 

506-197-001-002-
0067 

AMH-SCM-
EXP-COMETU 

    0068 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Ventas Ambulantes 

506-197-001-002-
0068 

AMH-SCM-
EXP-COMEVA 

    0069 
Expediente de la 
Comisión Especial de 
Vivienda 

506-197-001-002-
0069 

AMH-SCM-
EXP-COMEV 

    0070 
Expediente de la 
Comisión Especial del 
Plan Regulador 

506-197-001-002-
0070 

AMH-SCM-
EXP-COMEPR 

    0071 
Expediente de la 
Comisión Especial del 
Quinquenio 

506-197-001-002-
0071 

AMH-SCM-
EXP-COMEQ 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0072 

Expediente de la 
Comisión Especial Mixta 
Análisis de Reforma de 
Ley de Impuestos 

506-197-001-002-
0072 

AMH-SCM-
EXP-
COMEMARLI 

    0073 

Expediente de la 
Comisión Especial para 
revisión y priorización de 
los recursos del 
Presupuesto Participativo  

506-197-001-002-
0073 

AMH-SCM-
EXP-
COMERPRPP 

    0074 

Expediente de la 
Comisión Especial de 
Transparencia y 
Rendición de Cuentas 

506-197-001-002-
0074 

AMH-SCM-
EXP-COMTRC 

    0075 
Expediente de control 
Interno  

506-197-001-002-
0075 

AMH-SCM-
EXP-CI 

    
0076 Informes de Auditoría Interna 506-197-001-002-

0076 
AMH-SCM-EXP-
INFAI 

    
0077 Formulario de Becas para 

primaria y secundaria 
506-197-001-002-
0077 

AMH-SCM-FOR-
BEPS 

    
0078 Grabaciones de sesiones de 

las Comisiones Especiales  
506-197-001-002-
0078 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    
0079 Solicitudes de salida de 

bodega 
506-197-001-002-
0079 

AMH-SCM-SOLSB 

    
0080 Transcripción de acuerdos del 

Concejo Municipal  
506-197-001-002-
0080 

AMH-SCM-
TRANSACUCM 

 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-016 Comisión de Gobierno Local Abierto 

 

506-197-002-
016 

AMH- CGLA 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
016-0001 

AMH-CGLA-OF 

    0002 
Convenio Marco 
Gobierno Local 

506-197-002-
016- 0002 

AMH-CGLA-CM-
GOBLOCAL 

    0003 Directrices 
506-197-002-
016-0003 

AMH-CGLA-
DIREC 

    0004 
Expediente de gestiones 
de la Comisión de 
Gobierno Local Abierto  

506-197-002-
016-0004 

AMH-CGLA-
EXP-COM- 
GOBLOCAL-ABI 

http://www.heredia.go.cr/


Municipalidad de Heredia 

Archivo Central 

Teléfono: (506)2237-7926 

 

Página 252 de 275 

 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 Subfondo 3 Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo serie 
documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal 

002-016 Secretaría de Comisiones  506-197-002-016 AMH-SCOM 

    0005 

Expediente de la Política 
de Acceso a la 
Información Pública de 
la Municipalidad de 
Heredia 

506-197-002-
016-0005 

AMH-CGLA-
EXP-POL-
AIPMH 

    0006 
Expediente de la Política 
de Gobierno Local 
Abierto 

506-197-002-
016-0006 

AMH-CGLA-
EXP-POL -
GOBLOCAL-ABI 

    0007 Material Divulgativo 
506-197-002-
016-0007 

AMH-CGLA-
MATDIV 
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COMISIÓN MEJORA 

REGULATORIA 

INSTITUCIONAL 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-017 Comisión Mejora Regulatoria Institucional  
506-197-002-
017 

AMH- CMRI 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
017-0001 

AMH- CMRI -OF 

    0002 
Matriz de registro de 
cumplimiento de 
acuerdos 

506-197-002-
017- 0002 

AMH- CMRI-
MA-RCA 

    0003 Directrices 
506-197-002-
017-0003 

AMH- CMRI-
DIREC 

    0004 
Expediente de gestiones 
de la Comisión de Mejora 
Regulatoria 

506-197-002-
017-0004 

AMH- CMRI-
EXP-COM- 
GOBLOCAL-ABI 

    0005 
Expediente de la Guía 
para la elaboración de 
reglamentos 

506-197-002-
017-0005 

AMH- CMRI-
EXP-GE-REGLA 

    0006 

Expediente del 
Procedimiento de 
Aprobación o 
Modificaciones a nuevos 
reglamentos 

506-197-002-
017-0006 

AMH- CMRI-
EXP-PROC-
APRO-MODI-
REGL 

    0007 
Informes de órganos de 
fiscalización 

506-197-002-
017-0007 

AMH- CMRI- 
INF-ORG-FISC 

    0008 Minutas 
506-197-002-
017-0008 

AMH- CMRI-
MINU 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-017 Comisión Mejora Regulatoria Institucional  
506-197-002-
017 

AMH- CMRI 

    0009 
Plan de Mejora 
Regulatoria 

506-197-002-
017-0009 

AMH- CMRI- 
PMR 
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COMITÉ CATEGORÍA 

MUNICIPALES PRO 

BANDERA AZUL  
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-018 Comité Categoría Municipales Pro Bandera Azul  

 

506-197-002-
018 

AMH- CMBA 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
018-0001 

AMH- CMBA -OF 

    0002 
Informe Anual de 
Bandera Azul Categoría 
Municipalidad 

506-197-002-
018- 0002 

AMH- CMBA-
INF-ABACM 

    0003 Minutas 
506-197-002-
018-0003 

AMH- CMBA -
MINU 
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COMITÉ INSTITUCIONAL DE 

SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN 

DE DOCUMENTOS 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-019 Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos 

 

506-197-002-
019 

AMH- CISED 

    0001 

Actas de sesiones del 
Comité Institucional de 
Selección y Eliminación 
de Documentos (CISED). 

506-197-002-
019-0001 

AMH- CISED-
ACT-SES 

    0002 

Expediente de sesiones 
del Comité Institucional 
de Selección y 
Eliminación de 
Documentos (CISED). 

506-197-002-
019- 0002 

 
AMH- CISED- 
EXP-SES 

    0003 
Expediente de 
valoraciones 
documentales 

506-197-002-
019-0003 

 
AMH- CISED-
EXP-VAL-DOC 
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COMITÉ MUNICIPALIDAD 

DE HEREDIA DEL PGAI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-020 Comité Municipalidad de Heredia del PGAI  
506-197-002-
020 

AMH- CMPGAI 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
020-0001 

AMH- CMPGAI-
OF 

    0002 Informe Anual PGAI 
506-197-002-
020- 0002 

AMH- CMPGAI-
INF-PGAI 

    0003 Material Divulgativo 
506-197-002-
020-0003 

AMH- CMPGAI-
MAT-DIVU 

    
0004 

Minutas 
506-197-002-
020-0004 

AMH- CMPGAI-
MINU 

    
0005 Plan de trabajo anual del 

PGAI 

506-197-002-
020-0005 

AMH- CMPGAI-
PA-PGAI 

    
0006 Plan de trabajo 

quinquenal 

506-197-002-
020-0006 

AMH- CMPGAI-
PTQ 

    
0007 

Vídeos 
506-197-002-
020-0007 

AMH- CMPGAI-
VI 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-021 Comité Municipalidad de Emergencias 
506-197-002-
021 

AMH- CME 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
021-0001 

AMH- CME-OF 

    0002 
Actas de reuniones de 
Comité Ampliado y 
Comité Ejecutivo 

506-197-002-
021- 0002 

AMH- CME-ACT-
RCACE 

    0003 
Boletas de gestión de 
suministros 

506-197-002-
021-0003 

AMH- CME-
BOL-GS 

    
0004 

Comunicados de prensa 
506-197-002-
021-0004 

AMH- CME-
COMPRE 

    
0005 

Donaciones 
506-197-002-
021-0005 

AMH- CME-DON 

    
0006 

Expediente COVID 
506-197-002-
021-0006 

AMH- CME-
EXP-COVID 

    
0007 Expediente de 

Capacitaciones recibida e 
impartida 

506-197-002-
021-0007 

AMH- CME-
EXP-CRI 

    
0008 Expediente de sesiones 

del Comité 

506-197-002-
021-0008 

AMH- CME-
EXP-SES-COM 

    
0009 Expediente del Plan 

Operativo Anual 

506-197-002-
021-0009 

AMH- CME-POA 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-021 Comité Municipalidad de Emergencias 
506-197-002-
021 

AMH- CME 

    
0010 

Informe Técnico 
506-197-002-
021-0010 

AMH- CME-
INFTEC 

    
0011 

Informes de situación 
506-197-002-
021-0011 

AMH- CME-INF-
SIT 

    

0012 Informes Técnicos de la 
Comisión Nacional  de 
Prevención de Riesgos y 
Atención de Emergencias 

506-197-002-
021-0012 

AMH- CME-
ITCNPRAE 

    
0013 

Inspecciones oculares 
506-197-002-
021-0013 

AMH- CME-INS-
OCU 

    
0014 

Minutas 
506-197-002-
021-0014 

AMH- CME-
MINU 

    
0015 Plan Cantonal de 

Prevención y Atención de 
Emergencias de Heredia 

506-197-002-
021-0015 

AMH- CME-
PCPAEH 

    
0016 Plan de trabajo del 

Comité Municipal de 
Emergencias 

506-197-002-
021-0016 

AMH- CME-PT-
CME 

    
0017 Valoraciones del 

Ministerio de Salud 

506-197-002-
021-0017 

AMH- CME-VMS 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-022 Comité de Ética 

 

506-197-002-
022 

AMH- CE 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
022-0001 

AMH- CE-OF 

    0002 
Informes de labores 
anual 

506-197-002-
022- 0002 

 
AMH- CE-INF-
LAB 

    0003 Estrategia de ética 
506-197-002-
022-0003 

 
AMH- CE-EE 

    0004 
Expediente de 
capacitaciones 
impartidas 

506-197-002-
022-0004 

AMH- CE-EXP-
CI 

    0005 

Expediente de informes 
de cumplimiento 
recomendaciones de la 
auditoria interna 

506-197-002-
022-0005 

AMH- CE-EXP-
ICR-AU-IN 

    0006 

Expediente Reglamento 
de Ética de la 
Municipalidad de 
Heredia 

506-197-002-
022-0006 

AMH- CE-REG-
EMH 

    0007 
Minutas de reunión del 
Comité 

506-197-002-
022-0007 

AMH- CE-MINU 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-023 Comité Estratégico de Tecnologías de Información   

 

506-197-002-
023 

AMH- CETI 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
023-0001 

AMH- CETI-OF 

    0002 

Expediente de gestiones 
del Comité Estratégico de 
Tecnologías de 
Información 

506-197-002-
022- 0002 

AMH- CETI-
EXP-GEST-CETI 

    0003 
Expediente del 
Reglamento 

506-197-002-
022-0003 

AMH- CETI-REG 

    0004 Minutas 
506-197-002-
022-0004 

AMH- CETI-
MINU 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-024 Comité Institucional de Control Interno 

 

506-197-002-
024 

AMH- CICI 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
024-0001 

AMH- CICI-OF 

    0002 
Libro de actas de 
sesiones 

506-197-002-
022- 0002 

AMH- CICI-LIB-
ACT-SES 

    0003 
Informes de Seguimiento 
de la Autoevaluación y la 
Valoración de Riesgos 

506-197-002-
022-0003 

AMH- CICI-
ISAVR 

    0004 
Informe de 
Autoevaluación 
Institucional. 

506-197-002-
022-0004 

AMH- CICI-INF-
AUTO-INST 

    0005 

Expediente Plan 
Estratégico del Comité 
Institucional del Comité 
de Control Interno 

506-197-002-
022-0005 

AMH- CICI-EXP-
PLA-COM-
ESTRA-CICI 

    0006 
Expediente Plan 
Estratégico de la Unidad 
de  Control Interno 

506-197-002-
022-0006 

AMH- CICI- 
EXP-PLA- 
ESTRA-CI 

    0007 
Expediente del Modelo 
de Madurez Institucional 

506-197-002-
022-0007 

AMH- CICI-EXP-
MOD-MAIN 
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 Fondo: Municipalidad de Heredia  

Código del Fondo 
Documental 

506-197 

Acrónimo  MH 

Subfondo 1 Subfondo 2 
Subfondo 
3 

Subfondo 4 

Código 
consecutivo 
serie 
documental 

Serie/ Tipo Documental 
Código completo 
serie documental 

Acrónimo 

Alcaldía 
Municipal  

002-025 Comisión de Gobierno Local Abierto 

 

506-197-002-
025 

AMH- CGLA 

    0001 Correspondencia 
506-197-002-
025-0001 

AMH-CGLA-OF 

    0002 
Convenio Marco 
Gobierno Local 

506-197-002-
025- 0002 

AMH-CGLA-CM-
GOBLOCAL 

    0003 Directrices 
506-197-002-
025-0003 

AMH-CGLA-
DIREC 

    0004 
Expediente de gestiones 
de la Comisión de 
Gobierno Local Abierto  

506-197-002-
025-0004 

AMH-CGLA-
EXP-COM- 
GOBLOCAL-ABI 

    0005 

Expediente de la Política 
de Acceso a la 
Información Pública de 
la Municipalidad de 
Heredia 

506-197-002-
025-0005 

AMH-CGLA-
EXP-POL-
AIPMH 

    0006 
Expediente de la Política 
de Gobierno Local 
Abierto 

506-197-002-
025-0006 

AMH-CGLA-
EXP-POL -
GOBLOCAL-ABI 

    0007 Material Divulgativo 
506-197-002-
025-0007 

AMH-CGLA-
MATDIV 
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