Liquidación de Aportes Juntas: 
· Nota de remisión firmada por el presidente de la Junta Directiva
· Copia de la cédula de identidad del presidente
· Fotocopia del libro de actas donde se conoce y aprueba la liquidación de partida y presentación de la misma ante Municipalidad de Heredia.
· Formulario de liquidación (Uno por partida)
· Estado de cuenta del período por el que estuvieron los recursos depositados en la cuenta bancaria, que acredite el monto de los intereses, en caso de que existan intereses y correspondan a varias partidas se presentará una certificación emitida por un contador privado, mediante el cual certifique el detalle de intereses de cada una de las partidas. (Periodo desde que se depositó dinero hasta que se hizo ultimo pago)
· Presenta el contrato de mano de obra. (cuando aplique)
· El contrato incluye los Timbres fiscales según corresponda. (cuando aplique)
· Se verificar que las facturas son autorizadas por Tributación Directa.

· Se remite copia de los cheques pagados.
· Prueba de haber pagado la Retención 2% de hacienda (Todo gasto mayor a un salario base)[image: image1.png]



